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1 Aktualisierung des Beschaftigungsstatus an der Pidagogischen
Hochschule Heidelberg [Updating the employment status)]

Fall 1: Neue Mitarbeiter-Akte anlegen [Create a new employee file]

Sie waren bisher noch nicht zu mindestens 50% an der Pddagogischen Hochschule Heidelberg
angestellt, es hat sich aber ein neues Beschéftigungsverhiltnis an der Piddagogischen
Hochschule Heidelberg seit dem 02.12.2022 ergeben.

[You have not yet been employed at Heidelberg University of Education for at least 50%, but
a new employment contract has been in place since 2 December 2022.]

Schritt 1: Login im Docata-System unter https://docata.ph-heidelberg.de/login?0

Pédogogische Hochschule

HEIDELBERG

Startseite @GN Registrierung  Kontakt

Anmeldung
Anmeldung
Benutzername:*
Passwort:*
Passwort vergassen?
Um sich im P tal der P: 1 Hochschule Heidelberg einloggen zu kdnnen, mussen Sie sich einmalig als Benutzer:in
registrieren,

Schritt 2: ,,Mein Profil* aufrufen

Padagogische Hochschule - English | Abmelden
HEIDELBERG

Startseite |Meln Profil | Dokumentenpool — Kontakt

Startseite

Willkommen!

Antrag auf Verlangerung des Promotionsverfahrens (40D1) Antrag auf Betreuerwechsel (40D1)

Die Zeit wird knapp? Bitte beachten Sie die fur Sie gitige Promotionsordnung und Ein spaterer Wechsel von Betreusr:innen und die Aumahme oder Beendigung von

reichen Sie rechizeitig einen Antrag auf Verlangerung der Promotion ein. mit Zweit- und Dr sind méglich, wenn der
Forigang der Arbeit dies nahelegt.
Antrag auf Verlangerung starten ) <

Die Anderung muss von dem:der Doktorand:in beantragt und durch den

Pr unter einer 0 durch die
betreuende Person genehmigt werden.

Antrag auf Betreuerwechse! starten

Schritt 3: Mitarbeiter-Akte anlegen (nur, wenn sie bisher keine haben. Priifen sie zuvor
Beschreibung Fall 2 Schritt 3)

Personliches Profil

Personliche Daten 3 Doktorandenakten D

en 0 neve Nachricht/en Akten. I

Status: Zugelassen

Akten anlegen

tor- Akie anle

gen
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Schritt 4: Arbeitsvertrag hinzufiigen

Arbeitsvertrage

Liste aller Arbeitsvertréige der Person| Arbeitsvertrag hinzufiigen

Anfang zurtick 1-2 von 2 weiter Ende Eintrage pro Seite 10 30 100

Zeitraum Stellenbezeichnung (hWoche)

Anfang zurlick 1-2 von 2 weiter Ende

Eintrage pro Seite 10 30 100

Schritt 5: Beschéftigungszeiten und Stellenbezeichnung angeben

Arbeitsvertrag hinzufiigen

| Zeitraum* von* i bis
ellenbezeichnung

Stellenumfang (WWoche)

Vertragsnummer

Personalnummer

Jr—

Fall 2: Neuen Arbeitsvertrag hinzufiigen [Add new employment contract]

Sie waren bisher bereits zu mindestens 50% an der Pddagogischen Hochschule Heidelberg
angestellt, es hat sich aber ein weiteres Beschéftigungsverhéltnis (z.B. Vertragsverlangerung)
an der Padagogischen Hochschule Heidelberg seit dem 02.12.2022 ergeben.

[You have already been employed at Heidelberg University of Education for at least 50%, but

a further employment relationship (e.g. contract extension) has been in place at since 2
December 2022.]

Schritt 1: Login im Docata-System unter https://docata.ph-heidelberg.de/login?0

Padagogische Hochschule

HEIDELBERG

iversay of Education

Startseite Registrierung  Kontakt

Anmeldung

Anmeldung

Benutzername:*

Passwort:*

Passwort vergessen?
Um sichimF i derF Heidelberg einloggen zu kénnen, miissen Sie sich einmalig als Benutzer:in
registrieren.

Schritt 2: ,,Mein Profil* aufrufen

- o | e

|Me\n Profil | Dokumentenpool  Kontakt

Startseile

Willkommen!

Antrag auf Verk des i (4001)

Antrag auf Betreuerwechsel (4001)
Die Zeit wird knapp? Bitte beachten Sie die fir Sie glitige Prometionsordnung und

Ein spaterer Wechsel von Befreuer.innen und die Aufnahme oder Beendigung von
raichan Sia rachizeig ainen Antrag auf Varlangenung dar Promoion ain

mit Zweit- und D ind maglich, wenn der
Forigang der Arbail dies nahelegt.
Anirap aut Verlangerung starten gang dar Abaitdiec rahelogt,
Die Anderuing muss van dom:der Dokforand in beantragt und durch den

unter iner durch die
batreuande Parsan genehimigt werden

Antrag auf Batrauenwechsel starten
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Schritt 3: Mitarbeiter-Akte aufrufen

Personliches Profil

Personliche Daten 8 Doktorandenakten D

Sie haben 0 neue Nachrichtien. Aktenzeichen: 4001
Status: Zugelassen

Akten anlegen

Mitarbeiter-Akfe arlegen

Schritt 4: Arbeitsvertrag hinzufiigen

Arbeitsvertrage

Liste aller Arbeitsvertridge der Person| Arbeitsverirag hinzuiligen

Anfang zuriick 1-2 von 2 weiter Ende Eintrage pro Seite 10 30 100
Zeitraum Stellenbezeichnung (h/Woche) F

Anfang zurlick 1-2 von 2 weiter Ende Eintrage pro Seite 10 30 100

Schritt 5: Beschiftigungszeiten und Stellenbezeichnung angeben

Arbeitsvertrag hinzuftigen

| Zeitraum™ wvon* b bis
iellenbezeichnung

Stellenumfang (h"Woche)

Vertragsnummer

Personalnummer

Abbrechen [EIETRIEN

Fall 3: Keine Anderungen im Arbeitsverhiltnis (Anstellungen zu 50% oder mehr) an der
Pddagogischen Hochschule Heidelberg [No changes in the employment status (employment
at 50% or more) at Heidelberg University of Education]

=>» Sie miissen nichts tun [You don't have to do anything]
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2 Aktualisierung des Immatrikulationsstatus an der Padagogischen

Hochschule Heidelberg [Updating the enrolment status as a student at
Heidelberg University of Education]

Seit dem 02.12.2022 gab es eine Anderung im Immatrikulationsstatus an der Pddagogischen
Hochschule Heidelberg.

[There has been a change in the enrolment status as a student at Heidelberg University of
Education since 2 December 2022].

Schritt 1: Login im Docata-System unter https://docata.ph-heidelberg.de/login?0

Padagogische Hachschule

HEIDELBERG

Startseite @EL[GM Registrierung  Kontakt

Anmeldung

Anmeldung

Benutzername:*

Passwort:*

Passwort vergessen? Anmelden

Um sich im Promotionsportal der Padagogischen Hochschule Heidelberg einloggen zu kénnen, missen Sie sich einmalig als Benutzer:in
registrieren,

Schritt 2: ,,Mein Profil* aufrufen

Padagogische Hochschule _ | Engllsh | Abmeiden
HEIDELBERG

Startseite |Me|n Pmﬂll Dokumentenpool  Kontakt

Startseite

Willkommen!
Antrag auf Verkingerung des Promotionsverfahrens {40D1) Antrag auf Betreuerwechsel (40D1)

Die Zeit wird knapp? Bitte beachten Sie die flr Sie gultige Promotionsordnung und Ein spaterer Wechsel von Betrauer:innen und die Aumahme oder Beendigung von
reichen Sie rechizeilig einen Anirag auf Verlangerung der Promation ein mit Zweit- und D sind maglich, wenn der

Fortg der Arbeit di helegt
T e e ortgang der Arbeit dies nahelegt

Die Anderung muss von dem:der Dokforand:in beantragt und durch den
Promoti unter igung einer gnahme durch die
betrevende Person genehmigt werden.

Anirag auf Belreuerwechsel starlen

Schritt 3: Dotorandenakte aufrufen

Personliches Profil

Persdnliche Daten 2 I Doktorandenakten I D

Sie haben 0 neue Nachricht/en. Aktenzeichen: -
Status: Zugelassen

Akten anlegen

Mitarbeiter-Akten L% Mitarbeiter-Akte anlegen
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Schritt 4: Studienverlauf und Immatrikulationsstatus aufrufen

Startseite Mein Profil  Dokumentenpool ~ Administration  Kontakt

_.r Doktorandenakte | Studienverlauf | Immatrikulation zur Promotion

Studienverlauf

F 3 | j_ G | M & Downloads 2 MNachricht senden 3

Hochschulzugangsberechtigung ~ Hochschulzeiten [ IRIglyEtaGO Tl T8 S (vl ]
Promotionsdetails
Zulassung Liste der Immatrikulationszeiten) Immatrikulationszeit hinzufiigen
Studienverlauf 2 Zeitraum Matrikelnumme:
FInanzierung Keine Eintrage vorhanden
Forschungsaufenthalte
Konferenzen

Schritt 5: Immatrikulationszeiten hinzufiigen (Matrikelnummer ist nicht erforderlich)

Immatrikulationszeit hinzufiigen 2

Zeitraum* von* = bis

Matrikelnummer




