
 
 

An der Pädagogischen Hochschule Heidelberg ist im Forschungsreferat ab sofort eine 
Stelle als 

 

Studentische / wissenschaftliche Hilfskraft 
(w/m/d) 

(20-25 Std./Monat) 
 
zu besetzen. 

 
Zu den Aufgabenbereichen gehören 

 
 Unterstützung des Forschungsreferats bei den Aufgaben im Tagesgeschäft 
 Mitbetreuung und Pflege der Forschungs- und Publikationsdatenbank der 

Pädagogischen Hochschule 
 Recherchetätigkeiten 
 Mitarbeit bei der Erstellung und Überarbeitung von Informationsmaterialien 
 Mitwirkung bei der Organisation von Veranstaltungen 
 Unterstützung bei der deutschen und englischsprachigen Korrespondenz mit 

Forscherinnen und Forschern sowie externen Partnern 
 Mitwirkung bei der Erstellung von Statistiken und Berichten 

 
Einstellungsvoraussetzungen 

 
 Hochschulstudium (abgeschlossen oder noch im Studium) 
 Sicherer Umgang und sehr gute Kenntnisse der gängigen EDV-Programme 
 Schnelle Auffassungsgabe 
 Erfahrung in der Verwaltung 
 Kommunikative Kompetenz und Teamfähigkeit 
 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 Einsatzbereitschaft, Flexibilität und Organisationstalent 
 Freundliches und sicheres Auftreten 

 
Die Pädagogische Hochschule Heidelberg strebt eine Erhöhung des Frauenanteils in 
Bereichen an, in denen sie bisher unterrepräsentiert ist. Schwerbehinderte 
Bewerberinnen und Bewerber werden bei entsprechender Eignung bevorzugt 
berücksichtigt. 

 
Nähere Auskünfte zum Stellenprofil erhalten Sie bei Amrei Maddox (E-Mail: 
maddox@ph-heidelberg.de) oder Dr. Nicole Flindt (E-Mail: flindt@ph-heidelberg.de). 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Diese senden Sie bitte in elektronischer Form 
(zusammengefasst in einem pdf-Dokument mit max. 5 MB) unter Angabe des 
Kennworts „Hiwi Forschungsreferat““ an forschung@ph-heidelberg.de. 

Die datenschutzrechtlich sichere Vernichtung nach Abschluss des Verfahrens wird 
zugesichert. Weitere Informationen zur Datenverarbeitung finden Sie unter www.ph-
heidelberg.de/stellenangebote.html 
Kernaufgaben der Pädagogischen Hochschule Heidelberg sind die Ausbildung von professionellen Fach- und 
Führungskräften für pädagogische Berufe, Qualifizierung von DoktorandInnen und PostdoktorandInnen sowie die 
bildungswissenschaftliche, fachdidaktische und sonderpädagogische Forschung. Die Schwerpunkte der Hochschule 
liegen in der Unterrichts- und Schulentwicklung, Diversität und Inklusion, der MINT- bzw. Medien-Bildung sowie in der 
Kommunikation und sprachlich-literarischer Bildung. Professionelle Weiterbildungsangebote für Lehrkräfte sowie für 
Fach- und Führungskräfte, attraktive internationale Kooperationen in Forschung und Lehre sowie eine enge 
Vernetzung mit den Einrichtungen der Metropolregion Rhein-Neckar runden das Profil der PH Heidelberg ab. 
Zahlreiche Ausstellungen, Konzerte, Lesungen und Theateraufführungen lassen an der Hochschule außerdem eine 
anregende Kulturlandschaft entstehen. 

 


