Padagogische Hochschule

HEIDELBERG

University of Education

An der Padagogischen Hochschule Heidelberg ist zum nachstméglichen Zeitpunkt die Stelle eines/einer

Beschaftigten im Bereich Professional School
(50%, TV-L EG 5)

zu besetzen.

Aufgaben und Arbeitsbereiche

=  Unterstitzung bei der Organisation und Koordination der Kontaktstudien und Weiterbildungsmodulen
sowie von Fachtagungen

= Serviceorientierte/r Ansprechpartner/in & Koordinator/in fir Lehrende, Referenten, Trainer und
Teilnehmende

= Erledigung der Biroorganisation der Professional School

= Pflege der Angebote in den Print- und Onlinemedien

Voraussetzungen

= Sie verflgen Uber eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich (z.B. als Kauffrau
fur Burokommunikation) mit Praxiserfahrung im Bereich Weiterbildung, Seminar- oder
Tagungsorganisation

= Personlich zeichnen Sie sich aus durch Gestaltungsfreude, Kommunikationsstarke, Strukturierungs- und
Teamfahigkeit

= Sie behalten in komplexen Situationen Ihr organisatorisches Geschick und besitzen ein sicheres und
freundliches Auftreten

= Das MS-Office-Paket beherrschen Sie sicher

= Typo3-Kenntnisse zur Pflege der Websitepflege sind wiinschenswert

= Englisch-Kenntnisse sind wiinschenswert

N&ahere Auskiinfte zum Stellenprofil erteilt Ihnen gerne: Frau Prof. Dr. Karin Vogt, Leiterin der Professional
School; Mail: vogt@ph-heidelberg.de

Geboten wird ein interessanter und vielseitiger Arbeitsplatz.

Die Padagogische Hochschule Heidelberg strebt eine Erhéhung des Frauenanteils in Bereichen an, in denen
sie bisher unterreprasentiert ist. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei entsprechender
Eignung bevorzugt bertcksichtigt.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Diese richten Sie bitte bis zum 21. September 2018 unter Angabe des
Kennworts ,Professional School* an die Padagogische Hochschule Heidelberg, Personalabteilung, Postfach
104240, 69032 Heidelberg oder in elektronischer Form in einem einzigen pdf-Dokument an
bewerbung@vw.ph-heidelberg.de.

Die datenschutzrechtlich sichere Vernichtung nach Abschluss des Verfahrens wird zugesichert. Weitere
Informationen zur Datenverarbeitung finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/stellenangebote.html .

Kernaufgaben der Padagogischen Hochschule Heidelberg sind die Ausbildung von professionellen Fach- und Fuhrungskréften fir
padagogische Berufe, Qualifizierung von Doktorandinnen und Postdoktorandinnen sowie die bildungswissenschattliche,
fachdidaktische und sonderpadagogische Forschung. Die Schwerpunkte der Hochschule liegen in der Unterrichts- und
Schulentwicklung, Diversitat und Inklusion, der MINT- bzw. Medien-Bildung sowie in der Kommunikation und sprachlich-literarischer
Bildung.

Professionelle Weiterbildungsangebote firr Lehrkrafte sowie fur Fach- und Fihrungskréfte, attraktive internationale Kooperationen in
Forschung und Lehre sowie eine enge Vernetzung mit den Einrichtungen der Metropolregion Rhein-Neckar runden das Profil der PH
Heidelberg ab. Zahlreiche Ausstellungen, Konzerte, Lesungen und Theaterauffihrungen lassen an der Hochschule auf3erdem eine
anregende Kulturlandschaft entstehen.




