
 
 

Die Pädagogische Hochschule Heidelberg sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

Referentin/Referenten für das Rektorat 
(50%; max. TV-L EG 13) 

 
für die Dauer der Amtszeit des Rektors (bis 30. September 2021).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aufgaben 
• Unterstützung des Rektorats bei der Wahrnehmung seiner Aufgaben 
• Begleitung von Prozessen zur Entwicklung der Hochschule und von Anträgen 
• Unterstützung des Datenschutzbeauftragten 
• Recherchearbeiten  
• Erstellung von Verträgen, Gutachten, Bescheiden und Präsentationen  
• Inhaltliche Vor- und Nachbereitung von Terminen und Sitzungen incl. Protokollführung 
 
Ihr Profil/Einstellungsvoraussetzungen 
• Sie besitzen ein abgeschlossenes Studium der Rechtswissenschaften (mind. 1. Staatsexamen) und 

verfügen über eine hohe kommunikative Kompetenz, Team- und Organisationsfähigkeit 
• Sie sind bereit, dienstleistungs- und zielorientiert zu arbeiten  
• Sie sind international aufgeschlossen und verfügen über Fremdsprachenkenntnisse  
• Sie haben gute Kenntnisse der Office-Anwendungen  

 
Wenn Sie idealerweise auch noch Erfahrungen mit den vielfältigen Fragestellungen einer Hochschule 
haben, bieten wir Ihnen einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz, der Sie für weitere 
Aufgaben im Hochschulbereich qualifiziert.  

Die Pädagogische Hochschule Heidelberg strebt eine Erhöhung des Frauenanteils in den Bereichen an, die 
bisher unterrepräsentiert sind. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei entsprechender 
Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Diese richten Sie bitte bis zum 15. Januar 2019  an die 
Pädagogische Hochschule Heidelberg, Personalabteilung, „Stichwort Referent2019“, Keplerstraße 87, D-
69120 Heidelberg. 
 

Die datenschutzrechtlich sichere Vernichtung der Unterlagen nach Abschluss des  
Verfahrens wird zugesichert. Weitere Informationen zur Datenverarbeitung finden  
Sie unter www.ph-heidelberg.de/stellenangebote.html  
 
Kernaufgaben der Pädagogischen Hochschule Heidelberg sind die Ausbildung von professionellen Fach- und 
Führungskräften für pädagogische Berufe, Qualifizierung von DoktorandInnen und PostdoktorandInnen sowie die 
bildungswissenschaftliche, fachdidaktische und sonderpädagogische Forschung. Die Schwerpunkte der Hochschule liegen 
in der Unterrichts- und Schulentwicklung, Diversität und Inklusion, der MINT- bzw. Medien-Bildung sowie in der 
Kommunikation und sprachlich-literarischer Bildung.  
Professionelle Weiterbildungsangebote für Lehrkräfte sowie für Fach- und Führungskräfte, attraktive internationale 
Kooperationen in Forschung und Lehre sowie eine enge Vernetzung mit den Einrichtungen der Metropolregion Rhein-
Neckar runden das Profil der PH Heidelberg ab. Zahlreiche Ausstellungen, Konzerte, Lesungen und Theateraufführungen 
lassen an der Hochschule außerdem eine anregende Kulturlandschaft entstehen. 

 

 
 


