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VERFAHRENSBESCHREIBUNG 
 
Änderungen am Zeitplan für Klausuren und mündliche Masterprüfungen in Erziehungswissen-
schaft in den lehramtsbezogenen Studiengängen 
 
– Stand: Juli 2019 – 

 
(1) Änderungen am Zeitplan für Klausuren können einmal pro Jahr durchgeführt und jeweils zum 

01.04. wirksam werden. 
 

(2) Dies kann geschehen durch: 
a. Begründete Anträge auf Änderungen von einem Fach/einer Abteilung/einem Institut. Diese 

müssen bis 01.11. des Vorjahres per E-Mail bei der Stabsstelle Qualitätsmanagement 
(sqm@ph-heidelberg.de, cc an die/den zuständige/n Studiendekan/in) eingereicht werden. 
Sie prüft, ob die Anträge überzeugend begründet sind und eindeutig darlegen, welche Än-
derungen am Prüfungsplan gewünscht werden. Bei Änderungen von Terminen (i.d.R. 
Tausch von Zeitslots innerhalb eines Tages oder Tausch ganzer Tage) ist nachzuweisen, 
dass alle anderen beteiligten Fächer informiert und mit der beantragten Änderung einver-
standen sind.  

b. Änderungen der Prüfungsformate innerhalb von Modulen im Rahmen des Verfahrens für 
„Änderungen an Modulhandbüchern“.  

 
(3) Die Stabsstelle QM prüft, welche Auswirkungen die beantragten Änderungen auf den Zeitplan 

haben und entwirft eine neue Version. 
 

(4) Im Dezember jedes Jahres findet ein Treffen der Studiendekan/innen mit der/dem Prorektor/in 
für Studium, Lehre und Weiterbildung und der Stabsstelle QM statt, welche über die Änderungen 
entscheiden. Die begründete Entscheidung wird der Senatskommission für Studium, Lehre und 
Weiterbildung sowie dem Senat zur Kenntnisnahme vorgelegt. Anschließend informiert die 
Stabsstelle QM die/den Antragsteller/in. 
 

(5) Die Änderungen werden bis zum 01.04. jedes Jahres von der Stabsstelle QM eingepflegt. 
  

(6) Die Änderungsfassungen werden am 01.04. jedes Jahres von der Stabsstelle QM an den ent-
sprechenden Stellen auf der Homepage der PH Heidelberg (www.ph-heidelberg.de/pruefungs-
plan) veröffentlicht und an die Lehrenden versandt (z.B. im Rahmen des Lehrangebotsaufrufs 
der Studiendekan/innen und über die Mittwochsmitteilungen des Rektorats). 
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