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Bei Fragen wenden Sie sich an:








Frau Rachel (Mobiliar), Tel: 06221/477-654









Frau Minack(MZ), Tel: 06221/477-163








Frau Kress(RZ), Tel: 06221/477-590
Anlagenbuchhaltung
Änderung-/Aussonderungsmeldung

	Inventar-Nr.:
	

	Kostenstelle:
	


	Änderungsmeldung


	Abgabe an andere Kostenstelle bzw. räumliche Änderung

.................................................................................................................

(Angabe der neuen Kostenstelle)

Gebäude:...................................................................................................

Geschoss: .................................................................................................

Raum: ......................................................................................................

Nutzer: .....................................................................................................



	Aussonderung
	Diebstahl/Verlust/Zerstörung (Der Kanzler ist hiervon schriftlich verständigt)

.................................................................................................................

(Unterschrift des Anlagenbesitzers)



	
	Verschrottung/Unbrauchbarkeit
.................................................................................................................

(Unterschrift des Anlagenbesitzers)




Datum: .................
Unterschrift: ........................................................................................

	Bearbeitungsvermerk

Im Inventarstamm aktualisiert:

Datum: ...............................         Bearbeiter: ..............................................................................













Merkblatt siehe Rückseite
Merkblatt für Änderungs- bzw. Aussonderungsmeldung an der PH Heidelberg

Wichtig ist, dass die neuen Angaben sich auf die neue Kostenstelle bzw. den neuen Raum beziehen!

Die häufigste Änderung stellt die Abgabe bzw. die räumliche Veränderung des Anlagegutes dar!

Hierzu müssen die folgenden Felder der Änderungsmeldung ausgefüllt werden.

Hier ist zu beachten, dass die neue Kostenstelle und der neue Standort angegeben werden!

Wenn ein Anlagegut auf Grund von Diebstahl/Verlust/Zerstörung sich nicht mehr im Anlagenbestand der Pädagogischen Hochschule befindet, darf es nicht mehr in der Anlagenbuchhaltung geführt werden.

In diesen Fällen ist eine Aussonderungsmeldung zu machen, wobei der Teil „Aussonderung - Diebstahl/Verlust/Zerstörung“ auszufüllen ist.

Wenn ein Anlagegut wegen Unbrauchbarkeit verschrottet wird, muss dieses Anlagegut ebenfalls aus dem Anlagenbestand genommen werden.

In diesen Fällen ist eine Aussonderungsmeldung vom jeweiligen Beschaffer zu machen, wobei der Teil „Aussonderung – Verschrottung/Unbrauchbarkeit“ auszufüllen ist.

