
 

Das Annelie-Wellensiek-Zentrum für Inklusive Bildung sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Arbeitsassistenz (w/m/d) 
(75 %; TV-L EG 3) 

Die Beschäftigung ist bis zum 29.02.2024 befristet. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Am Annelie-Wellensiek-Zentrum für Inklusive Bildung (AW-ZIB) lehren und forschen Menschen  
mit und ohne Behinderung gemeinsam zur Querschnittsaufgabe der Inklusion. 

Ihre Aufgaben  
    Hilfeleistungen für ein bis zwei Mitarbeiter*innen bei deren Arbeitsausführung, insbesondere 

 Assistenz bei Arbeiten am PC (Mailprogramm, Zoom, systematische Ablage  
von Dokumenten etc.) 

 Schreibassistenz 
 Unterstützung bei der Einhaltung von Arbeitsabläufen und Terminen 
 Begleitung in die Mensa 

Einstellungsvoraussetzungen 
 Kenntnisse und sicherer Umgang mit dem PC (MS Office) 
 ausgeprägte Kommunikationsbereitschaft 

Erwünscht sind 
 Erfahrung in der Begleitung von Menschen mit Behinderung  
 Zuverlässigkeit 
 Verschwiegenheit 

 
Bei Fragen zum Stellenprofil wenden Sie sich bitte an die Pädagogische Leitung des Zentrums,  
Frau Sarah Maier (Sarah.Maier@ph-heidelberg.de ). 
Die Pädagogische Hochschule Heidelberg strebt eine Erhöhung des Frauenanteils in den Bereichen  
an, an denen Frauen bisher unterrepräsentiert sind. Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei 
entsprechender Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Wir freuen uns auf Ihre Kurzbewerbung! Diese richten Sie bitte bis zum 03.04.2023 unter Angabe des 
Kennworts „Arbeitsassistenz“ an das Sekretariat des AW-ZIB in elektronischer Form in einem einzigen  
pdf-Dokument mit max. 5 MB (aw-zib@ph-heidelberg.de). 
 
Die datenschutzrechtlich sichere Vernichtung der Unterlagen nach Abschluss des Verfahrens wird zugesichert. 
Weitere Informationen zur Datenverarbeitung finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/stellenangebote.html  
 
Kernaufgaben der Pädagogischen Hochschule Heidelberg sind die Ausbildung von professionellen Fach- und Führungs-
kräften für pädagogische Berufe, Qualifizierung von DoktorandInnen und PostdoktorandInnen sowie die bildungswissen-
schaftliche, fachdidaktische und sonderpädagogische Forschung. Die Schwerpunkte der Hochschule liegen in der 
Unterrichts- und Schulentwicklung, Diversität und Inklusion, der MINT- bzw. Medien-Bildung sowie in der Kommunikation 
und sprachlich-literarischer Bildung.  
Professionelle Weiterbildungsangebote für Lehrkräfte sowie für Fach- und Führungskräfte, attraktive internationale 
Kooperationen in Forschung und Lehre sowie eine enge Vernetzung mit den Einrichtungen der Metropolregion Rhein-
Neckar runden das Profil der PH Heidelberg ab. Zahlreiche Ausstellungen, Konzerte, Lesungen und Theateraufführungen 
lassen an der Hochschule außerdem eine anregende Kulturlandschaft entstehen 

 


