
Die Pädagogische Hochschule Heidelberg sucht für das Prorektorat Studium, Lehre und Weiterbildung  
ab 1. Oktober 2020 eine 

studentische Hilfskraft 
(zunächst 10 Stunden pro Monat) 

zunächst befristet bis 31. Januar 2021. Der genannte Zeitraum dient der Einarbeitung. Eine befristete 
Weiterbeschäftigung im Umfang von bis zu 40 Stunden pro Monat (ab 01.02.2021) ist vorgesehen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aufgaben 

• Teilnahme an Sitzungen der Stabsstelle Qualitätsmanagement 
• Entwurf und Überarbeitung von Berichten und Protokollen 
• Unterstützung bei der Vorbereitung und Auswertung von internen Befragungen  

im Bereich Qualitätssicherung  
• Unterstützung bei der Erstellung und Überarbeitung von Satzungen und Ordnungen  

(z.B. Studien- und Prüfungsordnungen, Modulhandbücher)  
• Durchführung von Recherchen 

Einstellungsvoraussetzungen 

• Immatrikulation an einer dt. Hochschule, nachgewiesene überdurchschnittliche Studienleistungen  
• klare und verständliche Ausdrucksweise (mündlich und schriftlich) 
• Fähigkeit zu strukturiertem und eigenständigem Arbeiten 
• routinierter Umgang mit gängigen Office-Anwendungen (insb. MS Word und Excel, Adobe Acrobat) 
• erste Erfahrungen im Umgang mit Statistikprogrammen (z.B. SPSS) bzw. die Bereitschaft zur 

Einarbeitung  
• Bereitschaft zu einem längerfristigen Engagement 
• Vorerfahrungen zu den Abläufen in einer Hochschule, Interesse an den Strukturen und Gegenständen 

der Studiengänge an der PH Heidelberg sowie Kenntnisse im Bereich Social Media sind von Vorteil. 

Die Pädagogische Hochschule Heidelberg legt Wert auf die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern. 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei entsprechender Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (kurzes Motivationsschreiben, Lebenslauf, Transcript der Studienleistungen 
o.ä.)! Diese richten Sie bitte bis zum 2. August 2020  per eMail (zusammengefasst in einer PDF-Datei mit max.  
3 MB) unter Angabe des Kennworts „Bewerbung SHK“ an den Leiter der Stabsstelle Qualitätsmanagement, Herrn  
Lutz Schröder (lutz.schroeder@ph-heidelberg.de).  

Die datenschutzrechtlich sichere Vernichtung nach Abschluss des Verfahrens wird zugesichert. Weitere 
Informationen zur Datenverarbeitung finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/stellenangebote.html. (PDF) 

 

Kernaufgaben der Pädagogischen Hochschule Heidelberg sind die Ausbildung von professionellen Fach- und Führungskräften 
für pädagogische Berufe, Qualifizierung von DoktorandInnen und PostdoktorandInnen sowie die bildungswissenschaftliche, 
fachdidaktische und sonderpädagogische Forschung. Die Schwerpunkte der Hochschule liegen in der Unterrichts- und 
Schulentwicklung, Diversität und Inklusion, der MINT- bzw. Medien-Bildung sowie in der Kommunikation und sprachlich-
literarischer Bildung.  

Professionelle Weiterbildungsangebote für Lehrkräfte sowie für Fach- und Führungskräfte, attraktive internationale 
Kooperationen in Forschung und Lehre sowie eine enge Vernetzung mit den Einrichtungen der Metropolregion Rhein-Neckar 
runden das Profil der PH Heidelberg ab. Zahlreiche Ausstellungen, Konzerte, Lesungen und Theateraufführungen lassen an 
der Hochschule außerdem eine anregende Kulturlandschaft entstehen. 

 
 


