Pédagogische Hochschule

HEIDELBERG

University of Education

An der Padagogischen Hochschule Heidelberg ist zum 02. November 2011

eine Stelle im gehobenen
nicht-technischen Verwaltungsdienst
(Besoldungsgruppe A9/ EG 9 TV-L)

Zu besetzen.

Zu den Aufgabenbereichen gehoéren insbesondere:

< Unterstitzung der Sachgebietsleitung ,Finanzen“ bei der Erstellung von Finanzberichten.

« Weiterentwicklung des Berichtswesens (Gremiensitzungen, Rektorat, Hochschulrat, etc.).

« Ausbau von SuperX (modular aufgebautes Berichts- und Informationssystem der Hochschulen).

« Unterstitzung beim Aufbau eines hochschulinternen Controllingsystems mit Weiterentwicklung zu einem
Fuhrungsinformationssystem. Diese Aufgabe erfolgt in enger Abstimmung mit dem Controller.

< Mitarbeit an der Entwicklung und Implementierung eines geéanderten, hochschulinternen Modells der
Mittelverteilung an Fakultaten, zentrale Einrichtungen etc..

« Einbindung in die Entwicklung eines Konzeptes zur Umsetzung eines Personalcontrollings.

« Ubertragung des Amtes als Wabhlleiterin/Wabhlleiter bei den jahrlichen Hochschulwahlen.

Es gelten folgende Einstellungsvoraussetzungen:

Abschluss eines Diplom- oder Staatsprifungs-Studiengangs an der Dualen Hochschule, einer
entsprechenden Bildungseinrichtung oder einer Fachhochschule bzw. Abschluss eines Bachelor-
Studiengangs an einer Hochschule (es gilt 8 15 Landesbeamtengesetz).

Sie sollten Freude an einer verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Tatigkeit haben und die
Bereitschaft an dienstleistungs- und zielorientierter Arbeit mitbringen. Gute Kenntnisse der Office-
Anwendungen und Erfahrungen im Umgang mit Access werden vorausgesetzt. Sofern Sie Uber Wissen im
Bereich Wirtschaftsinformatik verfligen, ist dies ebenfalls von Vorteil.

Die Stelle ist auch fiir engagierte Berufsanfanger geeignet. Bei Vorliegen der beamtenrechtlichen
Voraussetzungen bieten wir Ihnen fir diese verantwortungsvolle Tétigkeit eine Stelle der Besoldungsgruppe
A 9 an. Schwerbehinderte werden bei entsprechender Eignung vorrangig eingestellt.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Diese richten Sie bitte bis zum 30. September 2011 an den Kanzler der
Padagogischen Hochschule Heidelberg, Herrn Christoph Glaser, Stichwort ,Finanzen*, Keplerstral3e 87,
69120 Heidelberg.

Auf die Verwendung von Originalunterlagen bitten wir zu verzichten, da die Unterlagen nach Abschluss des
Verfahrens nicht zuriickgesandt werden. Die datenschutzrechtlich sichere Vernichtung nach Abschluss des
Verfahrens wird zugesichert.

Die Padagogische Hochschule Heidelberg ist eine wissenschaftliche Hochschule mit allen akademischen
Rechten. Sie dient der Bildung angehender Lehrerinnen und Lehrer fiir die Schularten Grund-, Haupt-,
Werkreal-, Real- und Sonderschulen und ist in besonderem MaRe der Inklusion in Bildungskontexten
verpflichtet: Sie versteht darunter die individuelle Férderung aller Lernenden in hoher Achtsamkeit fir ihre
jeweiligen Begabungsprofile sowie Lebens- und Lernvoraussetzungen (,special needs”). Neben den
Lehramtsausbildungen mit Staatsexamen bietet die Hochschule Bachelor- und Master-Studiengénge mit
unterschiedlichen Berufsprofilen im padagogischen Umfeld an. Sie férdert die Vernetzung von Forschung und
Lehre, die Wertschatzung der Diversitat und die Demokratisierung der Bildung.




