
 
 

 
 
 
 
Die Bibliothek der Pädagogischen Hochschule Heidelberg sucht zum 01. Dezember 2011 (oder zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt) eine/n 

 

Fachangestellte/n  
für Medien- und Informationsdienste bzw. 

Bibliotheksassistentin/en 
(100%, EG 5 TV-L) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst vor allem den 
• Ausleih- und Benutzungsdienst 
• Vorakzession und Bestellkatalogisierung mit PICA 
• Erwerbung mit dem Erwerbungsmodul des Bibliothekssystems adis/BMS 
• Katalogisierung nach RAK-WB (Mehrfachexemplare usw.) 
• Buchung der Rechnungsbeträge im Haushaltsprogramm HIS 

 
Es gelten folgende Einstellungsvoraussetzungen: 
Wir wünschen uns eine/n aufgeschlossene/n Kollegin/en mit abgeschlossener bibliothekarischer 
Ausbildung. Sie sollten Flexibilität und Belastbarkeit zeigen und Freude daran haben, Medien im Team 
zu bearbeiten, aber auch gerne und servicebewusst mit Benutzern umgehen. Ihren Arbeitsbereich 
„Erwerbung“ in einem teilintegrierten Geschäftsgang sollten Sie verantwortungsbewusst und kompetent 
vertreten. Sicherheit im Auftreten und verbindlicher Umgang gegenüber Lieferanten werden erwartet. 
Erforderlich sind gute EDV- und RAK-WB-Kenntnisse. 
 
Wir bieten Ihnen einen angenehmen Arbeitsplatz im Kreise eines 15-köpfigen Teams. 
 
Schwerbehinderte werden bei entsprechender Eignung vorrangig eingestellt.  
Nähere Auskünfte erhalten Sie bei: Christoph Penshorn, Leiter der Bibliothek, Tel. +49 6221 477-134 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Diese richten Sie bitte bis zum 14. Oktober 2011  an:  
PH Heidelberg, Personalabteilung, „Bibliothek2“, Postfach 10 42 40, 69032 Heidelberg 
 
Auf die Verwendung von Originalunterlagen bitten wir zu verzichten, da die Unterlagen  
nach Abschluss des Verfahrens nicht zurückgesandt werden. Die datenschutzrechtlich sichere 
Vernichtung nach Abschluss des Verfahrens wird zugesichert. 
 
An der Pädagogischen Hochschule Heidelberg werden über 4.200 Studierende von etwa 180 Lehrenden 
unterrichtet. Kernaufgabe der Hochschule ist die Bildung von Lehrerinnen und Lehrern für das Lehramt an 
Grundschulen sowie an Werkreal-/Haupt-/Realschulen bzw. für das Lehramt Sonderpädagogik. Als 
bildungswissenschaftliche Hochschule ist sie außerdem mit der Qualifikation anderer pädagogischer 
Berufsgruppen beauftragt.  
Die Bibliothek der Hochschule leistet die Informationsversorgung für die Studierenden, ihren Lehrkörper 
sowie für Lehrer, Referendare und andere interessierte Benutzer. 
 
 

 


