
 1.  Antrag auf Gewährung einer Reisebeihilfe

Reisegenehmigung

Name, Vorname

Wohnort

Amtsbezeichnung Tel.

Reiseziel:

Begründung der Reise:
 Bitte geben Sie die Notwendigkeit der Reise an und legen Sie, falls vorhanden, ergänzende Unterlagen (z.B. Einladung oder
 Programm) einer Tagung bei

 Bahn

  Ja, Grund:  Nein

  Dienstfahrzeug

 Flugzeug (bitte schriftliche Begründung der Notwendigkeit)

Motorrad oder Ähnliches (                     ccm)

 privateigenes Auto

1/2

I. Persönliche Angaben

II. Angaben zur Reise

Tägliche Rückkehr (Bei mehrtägigen Reisen): Ja Nein

Beginn der Reise Ende der Reise

Datum Uhrzeit Von

Wohnung

 Dienststelle

 andere Stelle

Datum            Uhrzeit             An

Wohnung

Dienstelle

andere Stelle

III. Angaben zu den voraussichtlich entstehenden Kosten
(Bitte geben Sie die anfallenden Kosten bzw. zu fahrende Kilometer an):

Sonstige regelmäßig verkehrenden Beförderungsmittel wie Bus, S-Bahn, U-Bahn

Als Mitfahrer/in im Kfz von

 Besteht ein triftiger Grund für die Pkw-Benutzung?

(BahnCard vorhanden?  ja  nein)

Stand:  GS 01/2019



   Datum Unterschrift des Antragstellers / der
Antragstellerin

2. Finanzierung der Reisebeihilfe  (wird von der Graduate School ausgefüllt.)

Die anfallenden Kosten werden in Höhe von                               Euro übernommen.

Die erforderlichen Mittel stehen zur Verfügung

Kapitel Kostenstelle

    Unterschrift  Abteilungsleiter/in oder Kostenstellenverantwortliche/r bzw. Projektleiter/in

 3.  Befürwortung der Reise

Die Reise wird wie oben aufgeführt befürwortet.
 Ja  Nein (bitte Begründung beifügen)

Sonstige Hinweise:

Unterschrift Projektleiter/in /
Dekan

 4.  Entscheidung über den Antrag

  Die Reise wird wie beantragt genehmigt.

  Das dienstliche Interesse wird anerkannt, es kann jedoch keine Reisebeihilfe gewährt werden.

  Das dienstliche Interesse wird anerkannt und eine Reisebeihilfe in Höhe von _________ Euro
  gewährt.

  Der Antrag wird abgelehnt.

   Datum   Kanzler

Sonstige Hinweise:

Während der Reise werden außerdem Tagungskosten o.Ä. in Höhe von
Euro anfallen.

Es werden voraussichtlich Fahrtkosten in Höhe von                                Euro entstehen.

Stand: GS 01/20192/2

Ich bitte um Genehmigung und Gewährung einer Reisebeihilfe in Höhe von

insgesamt                                 Euro.
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 1.  Antrag auf Gewährung einer Reisebeihilfe
Reisegenehmigung  
 
 
Name, Vorname 
 
 
Wohnort 
 
 
Amtsbezeichnung 
Tel. 
Reiseziel:          
Begründung der Reise: 
 Bitte geben Sie die Notwendigkeit der Reise an und legen Sie, falls vorhanden, ergänzende Unterlagen (z.B. Einladung oder 
 Programm) einer Tagung bei
 
 
 
 Bahn
  Ja, Grund:  
  Nein
  Dienstfahrzeug 
 Flugzeug (bitte schriftliche Begründung der Notwendigkeit) 
 
 
Motorrad oder Ähnliches (                     ccm)  
 privateigenes Auto
1/2
I. Persönliche Angaben
II. Angaben zur Reise
Tägliche Rückkehr (Bei mehrtägigen Reisen):
Beginn der Reise
Ende der Reise
Datum
Uhrzeit
Von
 
Datum            Uhrzeit             An
III. Angaben zu den voraussichtlich entstehenden Kosten 
(Bitte geben Sie die anfallenden Kosten bzw. zu fahrende Kilometer an):
Sonstige regelmäßig verkehrenden Beförderungsmittel wie Bus, S-Bahn, U-Bahn
Als Mitfahrer/in im Kfz von
 Besteht ein triftiger Grund für die Pkw-Benutzung? 
(BahnCard vorhanden?
Stand:  GS 01/2019
   Datum 
Unterschrift des Antragstellers / der Antragstellerin 
2. Finanzierung der Reisebeihilfe  (wird von der Graduate School ausgefüllt.)
Die anfallenden Kosten werden in Höhe von                               Euro übernommen. 
Die erforderlichen Mittel stehen zur Verfügung
 
Kapitel Kostenstelle 
    Unterschrift  Abteilungsleiter/in oder Kostenstellenverantwortliche/r bzw. Projektleiter/in 
 3.  Befürwortung der Reise 
Die Reise wird wie oben aufgeführt befürwortet. 
 Ja 
 Nein (bitte Begründung beifügen) 
Sonstige Hinweise: 
Unterschrift Projektleiter/in / Dekan 
 4.  Entscheidung über den Antrag 
  Die Reise wird wie beantragt genehmigt. 
  Das dienstliche Interesse wird anerkannt, es kann jedoch keine Reisebeihilfe gewährt werden.  
  Das dienstliche Interesse wird anerkannt und eine Reisebeihilfe in Höhe von _________ Euro
  gewährt. 
  Der Antrag wird abgelehnt.  
   Datum 
  Kanzler 
Sonstige Hinweise: 
Während der Reise werden außerdem Tagungskosten o.Ä. in Höhe von                        Euro anfallen.        
Es werden voraussichtlich Fahrtkosten in Höhe von                                Euro entstehen. 
Stand: GS 01/2019
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Ich bitte um Genehmigung und Gewährung einer Reisebeihilfe in Höhe von 
 
insgesamt                                 Euro.
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