
Folie: 1 RZ Anleitungen Stand: 2022-04-29 Erstellt von: Christina Herberger

BW Sync & Share Client Ersteinrichtung durch User

1. Nachdem der Client durch das RZ installiert wurde liegt es bei den Nutzenden, diesen 

mit Ihrem Konto zu verbinden und die Synchronisation einzustellen

2. Hierzu wird der Client über das Startmenü gestartet
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3. Das Programm meldet sich

4. Auf "Weiter" klicken

Webadresse von BW Sync & Share, nicht ändern
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5. Es erscheint:

Mit dem Auftauchen 
dieser Anzeige wird 
derjenige Browser 
gestartet, der auf 

dem Profil als 
Standardbrowser 

festgelegt ist.
z.B: Edge, Firefox oder 

Chrome
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6. Es wird die Anmeldeseite von BW Sync & Share aufgerufen:

7. "Anmelden" auswählen
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8. Auf der nächsten Seite "Mitglied im bwSync&Share-Verbund*)" wählen
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9. Auf der nächsten Seite p zum suchen unserer PH eingeben, sie ist die einzige, die ausgeschrieben 

wird und diese mit Doppelklick auf Pädagogische Hochschule Heidelberg in der Liste auswählen
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10. Anmelden mit PH-Benutzernamen 

und Passwort

11. "Anmelden" wählen

Nutzername

Passwort
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12. "Zugriff gewähren"
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12. Rückmeldung über die erfolgreiche Verbindung und gleichzeitiges aufpoppen der Einstellungen:

13. "Verbinden" wählen

User, die wg. Notebook-Nutzung 
die Anzeige auf Zoomfaktor 

150 % skaliert haben sehen nur 
den Ausschnitt im schwarzen 

Rahmen!! 
- hier Bitte zunächst den 
Zoomfaktor reduzieren. 
(s. Exkurs nächste Folie)

Führt dazu, dass Ordner, die auf BW S&S sind, nicht 
mit dem PC synchronisiert werden und auf dem PC 

keine BW-Ordner angelegt werden!

User Name

UN
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Exkurs Zoomfaktor der Anzeige Ändern, so nur ein Teil des Einstellungsfensters zu sehen ist

a. Startmenü öffnen, "Eigenschaften" wählen.

b. Rubrik "System" wählen

c. Unter der Rubrik "Ansicht" auf der 

linken Seite, die Unterrubrik 

"Skalierung und Anordnung" ggf. 

heraufscrollen und 100 % aus

dem Dropdownmenü wählen.

d. Jetzt sollte das Einstellungsfenster des 

BW Sync & Share vollständig sichtbar sein.

diesen einfach auf der Taskleiste auswählen 

und einstellen

e. Nachdem der BW Sync & Share Client 

eingestellt ist, kann klarer weise die 

Skalierung für Notebooks auf ein für 

Augen verträgliches Maß wieder erhöht 

werden, einfach 150 % auswählen.

f. "Einstellungen" durch das "x" oben 

rechts schließen.
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14. BW Sync & Share richtet nun Ordner auf dem PC ein und Synchronisiert deren Inhalt mit den Ordnern 

auf BW Sync & Share

15. Während der Synchronisation taucht dieses Fenster auf, das auch angibt, wenn alles synchronisiert 

ist.

User NameUN
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16. Aufrufen dieser Übersicht:

17. ggf. weitere Einstellungen vornehmen: 

16a

16b

User NameU
N

U
N User Name

17a

17b
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18. Es zeigt sich diese Übersicht:

19. Es können nun auch originär auf dem PC

befindliche Ordner mit BW Sync & Share 

verbunden werden (als Upload): 

User Name

UN
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20. Weitere Möglichkeiten:

User Name

U
N
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21. Standardeinstellungen zur Kontrolle 1:

User Name

UN
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22. Standardeinstellungen zur Kontrolle 2:

User Name

UN
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23. Aufrufen der Ordner - BW Sync & Share wieder über die Taskleiste aufrufen 

und das Ordnersymbol anklicken:

User NameUN

Ordner
Ord-
ner

User

User
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24. Weitere Möglichkeiten:

User NameUN



Folie: 19 RZ Anleitungen Stand: 2022-04-29 Erstellt von: Christina Herberger

25. Konto Löschen, falls die Einstellungen daneben gegangen sind, 

oder etwas gravierend nicht in Ordnung ist:

Die Details hierzu finden Sie in der Anleitung

bwss_Konto&Ordner_Loeschen.pdf

26. Anschließende kann das Konto dann gemäß 

dieser Anleitung ab Folie 1 neu verbunden 

werden.

27. Fertig! 

User NameUN

1

UN User Name
2
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