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Datei mit Foxit Editor Printer Pro als sichere PDF-Datei drucken

- Erklarung der Schritte anhand eines eigens hierfur erstellten Testzertifikats in Word -

1. Offnen sie ihre Datei
2. Wahlen Sie "Drucken" und dort den Foxit PDF Editor Printer

Padogogische Hochschuls

HEIDELBERG

[

ZERTIFIKAT

TEILNEHMER:IN: A

Klicken Sie auf "Einfiigen", und wihlen Sie dann die gewiinschten Flemente aus den
verschiedenen Katalogen aus. Designs und Formatvorlagen helfen auch dabei, die
Elemente Thres Dok feinand il Wenn Sie anf "Design" Elicken
und ein neves Design auswihlen, ndern sich die Grafiken, Diagramme und SmartArt-
Grafiken so, dass sie dem neuen Design entsprechen. Wenn Sie Formatvorlagen
anwenden, indern sich die Uberschriften passend zum neuen Design. Sparen Sie Zeit in
Word dank neuer Schaltflichen, die angezeigt werden, wo Sie sie benStigen.

Zum Andern der Weise, in der sich ein Bild in Thr Doknment einfiigt, klicken Sie auf das
Bild. Dann wird eine Schaltfliche fiir Layontoptionen neben dem Bild angezeigt Beim
Arbeiten an einer Tabelle klicken Sie an die Position, an der Sie eine Zeile oder Spalte
hinzufiigen méchten, und klicken Sie dann auf das Pluszeichen. Auch das Lesen ist
bequemer in der nenen Leseansicht. Sie kinnen Teile des Dokuments reduzieren und
sich auf den gewiinschten Text konzentrieren. Wenn Sie vor dem Ende zu Iesen
aufhéren miissen, merkt sich Word die Stelle, bis zu der Sie gelangt sind — sogar auf
einem anderen Gerit.

Video bietet eine leistungsstarke Moglichkeit zur Unterstiitzung Thres Standpunkts.
Wenn Sie auf "Onlinevideo” klicken, kinnen Sie den Einbettungscode fiir das Video
einfiigen, das hinzugefiigt werden soll. Sie kinnen auch ein Stichwort eingeben, um
online nach dem Videoclip zu suchen, der optimal zu Threm Dokument passt. Damit Thr
Dokument ein professionelles Aussehen erhilt, stellt Word einander erginzende Designs
fiir Kopfzeile, FuBzeile, D und Textfelder zur Verfi: ispi ize kinnen
Sie ein passendes Deckblatt mit Kopfzeile und Randleiste hinzufiigen.

Klicken Sie auf "Einfiigen", und wihlen Sie dann die gewiinschten Elemente aus den
verschiedenen Katalogen aus. Designs und Formatvorlagen helfen auch dabei, die
Elemente Thres Dok feinand il ‘Wenn Sie auf "Design" Elicken
und ein neves Design auswihlen, ndern sich die Grafiken, Diagramme und SmartArt-
Grafiken so, dass sie dem nenen Design entsprechen. Wenn Sie Formatvorlagen
anwenden, éindern sich die Uberschriften passend zum neuen Design. Sparen Sie Zeit in
Word dank neuer Schaltflichen, die angezeigt werden, wo Sie sie bendtigen.
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3. Wahlen Sie die Druckereigenschaften und darin die Einstellung "High Quality Print" aus

dem Dropdownmenu

@ Eigenschaften von Foxit PDF Editor Printer

Einstellung [ gyout

Foxit-Konvertierungseinstellungen

Diese Einstellungen sind geeignet fir hohe Druckqualitdt, aber mit relatifl groffien

~ | | | Bearbeiten |

. Dateien.
Standardeinstelungen: |High Quality Print
Farbe: Farbe
Aufidsung: | 00

PDF-Ergebnisse anzeigen

Ziel
Zielordner: |Nach Dateinamen fragen

Wenn Datei vorhanden ist: .lAuFForde:'ung fiir Benutzer

| | Durchsuchen

[0 [

X
Standard o
High Quality Print
PDF/A-1b
Smallest File Size
Standard
LSPTO

«—

4. Wahlen Sie den Button Bearbeiten neben "High Quality Print"
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5. es oOffnet sich nun ein Dialog mit diversen Einstellungsmaoglichkeiten hier die einzelnen
Rubriken im Uberblick:

Standard

Schriftart

Bilder
PDF-Standards
Wasszerzeichen
Kopf-Fulizeilen

Sicherheit

Einstellungen bearbeiten

werden hier
Anderungen

- Druckgualtit und Dateigrife.

Diese Einstellungen erzielen ein Gleichgewicht zwischen

vorgenommen,
kann es sein,

Dateioptionen

Fur die schnelle Webansicht optimieren

dass der
Empfanger das
Dokument nicht

Standard

Standard
L] PDF-Infos zum Dokumel; 7

Kompatibel zu:

Titel:

Betreff:

lesen kann, so
er alte Software
nutzt

Autar:

Schlisselwirter:

Ersteller:

Speichern unter... I

Far Infos
zum
Dokument

Abbrechen
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Standard na

Allgemein
Schriftarten einbetten

®) Alle Schriftarten einbetten hier muss
ublicher Weise

Bilder (O sonderschriftarten einbetten
O Untere Liste fiir einzubettende Schriftarten verwenden :
(0 Keine Schriftarten einbetten nichts

E‘u’ufarnmeldung anzeigen, wenn das Dokument Schriftarten enthalt, die nicht EInge‘Ste”t
eingebettet werden dirfen werden

PDF-Standards
Wasserzeichen

Kopf-/Fulizeilen

Sicherheit Liste fiir einzubettende Schriftarten:

Schriftart o
[ | Agency FB

(] Alef

[ Algerian

(] Amiri

[ ] Amiri Quran

(] Arial

[ Arial Black

[ Arial Marrow v
< >

Alles auswahlen Alles loschen

| Einstellungen bearbeiten | |Speichern unter.., | I (4 I | Abbrechen |
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Allgemein

Farbbilder
Schriftart Downsamplen: |Eﬂmhisches Downsampling auf ~| | 300 npi hier muss
Bide i iber: 450 i T -
oo I flr Bider uber: i iblicher Weise
PDF-Standards Kormprirmierung: |JPEG v | nichts
YWasserzeichen Qualitat: | Maximum L i ei ngestel |t
Kopf-Fufizeien Graustufenbilder werden
Sicherheit Downsamplen: |Bﬂ_:ub:sches Downsampling auf vi 300 Po!
fiir Bilder iber: 450 ppi
Komprimierung: |]PEG v |
Qualitdt: | Maximum v
Schwarzweilbilder
Downsamplen: | Bikubisches Downsampling auf v| [1200 | ppi
fur Bilder Gber: 1800 ppi
Komprimierung: |JE.1{32 LT |
Qualicat: Verlustfrei v

| Einstellungen bearbeiten | !Ep?q'!aﬂunta__! oK | Abbrechen |
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High Cluality Print

Allgemein
Schriftart

Bilder

PDF-5tandards '

Wasserzeichen
Kopf-Fulizeilen

Sicherheit

Einstellungen bearbeiten

Compliance-Standard:

Der angegebene Standard fi PDF/A-1b
kinnen die gewiinschte PDF PDF/A-2b

werden hier

FDF/A-2u Anderungen
PDF &-3b
PDF/A-2u vorgenommen,
kann es sein,
dass der

Empfanger das
Dokument nicht
lesen kann, so
er alte Software
nutzt

| Speichern unter,., | . Abbrechen
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6. Interessant flr den Sicheren Druck ist das Wasserzeichen a) als Text: e

High Cuality Print

Allgemein
Schriftart
Bilder

PDF-5tandards

1.Haken setzen ]

~

sserzeichen zum Dokument hinzufiigen

2. Textwasserzeichen wahlen

(:

Kopf-Fubizeilen

Sicherheit

Einstellungen bearbeiten

{7 Bildwasserzeichen (@ |Textwasserzeichen
[ Schrirtart ]
Name: | Aral v coee: 26 | JJJj | 3.Text formatieren
Text: -
Inhalt: | Original Zertifikat der Padagogischen Hochschule Heidelberg 4 Text eingeben
Deckkraft: | 25 = % Drehung: | 45 = -180~180 5 weitere Einstellungen
Ahstinde Vorschau
Enheit: |Zentimeter | 6. Position auf der Seite
Links; | 1,00 : tm
Oben: | 2,00 : cm
Skaligren
50,00 5| of
: y ( . ™)
Absolute Skalierung 7 Elnste”ung kann
Relativ zur Seite :
| gespeichert werden
21,00 * 29,70 cm 7 ~
/ 8. Mit OK bestatigen
\ J

a Y
[ | Speichern unter.. ] Ok | Abbrechen
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Ergebnis Wasserzeichen wird in die PDF mitreingedruckt, Gber bzw. unter alle Seiten des

Dokuments (z.B. fur serienbriefartig erstellte Zertifikate):
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Uniwmriie o Erkacoiton

ZERTIFIKAT

TEILNEHMER:IN: A

Klicken Sie auf *Einfiigen”, und wihlen Sie dann die gewinschien Elemente aus den
verschiedenen Katalogen aus. Designs und Formatvorlagen helfen anch dabei, die
Elemente Lhres Dokuments aufeinander abzustimmen. Wenn Sie auf "Design” klicken
und ein neues Design avswiihlen, indern sich die Grafiken, Diagramme und SmartArt-
Gerafiken so, dass sic dem neven Design entsprechen. Wenn Sie Formatvorlagen
anwenden, findern sich die Uberschriften passend zum neuen Design. Sparen Sie Zeit in
Word dank newer Schaltflichen, die angezvigt werden, wo Sie sic henitigen.

#um Andern der Weise. in der sich ein Bild in Thr Dokument vinfigt, klicken Sic anf das
Bild. Dann wird eine Schaltfiiche fiir Layoutoptionen neben dem Bild angezeigt Beim
Arbeiten an einer Tabelle klicken Sie an die Position, an der Sie cine Zeile oder Spalte
hinzufigen michten, und klicken Sie dann auf das Pluseeichen. Auch das Lesen ist
beguemer in der nenen Leseansicht. Sic kinnen Teile des Doknments reduzieren und
sich auf den gewiinschien Text konzentricren. Wenn Sie vor dem Ende zu lesen
aufhiren missen, merkt sich Word die Stelle, bis su der Sie gelangt sind — sogar aufl
einem anderen Gerit.

Video bietet cine leistungsstarke Moglichkeit zur Unterstittzung Thres Standpunkts.
Wenn Sie aul "Onlinevideo” klicken, kinnen Sie den Einbettungscode fir das Video
cinfiigen, das hinengefigt werden soll. Sic kinnen aoch ein Stichwort cingeben, um
online nach dem Videoclip zu suchen, der optimal zu lhrem Dokument passt. Damit Lhr
Dokument cin professionelles Aussehen erhilt, stellt Word cinander erganeende Designs
fiir Kopfecile, Fulizcile, Deckblatt und Textfelder rur Verfugung. Beispielsweise kiinnen
Sie ein passendes Deckblatt mit Kopfeeile und Randleiste hinzufigen.

Klicken Sie auf "Einfiigen"”, und wihlen Sie dann die gewiinschten Elemente aus den
verschiedenen Katalogen aus. Designs und Formatvorlagen helfen auch dabei, dic
Elemente Lhres Dokuments aufeinander abzustimmen. Wenn Sie auf "Design” klicken
und ein neves Design auswiihlen, sindern sich die Grafiken, Diagramme und SmartArt-
Grafiken so, dass sie dem neven Design entsprechen. Wenn Sie Formatvorlagen
anwenden, fndern sich die Uberschriften passend zum neuen Design. Sparen Sie Zeit in
Word dank newer Schaltfichen, die angezeigt werden, wo Sie sic benitigen.

Datum: A s e s s L ot
Unterschrif
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8. Interessant fir den Sicheren Druck ist das Wasserzeichenb) alsBild
WZ_OriginalzertifikatPHHD text | 4 Haken setzen ] 5
ol . . . .
ormen fasserzeichen zum Dokument hinzuﬂ]geL [ 2. Bildwasserzeichen wahlen ]
Schriftart i||;|wz|5semeicher| < () Textwasserzeichen
Bilder Chriftart
Name: |Aral GraBe: 28 -
PDF-Standards
e ——————————————————— Bild
E:'ﬁ“j: |C:\USErs'\herherger"LPictures"LMID Seggi‘u"llﬂrg"lL[}GU| Durchsuchen I 3. Bild auswahlen }
Kiopf-/Fufizeilen ; (= ; Ell _iap. ' .
Deckkraft: | 25 =] %  Drehung: |45 Al 4. Einstellungen
Sicherheit ahstinde Vorschau
] ] é
Enheit: |Zentimeter 5. Position auf der Seite }
- L
Links: | = am
Oben: | 5,00 : cm

[ 6. GrofRe des Bildes ]

Skalieren >

65 = o

-

(®) Absolute Skalierung

7. Einstellung kann
(O Relativ zur Seite

gespeichert werden

21,00 * 29,70 cm

[ 8. Mit OK bestatigen J

rd

Einstellungen bearbeiten ' [ Speichern unter... (04 Abbrechen

AYa D
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9. Ergebnis Wasserzeichen wird in die PDF mitreingedruckt, Gber bzw. unter alle Seiten des

Dokuments (z.B. fur serienbriefartig erstellte Zertifikate):
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HEIDELBERG

[

ZERTIFIKAT

TEILNEHMER:IN: A

Klicken Sie auf "Einfiigen”, und wihlen Sie dann die gewiinschten Elemente aus den
verschiedenen Katalogen aus. Designs und Formatvorlagen helfen auch dabei, die
Elemente lhres Dokuments aufeinander abeostimmen. Wenn Sie auf "Design™ klicken
und ein newes Design apswiihlen, dndern sich die Grafiken, Diagramme ond SmartArt-
Grafiken so, dass sie dem nenen Design entsprechen, Wenn Sie Formatvorlagen
anwenden, indern sich dic Uberschriften passend zum oeuen Design. Sparen Sic Zeit in
Word dank newer Schaltflichen, die angezeigt werden, wo Sie sic benitigen,

Zum Andern der Weise, in der sich ein Bild in Thr Dokument einfiigt, klicken Sie auf das
Bild. Dann wird eine Schaltfléiche fir Layouteptionen neben dem Bild angezeipt Beim
Arbeiten an einer Tabelle klicken Sic an die Position, an der Sie eine Zeile oder Spalte
hinzufiigen méchten, und klicken Sie dann sufdas Pluseeichen. Auch das Lesen ist
bequemer in der neven Lesesnsichi. Sie kiimnen Teile des Dokuments reduzieren und
sich auf den gewiinschien Text konzentrieren. Wenn Sie vor dem Ende wu lesen
aufhiren missen, merke sich Weord die Stelle, his mm der Sie gelungt sind — sogar auf
cinem anderen Gerit.

Video bicted cine leistunpsstarke Moplichkeit sur Unterstiitzung Lhres Standpunkts,
Wenn Sie aof "Unlinevideo™ klicken, kinnea Sic den Einbettungscode fir das Video
einfigen, das hinengefigt werden soll. Sie kinnen auch ein Stichwort eingeben, um
online nach dem Videoclip 2u suchen, der eptimal zu Threm Dokument passt. Damit Thr
Dokoment cin professionelles Ausschen erhilt, stellt Word einander erginrende Designs
fir Kopfeeile, Fulizeile, Deckblatt und Testfelder zur Verfigung. Beispiclsweise kinnen
Sie emn passendes Deckblatt mit Kopfeeile und Randleiste hinrufagen.

Klicken Sie auf "Einfiigen”. und wihlen Sic dann die gewiinschten Elemente aus den
verschiedenen Katalogen aus. Designs und Formatvorlagen helfen auch dabei, die
Elemente Thres Dokuments aufeinander abzustimmen, Wenn Sie auf "Design” klicken
und ¢in neves Design auswiihilen, dndern sich die Grafiken, Diagramme and SmartArt-
Grafiken so, dass sie dem neven Design entsprechen. Wenn Sie Formatvorlagen
anwenden, findern sich die Uberschriften passend zum neuen Design. Sparen Sie Zeit in
Word dank never Schaltflachen, die angezeigt werden, wo Sie sic bendtigen.

Daturmi: e e s e e s s s
Unterschrif
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10. Hier kdnnen Kopf und Fulzeilen, die nur fur den Druck bestimmt sind eingefugt werden

7~

WZ_OriginalzertifikatPHHD_Bild_Logo

\

1. Haken setzen ]

Kopfzeilen bearbeiten

Allgemein ]
Schriftart Schriftart
Bilder MName:  &ral
PDF-Standards Bearbeiten
Wasserzeichen
Linke Spalte
Kopf-Fufizeilen l
Sicherheit
Abstande
Einheit:
Links:
Rechts:
Oben:
Unten:

Einstellungen bearbeiten

Zoll

0,04

0,04

0,04

0,04

| Zal
= Zol
| Zoll

| Zoll

opf- und FuBzeien zum Dokument hinzufiigen

Grife: 10 -

FuBzeilen bearbeiten
Mittlere Spalte

(Farve )
S O

Rechte Spalte 2. formatieren

und eingeben
Datum einfiigen Seitenzzhl ainfiloen
Vaorschau
ggf. Einstellung
speichern
B,27 * 11,69 Zall /
/[ Mit OK bestatigen ]
_Spn_aid"!em_untg_r... ]( K ] At:r_bre]:_hen
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0 WZ_CriginalzertifikatPHHD_Bild_Loge

1. Kennwortschutz aus dem Dropdownmenu wahlen

Allgemein
Schriftart
Bilder
PDF-Standards
Wasserzeichen

Kopf-fFulizeilen

Kennwortschutz w

Kennwort

U] Kennwort zum Offnen des Dokumnents erforderlich

Kennwrort zum Gffnen des Dokuments:

Kennwaort wiederholen:

Berechtigung 2 Haken

setzen

okumentbeschrankungen hinzufiigen

~
Kennwaort fiir Dokumentbeschrinkungen: | seessss
3. Passwort eingeben . _
> Kennwort wiederholen: Ty
L
Hohe Auflésung ~ Berechtigungsangabe
[ 4. Auswahl ]\; - >
gin -
* Niedrige Aufiésuna (150 dpi Drucken zulassen: Hohe Aufldsung v
m i Ll 1 -
Anderungen zulassen: Yeai —
d > Kein

Formulare ausfiillen und vorhandene Signaturfelder signieren
Kommentieren, Formulare ausfillen, vorhandene Signaturfelder signieren
Seiten einfiigen, ldschen und drehen

Alles auBer Seiten extrahieren

ggf. Einstellung speichern

Einstellungen bearbeiten

— |Kopieren von Text, Bidern und anderen Inhalten aktivieren

[ Bildschirmlesegerit fir Sehbehinderte Zugriff auf den Text ermdglichen

Sicherheitseinstellung

Schutzalgorithmus: (@) 128-Bit-AES
Metadaten nicht verschliisseln

Speichern

adf
(C) 128-bit-ARC-FOUR
bestatigen
Ok Abbrechen

unter.. ]
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12. Ergebnis: geschitzte PDF-Datei, die nur betrachtet, sauber gedruckt und

gespeichert werden kann (mit oder ohne Wasserzeichen maoglich)
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ZERTIFIKAT
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Klicken Sie uuf "Einfiigen”, und wihlen Sie dann die gewitnsehten Elemente aus den
verschiedenen Katalogen aus. Designs und Formatvorlagen helfen auch dabei, die
Elemente Lhres Dokoments aufeinander abrustimmen. Wenn Sic aufl "Design” Klicken
und ein neues Design auswihlen, dndern sich die Grafiken, Disgramme und SmartArt-
Grafiken so, dass sic dem neven Design entsprechen, Wenn Sie Formatvoriagen
anwenden, indern sich die Uberschrifien passend zum neuen Design. Sparen Sic Zeit in
Word dank never Schaltflichen, die angezeigt werden, wo Sie sic benotigen.

Zum Andern der Weise, in der sich cin Bild in Ihr Dokument cimfiigt, klicken Sie auf das
Bild. Dann wird eine Schaltfiche fiir Layoutoptionen neben dem Bild angezeigt Beim
Arbeiten an einer Tabelle klicken Sic an die Position, an der Sie cine Zeile oder Spalte
hinzufigen michten, und klicken Sic dann auf das Plusecichen. Auch das Lesen ist
bequemer in der nenen Lescansichi. Sie kimnen Teile des Dokuments reduzieren und
sich aul den gewiinschten Text konzentrieren. Wenn Sie vor dem Ende za lesen
anfhiren miissen, merkt sich Word die Stelle, bis o der Sic gelangt sind — sogar auf
cinem anderen Gerii.

Video hictet cine leistungsstarke Moglichkeit sur Unterstitzung Dhres Standpunkits.
Wenn Sie aufl "Onlinevideo! klicken, kiinneo Sie den Einbettungscode fir das Video

e day bineugefagt werden soll. Sie Linnen auch ein Stichwort eingeben, um
online nach dem Videoclip zu suchen. der optimal zu Threm Dokument passt. Damit Thre
Dokoment cin professionelles Avssehen erhalt, stellt Word cinander ergansende Designs
fiir Kopfzeile, Fulizeile, Deckblatt und Textfelder zur Verfiigung. Beispiclsweise kiimnen
Sie ein passendes Deckblatt mit Kopfeeile und Randleiste hinzufiigen.

Klicken Sie aul "Einfigen", und wihlen Sie dann die gewiinschten Elemente aus den
verschicdenen Katalogen aus. Designs und Formatvorlagen helfen avch dabei, die
Elemente Thres Dokuments aufeinander abrustimmen. Wenn Sie auf "Design " klicken
und ein neues Design auswihlen, dindern sich die Grafiken, Diagramme und SmartAri-
Grafiken so, dass sic dem neven Design entsprechen. Wenn Sie Formatvorlagen
anwenden, indern sich die Uberschriften passend zum neven Design. Sparen Sie Zeit in
Word dank never Schaliflichen, die angezeigt werden, wo Sie sie benotigen,

Datum:

13. Mdglich ist selbstverstandlich auch, aus serienbf

rtigen Zertifikaten jeweils nur

eine Seite (fur jeden Teilnehmenden eine als
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DOCX vorliegen jeweils nur eine Seite als geschiitzte PDF-Datei mit oder ohne

Wasserzeichen zu drucken durch Angabe der Seitennummer im Druckmentii

IESL SICHEIeTLTUCK LZeNHIKdLUODCX - wWoIra CHEISLUINE He
— Exemnplare: |1 -
u -
Drucken
Pada
Drucker
< Foxit PDF Editor Printer Z E R T I F I K A T
== Bereit b

Druckereigenschaften

TEILNEHMER:IN: A

Einstellu ngen Klicken Sie auf "Einfiigen", und wiihlen Sie dann die gewiinschten Element
. Benutzerdefinierter Druck verschiedenen Katalogen aus. Designs und Formatvorlagen helfen auch dak
|_L|J-) Geben Sie Bastimipate Seiten Az 7 Elemente Thres Dokuments aufeinander abzustimmen. Wenn Sie auf "Desig
und ein neues Design auswihlen, indern sich die Grafiken, Diagramme unc

Grafiken so, dass sie dem neuen Design entsprechen. Wenn Sie Formatvorl:
S R S FEE PSSR YE, T ) o, R T R A S G (R e, o DSl e

Seiten: |1




