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Druck über Stapelverarbeitung in Foxit PDF-Editor

1. Foxit aufrufen, öffnen einer Datei ist nicht nötig.

2. Reiter "Datei" wählen, dort "Batch-Druck" wählen
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3. richtigen Drucker auswählen und ggf. die Druck-"Eigenschaften" für diesen auswählen

4. im unteren Drittel "Skalieren" wählen und darin "an Seitenränder anpassen"; ggf. im rechten Bereich weitere 

Anpassungen vornehmen.

5. im mittleren Teil "Dateien hinzufügen…" wählen
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6. hierunter "Dateien hinzufügen…" oder "Ordner hinzufügen…" wählen als Beispiel wurde "Dateien …" gewählt

7. im sich öffnenden Explorer die Dateien

auswählen (zusätzlich gedrückte shift-Taste 

markiert mit Hilfe der Maus einen ganzen 

Block von Dateien bzw. zusätzlich gedrückte 

Strg-Taste markiert mehrere einzelne 

Dateien. Mit "Öffnen" bestätigen.

6

7b

7a



Folie: 4 RZ Anleitungen Stand: 2025-02-17 Erstellt von: Christina Herberger

8. die gewählten Dateien tauchen nun in der vorher leeren Liste auf
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9. Die Reihenfolge stimmt nicht, oder eine Datei wurde fälschlich ausgewählt?

10. Markieren Sie diese Datei durch Draufklicken, im Beispiel die obere

11. die Optionsbuttons über dem Listenfeld sind nun aktiv, hier kann nach unten/oben verschoben oder die Datei 

entfernt werden

12. Wählen Sie unten rechts "OK"

13. auch bei doppelseitigem

Druck startet der Druck jeder

der Einzeldateien auf einem 

frischen Blatt Papier, d.h., 

z.B., die erste Datei hat nur

eine einzelne Seite, dann wird

diese auf die Vorderseite des 

ersten Blattes gedruckt und 

die Rückseite bleibt leer, die 

2. Datei der Liste fängt dann 

auf der Vorderseite des 

nächsten Blattes an.

14. Fertig.

10

12

11


