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Folie: 1 RZ Anleitungen

Scannen als PDF oder Bild mit Foxit

1. Foxit PDF Editor pro 6ffnen

2. Auf dem Reiter "Startseite" bleiben und auf den Button "von Scanner" klicken.

Unbenannt.pdf * - Foxit PDF Editor
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Scannen

Papierdokumente als PDF-Dateien
scannen
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Scanner: Scanner auswihlen “ Efweiterie Dptionen

Scanner konfigurierer| Scanner auswahlen | 4. Es offnet sich der Scandialog, hier wahlen Sie zunachst Ihren Scanner

scanner auf der B canoScan LDE 210

)  ——— aus den aufgefiihrten Moglichkeiten aus, der Button "Scannen" wird
LCANNEN WeEILErer cren

Seiten: Varderseiten dadurCh Wahlba r.

Quelle:

P—— 5. Haken bei "Scannen weiterer Seiten" setzen, falls er fehlt

Papiergrafie:

P o 6. Rubrik "Ausgabe" ist in Ordnung so wie sie ist.

Ausgabe
Meues PDF-Dokument

Anfigen Altuelles Dokument Durchsuchen,

7. Rubrik Gescannte PDF-Dokumente optimieren: hier sollte die erste

Mehrere Dateien speichern

= | Moglichkeit "GroRe verringern ..." durch einen Haken ausgewahlt
Gescannte PDF-Dokumente optimieren
srofe verringern und optimieren PphionEn. Werden, fa”S Sle es n|Cht Se|n SO”te
Text durchsuchbar machen (QCR ausfihren) Optionen.

Als Voreinstellling speichem Scannen Abbrechen 8 "Scannen" Wahlen
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9. Es offnet sich der Windows Scan-Dialog um die Qualitat des Scans einzustellen

10. Wahlen sie zunachst die Papierquelle, so Ihr Scanner
B fiot

ein Flachbett und einen Einzug hat.

Was soll gescannt werden? .« m [T .
11. Wahlen sie die Art des Bildes (Farbe hat den héchsten G l
dbDleraueie : :
Speicherplatzbedarf, Graustufen weniger und Rachbett ol : :
Flachbett I I
Schwarzweill am wenigsten) : :
12. Klicken Sie dann auf "Qualitit des gescannten Bildes | |pa | @ Fatbid | i
verbessern" um Feineinstellungen vorzunehmen. i | (O Graustufenbid :
13. Es offnen sich die "Erweiterten Einstellungen: |@1_ () Schwarzweilfoto oder Text
Erweiterte Eigenschaften > i_gvf_ (") Benutzerdefinierte Einstellungen : :
Erweiterte Eigenschaften | Sie kénnen auch: . .
Qualtat des gescannten Bildes verhessem : '
Darstellung | l:] """""""""" i
Helligkeit:
. 7  eitenartf Legal B.5x 14 Zoll {216 % 3561 Vorschau Scannen Abbrechen
i 14. Stellen Sie nun die Auflésung je nach bedarf ein (je hoher die
&l Auflosung, desto grolRer die Datei) Webansicht nur lesen? hierfir
Auflésung (DPI): Bildtyp: genugt 150 DPI, fiir OCR (nachtragliche Schrifterkennung) sollten
[100 /1| Farbbild ~ N .
% Sie min. 300 DPI wahlen.
PSR 15. Klicken sie auf OK
16. Klicken sie im Hauptdialog auf "Scannen" um den Scan zu starten.
Abbrechen | |




Folie: 4

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.
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sobald die erste Seite gescannt ist, erscheint der Dialog, der Sie nachfragt, ob der Scan abgeschlossen ist,

ober ob eine weitere folgen soll. Wahlen sie das fiir Ihre Zweck richtige aus und

K“Cken Sie an OK Bitte geben Sie an, ob der Scanvorgang abgeschlossen ist oder

ob weitere Seiten gescannt werden midssen,

So Sie eine Mehrseitige PDF erstellen, folgt nun wieder der Scandialog aus Folie 3.

(®) Scanvorgang abgeschlossen

Sobald der Scanvorgang abgeschlossen ist, speichern sie die Datei O Weitere Seiten scannen (Blatt 2)
Rickseiten scannen

auf dem lblichen Weg unter einem sinnvollen Namen, an einem

sinnvollen Ort auf lhrem PC.

So Sie die Datei als Bild bend6tigen ist es auch moglich im

G Speichern unter

"SpeIChern unter"-DIang unter "Dateityp" dle L v o lv » DieserPC » Downloads v O Downloads durchsuchen el
Dateiendung .png oder . jpg zu wihlen. (Oder Sie verwenden das S Foeiee = @
i MName L

. . . ¥ Schnellzugriff
Grafik-Programm "Paint" fiir den Scanvorgang.) e .~ Heute (2)

- Downloads 2 ™ [¢] Unbenannt2,pdf , »
Dateiname: | 6_Bild_fuer OCR.pdf ]

Dateityp: | PDF-Dateien (*.pdf) -

Fertig.

PDF-Dateien (*.pdf)

Barrierefreier Text (*.txt)

XKML 1.0 (*xml)

PDF/A (*.pdf)

A Ordner ausblende|PDF/E (*.pdf)

. . . . .. - PDF/X (*.pdf)

Hinweis: So Sie mindestens 300 DPI als Auflosung gewahlt haben, T | Word 97-2003 ("doc)
Word-Dokument (*.docx)

Rich-Text-Format (*.rtf}

kdnnen Sie im Nachhinein noch die Texterkennung (OCR) anwenden XM Kobalatiestaelle 2003 (txr)
HIML (- e, -t

um einen kopierbaren Text zu erhalten. Die Anleitung fir diesen —
JPEG (*jpg," jpeg,”jpe"jif)

Vorgang finden Sie auf derselben Website unter der Rubrik BMP (* bmp,clib," )

JPEG2000 (*pf."jipx, " jp2, " 2k, " jpc)
XP5-Dokument ("xps,*.oxps)

"Texterkennung" https://www.ph-heidelberg.de/rz/anleitungen/foxit/




