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Foxit Editor pro neue Datei erstellen

1. Aufzählung der Schritte

2. hier

Über diesen Reiter kann generell 
ausgewählt werden, dass eine 
PDF-Datei erstellt wird. 
Es muss sich dabei noch nicht um 
eine leere Datei handeln.

Mit einem Klick auf 
dieses Feld wird 
eine leere PDF-
Datei erstellt.
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Es öffnet sich zunächst dieses Fenster.
Wichtige Grundeinstellungen sollten 

jetzt unter „Datei - Einstellungen“ 
vorgenommen werden:

Die Menüleiste wird an anderer Stelle 
vorgestellt: 

FoxitEditorPro_Oberflaeche_Fx_stand
.pdf (ph-heidelberg.de)

…

https://www.ph-heidelberg.de/fileadmin/ms-zentrale-einrichtungen/rechenzentrum/anleitungen/Foxit_Editor_Pro/FoxitEditorPro_Oberflaeche_Fx_stand.pdf
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Foxit Editor pro Voreinstellungen für eine neue Datei

Wichtig: Darauf achten, dass die 
korrekte Seitengröße und 
Orientierung eingestellt sind.

Mit OK bestätigen und 
Änderungen speichern.



Folie: 4 RZ Anleitungen Stand: 2022-04-08 Erstellt von: Annika Brinkmann

Foxit Editor pro Seitenrand einstellen
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Foxit Editor pro Seitenrand für Kopf- und Fußzeilen einstellen

In die Textfelder kann eine Kopf-
oder Fußzeile eingetragen werden. 
Datum, Seitenzahl und Dateiname 
können als Makro eingefügt 
werden.

Hier wird die Schriftart für Kopf- und 
Fußzeile eingestellt. Die Schriftart für 
den Text wird für jedes Textfeld 
festgelegt.
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Foxit Editor pro Datum, Seitenzahl und Dateiname einfügen

3. Makro auswählen 
und Einfügen anklicken.

2. Position auswählen 1. Format auswählen
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Foxit PDF Editor pro auf Barrierefreiheit prüfen

2.

4. Speicherort für 
Bericht auswählen 5. Speicherort bestätigen

6.

3. Felder 
auswählen

1.

Wenn das Dokument fertiggestellt ist:
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An der linken Seite des Fensters werden nach der Prüfung auf 
Barrierefreiheit die zu korrigierenden Teile des Dokuments angezeigt.

• Mit einem Haken gekennzeichnet sind die vom Programm 
korrigierten Teile des Dokuments.

• Mit einem Fragezeichen gekennzeichnet sind die manuell noch 
zu korrigierenden Teile des Dokuments.

• Mit einem Kreuz gekennzeichnet sind die fehlgeschlagenen 
Korrekturen – in diesem Fall, da das Dokument keine Inhalte 
mehr besitzt.

Foxit PDF Editor pro Barrierefreiheit anpassen


