
RZ Anleitungen Stand: 2022-01-10 Erstellt von: Christina Herberger

Vorbereitung:

Foxit direkt aufrufen z.B. aus dem Startmenü heraus.

Es zeigt sich die Startseite des Programms. 

Hier im Menüband den Reiter „Umwandeln“ wählen, 
und dort auf 
„Dateien zusammenführen“ klicken.

pdf-Dateien zusammenfügen in Foxit Editor Pro
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ODER: über den oberhalb der Dateiliste aufgeführten Tool-Assistenten 
"PDF zusammenführen" durch Klick auf den bunten Kreis (Farbe und Position 
können sich ändern!) oder auf "jetzt verwenden" auswählen. 

auf den Kreis oder "jetzt verwenden" klicken (Achtung diese Rubriken können wandern und die Farbe wechseln)

Liste zuletzt geöffneter Dateien
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sind Verschiedene Methoden um pdf-Dateien zusammenzuführen1 2 3

in dieser Zeile: Reiter für Vorgänge und Dokumente

Dadurch erscheint im Programm die Seite „Dateien zusammenführen“ 
in einem eigenen Reiter (Dateireiter, nicht Menübandreiter):

S. 3



RZ Anleitungen Stand: 2022-01-10 Erstellt von: Christina Herberger

1 Dateienzusammenführen durch Drag & Drop auf die Programmoberfläche

Hierbei wird jede Datei einzeln auf die Zusammenführungsfläche gezogen, auf der 
sich durch das Hineinziehen eine Liste von Dateien bildet.

Die Reihenfolge muss hierbei nicht beachtet werden, da die Dateien auf dieser Liste untereinander durch 
Drag & Drop sortierbar sind. Besteht eine Datei aus mehreren Seiten, können bei Bedarf sogar nur einzelne 
Seiten ausgewählt oder verschoben werden. Befinden sich die Dateien, die zuammengeführt werden sollen 
im selben Ordner, können die Dateien alle markiert und gemeinsam auf die Zusammenführungsfläche 
gezogen werden. Stehen die Dateien in der richtigen Reihenfolge wird der Vorgang durch Auswählen des 
Buttons „Zusammenführen“ oben rechts abgeschlossen. 

S. 4



RZ Anleitungen Stand: 2022-01-10 Erstellt von: Christina Herberger

Statt des Reiters „Zusammenführen“ taucht ein Reiter mit dem Namen Binder.x auf, wobei x 
für eine Ziffer steht, die Foxit vergibt.
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auf der Zusammenführungsfläche den Button „Datei hinzufügen“ wählen, im 
sich öffnenden Dialog ganz normal wie im Explorer die Datei(en) auswählen 
und „öffnen“ anklicken. Befinden sich die Dateien in unterschiedlichen Ordnern, 
wählt man „Dateien hinzufügen“ im Menüband, um die nächste Datei 
auszuwählen. 

Durch den Button "Dateien hinzufügen"

Auch hier ist die Liste der zusammenzuführenden Dateien wider durch Drag & 
Drop sortierbar. Auch hier wird wieder über den Button „Zusammenfügen“ der 
Vorgang abgeschlossen. Und auch hier muss das Ergebnis noch gespeichert 
werden. FERTIG
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Es sind bereits mehrere Dokumente in Foxit geöffnet, erkennbar an den Reitern: 

3 Durch den Button "Geöffnete Dateien hinzufügen"
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Öffnen der Zusammenführungsfläche wie in der Vorbereitung beschrieben. Dort „Geöffnete 
Dateien hinzufügen“ wählen. Es öffnet sich eine Übersicht aller geöffneter Dateien, die nicht 
veränderbar ist, nur Abbrechen oder Hinzufügen ist möglich:

Hier „Hinzufügen“ wählen. Angezeigt wird nun die Liste der geöffneten Dateien in der 
Reihenfolge in der sie geöffnet wurden, Sortieren erfolgt wieder via Drag & Drop. Abschluss 
erfolgt wieder über „Zusammenführen“ oben rechts. Und auch hier muss das Ergebnis noch 
gespeichert werden. FERTIG

S. 8


