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pdf-Dateien zusammenfiugen in Foxit Editor Pro

Vorbereitung:

Foxit direkt aufrufen z.B. aus dem Startmenu heraus.
Es zeigt sich die Startseite des Programms.

Hier im Menuband den Reiter ,Umwandeln® wahlen,

und dort auf
,Dateien zusammenfuhren® klicken.

Dateien zusammen fithren - Foxtt PDF Editor

Aus Von Aus Aus  Formular PDF-Portfoli) 3 eer Texterkennun g
Dateien~ Scanner~™ Zwischenablage Websete - -
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ODER: Uber den oberhalb der Dateiliste aufgefuhrten Tool-Assistenten e

"PDF zusammenfuhren" durch Klick auf den bunten Kreis (Farbe und Position
konnen sich andern!) oder auf "jetzt verwenden" auswahlen.

Datei Startseite del il Dirgaanisi Ansicht Formular Schiitren Freigeben Barrierefreiheit Hilfe Q = 0 t
= s : - " — 5
| . £y rl I = I
Van Ausfiilen &
Scanner ™ Unterschreben

(] ! o Rt}

e i it o ik i T auf den Kreis oder "jetzt verwenden" klicken (Achtung diese Rubriken kénnen wandern und die Farbe wechseln) ]
(a) Startseite
] e PDF zusammenflhren Einstellungen PDF bearbeiten =% PDF-Seiten verschieben 459 PODF erstellen ‘,ﬁ% PDF exportieren
s Videp=Ler “H.gl amme @ Mehrere Dateien in einer PDF- @ Einstellungen andemn @ Dokument und Textiormal b A Newa POF von Seiten aus - T POF aus anderen Daterformaten T’é POF-Inhalt in andere

D&t enfihren bearbeiten vorhande sielie erstef Datesfo 8 Exporieren
Datei Gffnen
Zuletzt verwendet i= B
Name Anderungsdatum P

Liste zuletzt geoffneter Dateien
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Dadurch erscheint im Programm die Seite , Dateien zusammenfihren”
in einem eigenen Reiter (Dateireiter, nicht Menlibandreiter):

Datei  Startseile L lel besi Drganisicren Ansicht Formular Schiltzen Freigieben Barrierelrefheit Hille Dateien susammenfiihren o

Schieben

3 sind Verschiedene Methoden um pdf-Dateien zusammenzufuhren

100%
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0[ Dateienzusammenfiihren durch Drag & Drop auf die Programmoberflache

Hierbei wird jede Datei einzeln auf die Zusammenfiihrungsflache gezogen, auf der
sich durch das Hineinziehen eine Liste von Dateien bildet.

G Dateien zusammenfuhren - Foxit PDF Editor @ I = O X
Datei  Startseite Umwandeln Bearbeiten Organisieren Kommentar Ansicht Formular Schiitzen Freigeben Barrierefreiheit Hilfe Dateien zusammenfiihren Q Q- Q
Eh| | ™ = @
o+ = @ —+ =+ e i
Dateien Ordner Websete PDF von Scanner Aus Zwischenablage Einstellungen G L SilifE
hinzufugen hinzufiigen hinzufigen hinzuftugen hinzufugen E
a
55, ek G- B =
Start Dateien zusammenfihren x

® B ggs’cl_modernerFthext.p Seten suswzhien|  06-12-2021 17:19:48  ALLE 275 KB Ies‘cl_modernerFthex

$) [¢] Test2_Fiilltext_alt.pdf Seten auswahlen|  06-12-2021 17:26:04 ALLE 347 KB Test2_Fiilltext_alt

=] Test3 Fiilltext_Lorem.pdf 06-12-2021 17:25:18 ALLE 341 KB Test3 Fiilltext_Lorem

Die Reihenfolge muss hierbei nicht beachtet werden, da die Dateien auf dieser Liste untereinander durch
Drag & Drop sortierbar sind. Besteht eine Datei aus mehreren Seiten, kénnen bei Bedarf sogar nur einzelne
Seiten ausgewahlt oder verschoben werden. Befinden sich die Dateien, die zuammengefihrt werden sollen
im selben Ordner, kdnnen die Dateien alle markiert und gemeinsam auf die Zusammenfihrungsflache
gezogen werden. Stehen die Dateien in der richtigen Reihenfolge wird der Vorgang durch Auswahlen des
Buttons ,Zusammenfiihren” oben rechts abgeschlossen.
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Statt des Reiters ,Zusammenfihren” taucht ein Reiter mit dem Namen Binder.x auf, wobei x
far eine Ziffer steht, die Foxit vergibt.

Binderl.pdf * - Foxit PDF Editor

| Datei  Startseite Umwandein Bearbeiten Organisieren Kommentar Ansicht Formular Schiitzen Freigeben Barrierefreiheit Hilfe &, Q-+ Q
1
' > | ¥ ) h
d B 8 R @ OB O & @Z B T ¢ B LR B & ¢
Hand Auswahlen Schnappschuss Zwischenablage Lesezeichen Zoom Seitenanpassungsoption Umbrechen Ansicht Text Objgekt Texteingabe Hervorheben Seiten  Einfiigen Von Schnelerkennung Ausfiilen &
- M - M drehen™  bearbeten bearbeiten~ drehen~ - Scanner ¥ Unterschreiben
B = B &H-[E B -
Start Binder1.pdf * 3 i
—
~
2}
e

Test 1 moderner Fulltext

Video bietet eine leistungsstarke Moglichkeit zur Unterstiitzung Ihres Standpunkts.
Wenn Sie auf ""Onlinevideo" klicken, konnen Sie den Einbettungscode fiir das Video
einfiigen, das hinzugefiigt werden soll. Sie konnen auch ein Stichwort eingeben, um
online nach dem Videoclip zu suchen, der optimal zu Threm Dokument passt. Damit Thr
Dokument ein professionelles Aussehen erhilt, stellt Word einander erginzende Designs
fiir Kopfzeile, Fullzeile, Deckblatt und Textfelder zur Verfiigung. Beispielsweise konnen
Sie ein passendes Deckblatt mit Kopfzeile und Randleiste hinzufiigen.

M o» O B Y

Klicken Sie auf "Einfiigen', und wihlen Sie dann die gewiinschten Elemente aus den
1/5 - > >0 ER=SREEREEE + 186,38%
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e[ Durch den Button "Dateien hinzufiigen™ ]

auf der Zusammenfuhrungsflache den Button ,,Datei hinzufugen* wahlen, im
sich o6ffnenden Dialog ganz normal wie im Explorer die Datei(en) auswahlen
und ,0ffnen® anklicken. Befinden sich die Dateien in unterschiedlichen Ordnern,
wahlt man ,Dateien hinzufigen® im Menuband, um die nachste Datei
auszuwahlen.

Dateien zusammenfihren - Foxit PDF Editor

Datei  Startseite Umwandeln Bearbeiten Organisieren Kommentar Ansicht Formular Schiitzen Freigeben Barrierefreiheit Hilfe Dateien zusammenfiihren Q G- (&
—— (. = {é&}
ﬁ‘f’ E @ L+ =t f She i
Dateien Ordner Websete PDF von Scanner Aus Zwischenablage Einstelungen QAT Sl et
hinzufiigen Pnzufigen hinzufigen hinzuftigen hinzuftigen x
& e} H-E B =
Start Dateien zusammenfuhren % ¥

Auch hier ist die Liste der zusammenzufiihrenden Dateien wider durch Drag &
Drop sortierbar. Auch hier wird wieder Gber den Button ,,Zusammenfliigen” der
Vorgang abgeschlossen. Und auch hier muss das Ergebnis noch gespeichert
werden. FERTIG
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e [ Durch den Button "Geoffnete Dateien hinzufiigen™ ]

Es sind bereits mehrere Dokumente in Foxit gedffnet, erkennbar an den Reitern:

Testl_modemerFiiltext.pdf - Foxit PDF Editor

| Datei  Startseite Umwandein Bearbeiten Organisieren Kommentar Ansicht Formular Schiitzen Freigeben Barrierefreiheit Hilfe Q et Q
s T B 8 R @ B B @ BT o Bh =2 & @
Hand Auswazhlen Schnappschuss Zwischenablage Lesezeichen Zoom Seitenanpassungsoption Umbrechen Ansicht Text Objekt Texteingabe Hervorheben Seiten  Einfugen Von Schnellerkennung Ausfillen &
T % ¥ x drehen™  bearbeten bearbetten ™ drehen™ * Scanner ™ Unterschreben
BEEaED0 H-B B -
Start Test2 Fiiltext_alt.pdf Test3 Fulkext Lorem.pdf = Testl _modernerFultext.pdf X b
=]
N
o
e
y. Test 1 moderner Fiulltext
| Video bietet eine leistungsstarke Moglichkeit zur Unterstiitzung Ihres Standpunkts.
=) Wenn Sie auf "Onlinevideo" klicken, konnen Sie den Einbettungscode fiir das Video
A einfiigen, das hinzugefiigt werden soll. Sie konnen auch ein Stichwort eingeben, um
3 online nach dem Videoclip zu suchen, der optimal zu Threm Dokument passt. Damit Thr
Dokument ein professionelles Aussehen erhiilt, stellt Word einander erginzende Designs
fiir Kopfzeile, Fulizeile, Deckblatt und Textfelder zur Verfiigung. Beispielsweise konnen
Sie ein passendes Deckblatt mit Kopfzeile und Randleiste hinzufiigen.
Klicken Sie auf "Einfugen', und wihlen Sie dann die gewiinschten Elemente aus den

1/2 > D = E B8 Ee- +186,38% - I
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Offnen der Zusammenfiihrungsflache wie in der Vorbereitung beschrieben. Dort ,Geéffnete
Dateien hinzufiigen“ wahlen. Es 6ffnet sich eine Ubersicht aller getffneter Dateien, die nicht
veranderbar ist, nur Abbrechen oder Hinzufigen ist moglich:

|_mode

Gedffnete Dateien hinzufiigen

I MName Datum
| Test2_Filtext_alt.pdf 06-12-2021 17:2...
| Test3_Fiiltext_Lorem.pdf 06-12-2021 17:2...

| Testl_modernerFiltext.pdf 06-12-2021 17:1...

ateien i |

Dateien hinzufigen

Hier ,Hinzufugen® wahlen. Angezeigt wird nun die Liste der geoffneten Dateien in der

Abbrechen

Gedffnete Dateien hinzufiigen

ag &

Reihenfolge in der sie gedffnet wurden, Sortieren erfolgt wieder via Drag & Drop. Abschluss
erfolgt wieder Uber ,Zusammenfuhren® oben rechts. Und auch hier muss das Ergebnis noch

gespeichert werden. FERTIG



