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Vorhandene pdf-Text-Formularfelder ändern in Foxit Editor pro

1. Fomular in Foxit öffnen

2. Im Menüband "Formulare" wählen

↑ Übersicht über die 
vorhandenen Felder anklicken 

zeigt das Feld auf der Seite

Beschreibbarer Teil
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3. "Statistisches XFA-Formular" im Menüband auswählen und den aufpoppenden Dialog 
mit "Ja" beantworten

4. links in der Auflistung der Formularfelder das gewünschte Feld auswählen (oder im 
Menüband die Art des zu ändernden Feldes wählen und dann Feld von Hand 
auswählen)

↑ Anordnungsmöglichkeiten
die drei Punkte über einander (am Anfang und am Ende der 
Eingabemöglichkeit) stellen die grafische Grenze des Feldes 
dar und können jetzt dazu benutzt werden, die Größe 
anzupassen. Einfach draufklicken (Taste gedrückt halten, bis 
gewünschte Größer erreicht ist) und ziehen, wie bei anderen 
grafischen Objekten auch



Folie: 3 RZ Anleitungen Stand: 2022-01-18 Erstellt von: Christina Herberger

5. Auf die 3 Punkte der Feldbegrenzung draufklicken und ziehen, Taste gedrückt halten, 
bis gewünschte Größer erreicht ist
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6. Die Formatierungsansicht der Felder kann jederzeit durch klicken auf die "Hand" 
beendet werden.

7. Abspeichern, einfach als pdf, FERTIG

Beschreibbarer Teil

8. Feldumrandung ist genau so groß wie der beschreibbare Teil des Feldes, das Feld soll 
vergrößert werden, aber die Umrandung lässt sich nicht vergrößern
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5. Den beschreibbaren Teil des Textfeldes sowohl in der Breite, als auch in der Höhe 
anpassen, damit er den bisherigen Rand des Textfeldes überdeckt, Ergebnis:

6. Der alte Rand / Rahmen ist noch im Weg, weil sichtbar

alter Rahmen

beschreibbarer Teil

Beschreibbares Feld ist größer als der alte Rahmen

1. Schritte 1 - 4 wie zuvor
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7. Abhilfe durch Formatierung des Textfeldes:
Rechtsklick auf die Formale Beschreibung oder die Randpunkte des Textfeldes, dann 
öffnet sich ein Menü, hier die "Eigenschaften" wählen.
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8. Einstellungsmöglichkeiten in den Einstellungen auf dem 2. Reiter, der hierfür 
interessant ist:

helles Grau oder keine 
Farbe wählen

Weiß - zur Abdeckung
wählen



Folie: 8 RZ Anleitungen Stand: 2022-01-18 Erstellt von: Christina Herberger

9. Ergebnis:
Der alte Rand bleibt unter dem geänderten Textfeld verborgen:
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1. Schritte 1 - 4 von oben

Feld ist zu groß und soll verkleinert werden

5. Im Menüband den Reiter "Bearbeiten" wählen, dort das Werkzeug "Objekte bearbeiten"

6. die Linien der Umrandung einzeln anklicken (es erscheinen dann jeweils 3 Quadratische 
Punkte auf der Linie) 

7. die markierten Linien einzeln über "Entf"-Taste löschen (es sind jeweils 2 Linien auf jeder 
Position)
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8. Ergebnis: unformatiertes kleineres Textfeld:

9. jetzt im Reiter Formular die Formatierung für das Textfeld anpassen wie auf Folien 6 und 
7 beschrieben, wobei die Füllfarbe leer bleiben kann.


