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GefBU Programm zur Gefahrenbeurteilung
Sicherung der eingegebenen Daten

A) Datenbank sichern

1. Programm starten, Ihren Bereich auswahlen durch klicken auf das eigene Hauptverzeichnis

2. unten rechts auf "Datenverwaltung" klicken

.:1! GefBU 3.0.3 - Erstellung von Gefshrdungsheurteilungen = X

GefBU & UKBW

Jedermann-Verlag GmbH Baden-Wiirttemberg
Ph -Hochschule AUG Gefahrdungsbeurteilungen zugeordnete Dokumente

~/\ Handlungshilfen Schule aligemein (Ebene 1) AuG
~/\ Handlungshilfen spezielle Gebaude/Raume (t
=-88 Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3)

¥ Auch Dokumente anzeigen, die in Gefahrdungsbeurteilungen zugeordnet sind.

. < | Tyy Bezeichnung A Kommentar | zugeordnet zu ) Dokumente |
g [:ﬁtwfr:?tm = |dociba_buegeleisen.docx Organisationseinheit 'Bugeleisen’ ¥ zuordnen
U i f -

’ Gefahrdungsbeurteilung = 1
dociba_buegeleisen.docx | 'Gefahrdungsbeurteilung Bugeleisen' | @ Kopieren |
doc. ba_HeiBklebepistole.docx Organisationseinheit 'Heilklebepistole' :
doc' ba_heizgeraete_ elektrrschWasse Organisationseinheit "Wasserkocher' @ Verschiebenl
doci ba_Kardiermaschine.docx Organisationseinheit ‘Kardiermaschine’ .
docy ba_Nadeln.docx ' |Organisationseinheit ‘Nadeln’ Zhoriang |

s b . ! g aufheben |

Gefahrdungsbeurteilung !

docy ba_naehmaschinen.docx 'Gefahrdungsbeurteilung Arbeiten mit Dokument |
Nihmaschinen’ / offnen |

docy ba_ordnung_am_arbeitsplatz.dot Organisationseinheit 'Ordnung und Sauberkeit’

docs BA_Papierschneidemaschine.docy Organisationseinheit 'Papierschneidemaschine’

doc ba_schneidwerkzeuge.docx Organisationseinheit 'Schneidwerkzeuge'

dcc: BA-Kochplatte.docx Organisationseinheit 'Kochplatte'

Liste der Dokumente,
die der im Baum
gewahlten
Organisationseinheit
oder einer dieser
untergeordneten
Organisationseinheit
zugeordnet sind.
Erstere sind farblich

Nach oben Nach unten

(\/I Unternehmen / Musterunternehmen a ::::i: I;cnh Gjl Hilfe | Drucken m f?\ Beenden

Daten im- und exportieren, Dokumfinte verwalten oder Datenbankdierationen durchfihren
. ; ) o T 1424
L *» ™ 5? LE| BU & 15°C Teilw. sonnig  ~ m @ @ ]
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3. "Datenbank..." wahlen

4. "Sicherungskopie" wahlen

5. "Sicherungskopie erstellen" wahlen

1 GefBU 3.03 - Erstellung von Gefahrdungsbeurteilungen = X

GefBU & UKBW

Jedermann-Verlag GmbH Baden-Wiirttemberg
Ph -Hochschule AUG Gefshrdungsbeurteilungen  Zugeordnete Dokumente

/\ Handlungshilfen Schule allgemein (Ebene 1) AuG
/\ Handlungshilfen spezielle Gebdude/Raume (i

=85 Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3) ¥ Auch Dokumente anzeigen, die in Gefahrdungsbeurteilungen zugeordnet sind.
2o AuG ' Ty Bezeichnung A Kommentar zugeordnet zu )\ Dokumente |
g Eiﬁi‘gﬁgﬂam I doc* ba_buegeleisen.docx Organ‘rsationseinheit‘Bugeleisen‘ f zuordnen
doc: ba_buegeleisen.docx . %i%mﬁ;ﬁm%ﬁiﬂﬁﬂ:m’;% Bugeleisen' @ Kopieren \
doc ba_HeiBklebepistole.docx Organisationseinheit 'HeiBklebepistole' :
‘ch:‘ ba_heizgeraete_ elektrlschWasse ‘Organisationseinheit 'Wasserkocher' @ Verschieben.\
doc. ba_Kardiermaschine.docx ‘Organisationseinheit ‘Kardiermaschine’ )
doc* ba_Nadeln.docx :Organisationseinheit ‘Nadeln’ ° gzg,::g::g \
Gefahrdungsbeurteilung :
docs ba_naehmaschinen.docx 'G__efahrdungsbgurteitung Arbeiten mit Dokument ‘
_ | Nahmaschinen / offnen |
docy ba_ordnung_am_arbeitsplatz.dot Organisationseinheit 'Ordnung und Sauberkeit’
doc BA_Papierschneidemaschine.doc Organisationseinheit 'Papierschneidemaschine’
~ |dod ba_Schneidwerkzeuge.docx Organisationseinheit ‘Schneidwerkzeuge'
] _ duc;_BA-Kochplatte.docx _ Organisationseinheit ‘Kochplatte’

Liste der Dokumente,
die der im Baum
gewahlten
Organisationseinheit
oder einer dieser
untergeordneten
Organisationseinheit
zugeordnet sind.
Erstere sind farblich
hinterlegt.

Unternehmen

[Z! Datenbank... »
b

|
Sicherungskopie erstellen | 5 .
@I Unternehmen / Musterunternehmen XTErNE Uatenoa >, andc [ S IRop o rerwattung Beenden

Nach oben Nach unten

14.04.2022
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6. im Popup-Dialog das Ordnersymbol wahlen

— il *

UKBW

Unfallkasse
Baden-Wiirttemberg

wr

Jedermann-Verlag GmbH
Ph -Hochschule AUG

/\ Handlungshilfen Schule allgemein (Eb
/A Handlungshilfen spezielle Geb3ude/R

E-48 Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3) G efB U
E-[# AuG N Eem——"T

zugeordnete Dokumente |

1! Sicherung erstellen

. | ¢4 Dokumente
[@ Textilwerkstatt Jedermann-Verlag GmbH B zuordnen

[¥ Lehrkiiche 3 I
Sicherungskopie erstellen | ey @ Kopieren |

Mittels dieser Funktion kénnen Sie ein Backup der aktuell verwendeten Datenbank erstellen. 'épistole' PR

Dabei werden alle im Programm erfassten Daten gesichert, dariber hinaus auch Folgendes: b her @ e, |

. . . L . iocher i
- Externe Dokumente, die Gefdhrdungsbeurteilungen oder Organisationseinheiten zugeordnet sind e

- Ausgefullte Handlungshilfen )aschine' T T
- Logos von Unternehmen und Organisationseinheiten 0 aufhebeng |
- Bilder, die in Gefdhrdungsbeurteilungen eingebettet sind T
- Das Benutzerwérterbuch iten mit Dokument |
offnen

Geben Sie an, unter welchem Dateinamen das Backup gespeichert werden soll:

aktuelle Datenbank:

d Sauberkeit'
neidemaschine’
werkzeuge' | Liste der Dokumente,
Pfad: [Ct'\r-\oijS‘-.GefBU UKBW 3.0\Datenbank e die der im Baum

gewahlten
GefBU30.mdb Organisationseinheit
oder einer dieser
untergeordneten
AN y Organisationseinheit
'.5( Abbrechen - zugeordnet sind.
Erstere sind farblich
hinterlegt.

Name:

nternehmen / Musterunternehmen "a Hand.bUCh (‘; ) Hilfe
anzeigen L,

Datenverwaltung

*y F !# v Bu & 15°¢ Teilw. sonnig  ~ im &§ <D e
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7. im 2. Popup Speicherort und sinnvollen Namen wahlen, dann auf "Speichern" klicken

Ph -Hochschule AUG

Jedermann-Verlag GmbH

=-[ AuG
[ Textilwerkstatt
[ Lehrkiiche

-/\ Handlungshilfen Schule allgemein (Eb.:ll- dlcnerung ersteller
-/\ Handlungshilfen spezielle Gebaude/R
=85 Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3)

Gefahrdunasbeurteilungen  Zugeordnete Dokumente |

- 1 b4

W UKBW

Unfallkasse
Baden-Wilrttemberg

GefBU

Jedermann-Verlag GmbH

Sicherungskopie erstellen

Mittels dieser Funktion konnen Sie ein Ba
Dabei werden alle im Programm erfassten

- Externe Dokumente, die Gefahrdungsbel
- Ausgefiillte Handlungshilfen
- Logos von Unternehmen und Organisatio
- Bilder, die in Gefahrdungsbeurteilungen ¢
- Das Benutzerworterbuch

Geben Sie an, unter welchem Dateinay

|

aktuelle Datenbank:

Pfad:

Name:

|C:\Komp_AS\GefBU UKBW 3.0\D3

GefBU30.mdb

Unternehmen / Musterunternehmen

= O m 4

i gU

&«

E! Speichern unter X
v p « RZ_C... » GefBU Sicherun.., v 0 GefBU_Sicherung_Datenba. :
kumente
rdnen |
Organisieren ¥ Neuer Ordner = 0 F
_J Dokumente ~ *  Name ) Anderungsdatum Typ ﬂ.‘
i Dol ) GefBU3D.gbub 14042022 1427 GBUB-Orschicben|
D Musik S—
B videos prdnung ‘
eben
2 Windows (C:)
ument
o Daten (D:) nen
[ Dokumente,
v <
m Baum
: n
Dateiname: | GefBU30_test.gbub v| Rionseinheit
- g : " r dieser
Dateityp: | GefBU-Datensicherung (*.gbub) vt
tionseinheit
A Ordner ausblenden Abbrechen et sind.

"a Hand'buch (’5 ) Hilfe
anzeigen b 5 4

ind farblich

rucken

Datenverwaltung f Beenden

1431
[

- A @
& 5c Teilw. sonnig 3 o

Pédagogische Hochschule

HEIDELBERG

University of Education
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8. der 2. Popup schlief’t sich

9. nun den ersten Popup durch klicken auf "Speichern" bestatigen

GefBU | Sl v UKBW

Baden-Wiirttemberg

|edermann-Verlag GmbH
Ph -Hochschule AUG a ilungen  zugeordnete Dokumente |
ﬂ! Sicherung erstellen

/% Handlungshilfen Schule allgemein (Eb
/% Handlungshilfen spezielle Gebaude/R

=l-88 Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3) G ef B U
B-[o AuG =) Dokumente |

.. (W Textilwerkstatt Jedermann-Verlag GmbH ' zuordnen |

“~[d Lehrkiiche e —
Sicherungskopie erstellen | ey @ Kopieren ‘
Mittels dieser Funktion kdnnen Sie ein Backup der aktuell verwendeten Datenbank erstellen. 'épistole‘ S
Dabei werden alle im Programm erfassten Daten gesichert, dariber hinaus auch Felgendes: ocher @ T ‘

. ocher
- Externe Dokumente, die Gefahrdungsbeurteilungen oder Organisationseinheiten zugeordnet sind F — A —
- Ausgefullte Handlungshilfen laschine
g : - Zuordnung ‘
- Logos von Untemehmen und Organisationseinheiten = iihehen
- Bilder, die in Gefahrdungsbeurteilungen eingebettet sind | S
- Das Benutzerwarterbuch iten mit Dokument |
P | dffnen
AUG'
AUG'
Geben Sie an, unter welchem Dateinamen das Backup gespeichert werden soll: | und Sauberkeit
\E;"‘GefBU_Srthemng_DatenbamkkGefBuEo_test.gbub hneidemaschine’
aktuelle Datenbank: nerkzeuge' | Liste der Dokumente,
Pfad:  [C:\Komp_AS\GefBU UKBW 3.0\Datenbank te gmﬂt':q Baum
Name: |GefBU30.mdb Organisationseinheit
oder einer dieser
untergeordneten

Organisationseinheit
zugeordnet sind.
Erstere sind farblich
hinterlegt.

Unternehmen / Musterunternehmen "a Handbuch 6 | Hilfe Datenverwaltung

anzeigen

14:32

TS | & i Bu @ 15°C Teilw.somnig ~ = @ b
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10. nun wird eine Bestatigung angezeigt, hier auf "OK" klicken

W GofBU 3.0.3 - Erstellur shrd rte r — 7 o

GefBU & UKBW

Baden-Wiirttemberg

Jedermann-Verlag GmbH
Ph -Hochschule AUG

/N Handlungshilfen Schule allgemein (El
-/ Handlungshilfen spezielle Gebaude/R

=28 Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3) G efB U
B-[# AuG ] | g8 Dokumente |

”-! Textilwerkstatt Jedermann-Verlag GmbH en' zuordnen |
“[# Lehrkiiche

_Gefshrdunasbeurteilunaen  Zugeordnete Dokumente |

Sicherungskopie erstellen leisen' @ Kopieren |
Mittels dieser Funktion kénnen Sie ein Backup der aktuell verwendeten Datenbank erstellen. epistole’ - i
Dabei werden alle im Programm erfassten Daten gesichert, darGber hinaus auch Folgendes: ‘ocher @ erashinhan |
. . - ) ) ) iocher
- Externe Dokumente, die Gefahrdungsbeurteilungen oder Organisationseinheiten zugeordnet sind £ . G
- Ausgefullte Handlungshilfen ?aschlne SR T
- Logos von Untermehmen und Hinweis X | 6 auﬂ.ebeng |
- Bilder, die in Gefdhrdungsbe! | j
- Das Benutzerwdrterbuch iten mit Dokument |
0 ; ) ) offnen )
Die Datenbank wurden erfolgreich gesichert. _—
g ) und Sauberkeit’
hneidemaschine’
Geben Sie an, unter welche - soll: werkzeuge' I
]E:"-GefBU_Srchemng_Datc—nb te'
aktuelle Datenbank: Liste der Dokumente,
Pfad: [C:\.hc»mu_lSnGefEU UKBW 3.0\Datenbank die d_er im Baum
gewdhlten

Organisationseinheit
oder einer dieser
untergeordneten
fx\l Abbrechen ! Speichern g&g:gf;;::tn;ﬁghelt
= Erstere sind farblich
hinterlegt.

Name: |GefBU30.mdb

Nach oben Nach unten

@I (1% Pl e S e =& Handbuch 6 :| Hilfe “-" | Drucken Datenverwaltung Beenden

/ anzeigen

4 . 14:27
-H ) m & wg Bu @ 15°C Teilw.sonnig ~ = @ N s |
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B) Unternehmensdaten sichern

1. im Programm nach Auswahl des Bereiches wieder unten rechts auf "Datenverwaltung" klicken

2. "Unternehmen" wahlen

3. ‘"exportieren" wahlen

W GefBU 3.0.3 - Erstellung von Gefahrdungsbeurteilungen = X
@,
GefBU & UKaW
Unfallkasse
Jedermann-Verlag GmbH Baden-Wiirttemberg
Schule - Muster GEfﬁhrdUl’IGISbEUrtEilungenlzugeordneteDokumente |
/) Handlungshilfen Schule allgemein (Ebene 1) gpezjelle Arbeitsbereiche (Ebene 3)
; /N Handlungshilfen spezielle Gebdude/Raume (I - . . . . . ' o .
Bl l-i-ls?pe\.ziiﬁcllsec :;?teif::?/reeri\c:;tfnbgene 3) &— Tyl Bezeichnung A status Erfasser kﬁggsun Organisationseinheit &) Neu |
--[w Agrarwirtschaft ;‘lt%s:ﬁ;-lg-:itechnik (UKBW): ErvacRing &% Arbeiten mit K7|
: € ) JArbe ) @ opieren
g giztrﬁifehnl;l;\ysik P — 2 | X Abrichthobelmaschinen 20.09.201 Abrichthobelmaschinen -
r ; ' : | |[z-010_3-2] | ‘ | ! '
~[# Druck- und Medientechnik Muster-Holztechnik (UKBW): Erfassung o.k Verschieben |
I EIek_Frotechnlk _ X Arbeiten mit 50.09.20° Arbeiten mit S
[« Erndhrung und Hauswirtschaft Bandsagemaschinen ¥=+4Y-Bandsagemaschinen - )
-[¥ Fahrzeugtechnik  |[z-009_3-2] ) Léschen |
i[# Farbtechnik und Raumgestaltung Muster-Holztechnik (UKBW): Erfassung o.k :
[# Gesundheit X Arbeiten mit 50.00.201 Arbeiten mit @ Liste der |
=-[d Holztechnik Dickenhobelmaschinen 7 7""7 1 Dickenhobelmaschinen ¥ MaBnahmen
3¢ Arbeiten mit Abrichthobelmaschinen . |[z-008_3-2] | ‘ - | D) Neue Pers.- |
3¢ Arbeiten mit Bandsagemaschinen g"r‘éﬁt_‘i"H"'iteCh"‘k (UKBW): Erfassung o.k —— ) bez. GefBU |
-3¢ Arbeiten mit Dickenhobelmaschi eiten mit . {Arbeiten mit : A
§‘ Aﬁ::é: :: Eécn:;ﬂ::e;;:icm::cr;ine ¥ Formatkreissagemaschinen 20.09-20% o rmatkreisssgemaschinen
y : = Z-007_3-2
[ Informationstechnik 3 . L —3-2]
[ Kérperpflege Liste der
[ Metalltechnik Gefahrdungs-

[# Textiltechnik und Bekleidung beurteilungen, die fur
die im Baum
gewadhlten
Organisationseinheit

=T 3 r einer dieser
&55 Uraraswnan £ S ergeordneten
/N Gefahrdungsbeurtellung(en] ... | |anisationseinheit
[Z! Datenbank... » 3 wurden.
< 3 Jl] Dokumente-Manager
Q Nach Programm-Updates suchen
F  Mitarbeiterliste (aus Excel)
@I Unternehmen / Musterunternehmen E ::::i:l::‘h (’? :I Hilfe =4 Datenverwaltung - R Beenden

129
A bt e

¥ 07.06.2022

e
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4. Popup mit "OK bestatigen

L e
)
GefBU & UKBW
Unfallkasse
Jedermann-Verlag GmbH Baden-Wiirttemberg
Schule - Muster Gefﬁhl‘dungsbeurteﬂllngen]zugeordnete Dokumente |

-/ Handlungshilfen Schule allgemein (Ebene 1)

S ezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3
/\ Handlungshilfen spezielle Gebdude/Raume (i P ( c )

E-%8 Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3) Ty[ Bezeichnung A status Erfasser kﬁg;‘r!un Organisationseinheit .,-J' Neu |
[ Wirtschaft und Verwaltung . T — i a1 { —
:--!? Agrarwirtschaft :%S:gﬁg.:ﬁtecmlk (UKBW): RS Arbeiten mit K7|
- { @ opieren
: [¥ Bautechnik o > | X Abrichthobelmaschinen 20.09-20% prichthobelmaschinen P
~[# Chemie, Physik und Biologie [2-010_3-2] SEEE—
-~[¥ Druck- und Medientechnik || Muster-Holztechnik (UKBW): |Erfassung o.k. | ‘ ‘ Verschieben |
i [w EIekFrotechnlk ) x Arbeiten mit : 20.09 2[:',Jﬂtrbei‘cen mit S
(& Erndhrung und Hauswirtschaft Bandsagemaschinen U7 =Y - Bandsagemaschinen B . 1
[ Fahrzeugtechnik (X p———— s | ) Léschen |
& Farbtechnik und Raumgestaltung Mustq | I
¥ Gesundheit 3¢ |Arbeif 20.09.201 Arbeiten mit ) @ WSGase
[ Holztechnik Dickef Hiermit wird das aktuell gewahlte Unternehmen mit allen 77" Dickenhobelmaschinen ¥ MaBnahmen
i x Arbeiten mit Abrichthobelmaschinen | | [Z-00 y qugehgritgerLDa‘t{e: in einesngue;eer;:)ategbank expar:‘iert. ! | | w|

- . % : Mustd iese Datenbank konnen Sie im Anschluss dazu verwenden, = =
X Arbe.rten mFt B;ndsagemaschmgn Arbeif um das Unternehmen auf einem anderen Computer zu Arbeiten mit HM'
= . Arbeite
3¢ Arbeiten mit Dickenhobelmaschinen 1 : e 20.09.201 il -
—3¢ Arbeiten mit Formatkreissdgemaschine Fory mpesie: Formatkreissagemaschinen
{ v g - [Z-00
i[w Informationstechnik L s - = | | |
[ Korperpflege oK I ARIETEn Liste der
i[d Metalltechnik Gefahrdungs-
“[# Textiltechnik und Bekleidung beurteilungen, die fur
die im Baum
gewahlten

Organisationseinheit
oder einer dieser
untergeordneten
Organisationseinheit
erstellt wurden.

Na Hand'buch ('.-’ ‘\ Hilfe Datenverwaltung Beenden
anzeigen \ £/ \

133
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5. 2. Popup: Speicherort und sinnvollen Namen wahlen und "Speichern" klicken

trstellung

/O efahrdun te ge

GefB

Jedermann

Schule - Muster

/\ Handlungshilfer
/N Handlungshilfen
=28 Spezielle Arbeit:
[ Wirtschaft un
[ Agrarwirtsch
[ Bautechnik
[# Chemie, Phy
~[w Druck- und M
[ Elektrotechn
[¥ Erndhrung ui
[ Fahrzeugtecl
[ Farbtechnik {
~[# Gesundheit
=-[« Holztechnik
> Arbeiten 1
-3¢ Arbeiten
3 Arbeiten 1
3¢ Arbeiten 1
~[# Informations|
[# Kérperpflege
~[& Metalitechnik
~[o Textiltechnik

1!, Export-Datenbank festlegen

Pédagogische Hochschule

HEIDELBERG

University of Education

¥ UKBW

Unfallkasse

4 MW > DieserPC > Desktop v O "Desktop” durchsuchen Baden-Wirttemberg
Organisieren ~ Neuer Ordner s - 9
Name Anderungsdatum e [ | Letzte | L. L. = \
s Schnellzugriff ser Anderun Crganisationseinheit =) Neu |
| | test.gbux GBUX-DF— T T e
[ Desktop B . . ———————
| test_gefbus.gbux GBUX-O) 20,090,201 Arbeiten mit @ Kopieren |
¥ Downloads * 7“1 Abrichthobelmaschinen R
-;1 Dekumente o Verschieben]
| Bilder * . Arbeiten mit —————
20'09'20'Bandségemaschinen i L5 7[] |
[ Dieser PC 3 Lischen |
| Arbeiten mit @ Liste der |
¥ Netzwerk 20.09.20% picyenhobelmaschinen ¥ MaBnahmen. |
i Neue Pers.- |
. ’ & bez. GefBU )
< > 50.09.207 Arbeiten mit ]
" Formatkreissagemaschinen
Dateiname: ‘ Test-Firma -

Dateityp: GefBU-Export-Datei (*.gbux) v Listg der
Gefahrdungs-
beurteilungen, die fur

A Ordner ausblenden Abbrechen SI:\.'.:;;IE:rLTJm

"a Handbuch
anzeigen

(‘; Hilfe

. Datenverwaltung

QOrganisationseinheit
oder einer dieser
untergeordneten
Organisationseinheit
erstellt wurden.

Beenden

o 1330
“S 07.06.2022

L
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6. 3. Popup: Anfrage, ob verknlpfte Dokumente auch exportiert werden sollen: unbedingt

mit "Ja" beantworten

GefBU

Jedermann-Verlag GmbH

Schule - Muster Gefiihrdungsbeurteilungen| zugeordnete Dokumente |

/\ Handlungshilfen Schule allgemein (Ebene 1)

Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3
/\ Handlungshilfen spezielle Geb3dude/Raume (t p . . ( - )

i)

UKBW

Unfallkasse
Baden-Wiirttemberg

w

Handbuch
anzeigen

(';) Hilfe

El-E8 Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3) Tyl Bezeichnung A status Erfasser tetzte | o ganisationseinheit (:J) Neu |
[ Wirtschaft und Verwaltung 1 1 : ! 1 Anderun .
[@ Agrarwirtschaft m%s:ii}i-fg_:itechnlk (UKBW): Erfassung o.k i @xi‘
[« Baute;hmk . i i 2 | X Abrichthobelmaschinen 20‘09'20‘»?tbric:hthobelmasc:hinen y “opleren
-[& Chemie, Physik und Biologie [z-010_3-2] ‘
[# Druck- und Medientechnik Muster_‘-'“‘“ T | erschieben‘
[« Elektrotechnik bt | Arbeien mit ———
[# Ernahrung und Hauswirtschaft 20.09.201 g3 dssgemaschinen PET—
-[# Fahrzeugtechnik 1 ) Loschen ‘
-[@ Farbtechnik und Raumgestaltung Muste| i
[# Gesundheit X Arbeit| 20.09.201 Arbeiten mit ) Liste der ‘

=-[# Holztechnik Dickerl  pas Unternehmen wird exportiert... T T pickanhahbal = . E
3¢ Arbeiten mit Abrichthobelmaschinen |[2-008 Hinwels ==
3¢ Arbeiten mit Bandsdgemaschinen Muste| &‘
3¢ Arbeiten mit Dickenhobelmaschinen 3¢ |Arbeit ;

: - s ) Forma Sollen verknupfte Dokumente ebenfalls exportiert werden?
3¢ Arbeiten mit Formatkreissagemaschine [2-00 e
[ Informationstechnik = = Abbrachen ' Die Mitgabe der verknupften Dokumente kann die
-[@ Kérperpflege y Expon-Datel .erheblir.h vergroBern und den Exportprozess
-[¥ Metalitechnik deutlich verlangern. !
[# Textiltechnik und Bekleidung 1, die fur
Ja I Nein Abbrechen
7 ieinheit
oder einer dieser
untergeordneten

Organisationseinheit
erstellt wurden.

Datenverwaltung f )) Beenden

~m @

—  07.06.2022

e
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7. 4. Popup: Bestatigt den erfolgreichen Export, hier mit "OK" bestatigen

trstellu Lr

B ¥ UKBW

Unfallkasse
Jedermann-Verlag GmbH Baden-Wiirttemberg

Schule - Muster GEfahl'd“"ngEUrtE“UﬂgeﬂlzugeordneteDokumente |

/\ Handlungshilfen Schule allgemein (Ebene 1)

Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3
/\ Handlungshilfen spezielle Geb3aude/Raume (I P ; ( o )

E-Ia Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3) Tyj| Bezeichnung A status Erfasser kﬁgg‘:ﬂn Organisationseinheit 1) Neu |
[ Wirtschaft und Verwaltung — 1 - - T { —_—
.[# Agrarwirtschaft ML'leter-Holztechnlk (UKBW): Erfassung o.k . —————————
i r - Arbeiten mit . Arbeiten mit @ Kopieren
{ g Bf‘ute_chntl; ik und Biologi > | X Abrichthobelmaschinen 20.09-203 sprichthobelmaschinen 7|
[ Chemie, Physik und Biologie [2-010_3-2] S
(& Druck- und Medientechnik ‘ MUSE@F Linlmtm il f1 DA s | P ——— | ‘ [ Verschieben |
- EIekjtmtechnlk ‘ X Arbeit 1 ¢ , 20.06.201 Ak ik o )
~[& Erndhrung und Hauswirtschaft Bands *U7=¥1Bandsagemaschinen N 1
-[& Fahrzeugtechnik ~ |[z-00¢ ) Lischen |
~[# Farbtechnik und Raumgestaltung Muste| [
[# Gesundheit X Arbeit| 20.00.201 Arbeiten mit _ @ Liste der |
El-[# Holztechnik Dickenl  Das Unternehmen wird exportiert... | £7-=-“~ | Dickenhobelmaschinen | MaBnahmen |
- -3¢ Arbeiten mit Abrichthobelmaschinen . |[z-00¢ Hinweis X By Neue Pers.- |
3 Arbeiten mit Bandsagemaschinen K'r‘ft.e‘ bez. GefBU |
3¢ Arbeiten mit Dickenhobelmaschinen X Forren'g
3¢ ArbEItlen mit Formatkreusségemaschme [Z-00 0‘ Der Export wurde erfolgreich durchgefihrt.

-[# Informationstechnik : —— Abbrechen '

- Kérperpflege iste der
~[d Metalltechnik

iefahrdungs-
“[# Textiltechnik und Bekleidung - ;eurtenungen, die far
ie im Baum

gewahlten
Organisationseinheit
oder einer dieser
untergeordneten
Organisationseinheit
erstellt wurden.

@ Unternehmen / Musterunternehmen "’a :::gi:l:‘h 6 i Datenverwaltung f Beenden

= ® m = fm U Am @ U B

¥ 07.06.2022
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1. im Programm nach Auswahl des Bereiches wieder unten rechts auf "Datenverwaltung" klicken
2. Gefahrdungsbeurteilung(en)... wahlen

3. exportieren wahlen

E!, GefBU 3.0.3 - Erstellung von Gefahrdungsbeurteilungen = XK

GefBU & UKBW

Jedermann-Verlag GmbH Baden-Wiirttemberg

Schule - Muster Gefﬁhl‘dungsbeurteﬂungenlzugeordneteDokumente |

/\ Handlungshilfen Schule aligemein (Ebene 1) gpezjelle Arbeitsbereiche (Ebene 3)
/N Handlungshilfen spezielle Gebaude/Raume (i T . . : : . i
et I%DQZ'ENE :r?tmts:erelchel (Ebene 3) Tyi| Bezeichnung A status Erfasser }iﬁg(:‘r!un Organisationseinheit =) Neu |
~[¥ Wirtschaft und Verwaltung 4 : - — | | S —
[ Agrarwirtschaft ;‘Il%s;:ﬁ;-:g_:ﬁtechnlk (UKBW): Erfassung o.k —_— Ki‘
i = 1 @ opieren
e Baute;hmk . ) ’ > | X Abrichthobelmaschinen 20.09.207 s hrichthobelmaschinen ——
[# Chemie, Physik und Biologie (z-010_3-2] SEEE—
~[¥ Druck- und Medientechnik ' |Muster-Holztechnik (UKBW): |Erfassung o.k. | ‘ ' Verschieben|
~[# Elektrotechnik _ 3¢ |Arbeiten mit ' 20,009,201 Arbeiten mit S
[ Erndhrung und Hauswirtschaft Bandsagemaschinen *7“¥1Bandsagemaschinen T
[ Fahrzeugtechnik  |[z-009_3-2] ) Loschen |
[ Farbtechnik und Raumgestaltung Muster-Holztechnik (UKBW): Erfassung o.k o
[ Gesundheit g¢ |Arbeiten mit ] 0.00.201 Arbeiten mit _ @ Liste der |
2-[¥ Holztechnik Dickenhobelmaschinen -7=-“%- Dickenhobelmaschinen ¥ MaBnahmen |
. 3 Arbeiten mit Abrichthobelmaschinen | ([z-008.3-2) | ‘ ‘ | Ty
3¢ Arbeiten mit Bandsdgemaschinen ;‘\"r‘éﬁ_‘i"Hoﬁteﬂhmk (UKBW): Erfassung o.k P &) bez. GefBU ‘
3¢ Arbeiten mit Dickenhobelmaschinen i s b S . 2000202 CIE. :
: 3 Arbeiten mit Formatkreiss3gemaschine Eggay&;?lzslsagemaschmen Formatkreissagemaschinen
[ Informationstechnik — =
[ Kérperpflege Liste der
[ Metallitechnik Gefahrdungs-
“.[# Textiltechnik und Bekleidung beurteilungen, die far
die im Baum
gewahlten
Organisationseinheit
d nternehmen oder einer dieser
—l untergeordneten
|| A Gefahrdungsbeurteilung(en) I W isationseinheit
[ B 3
g]] Dokumente-Manager
Q Nach Programm-Updates suchen
F  Mitarbeiterliste (aus Excel)
I N\ § —
(4_;\,\ Unternehmen / Musterunternehmen a ::::it;l::‘h (? | Hilfe piy Datenverwaltung A Beenden

1 )
] BU & 07.06.2022 ¢




Folie: 13 RZ Anleitungen

Stand: 2022-06-07

4. Popup mit "OK bestatigen

GefBU

jedermann-Verlag GmbH

Schule - Muster

/N Handlungshilfen Schule allgemein (Ebene 1)
--/M Handlungshilfen spezielle Gebaude/Raume (t
= !. Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3)
-[W Wirtschaft und Verwaltung
[w Agrarwirtschaft
[« Bautechnik

nternehmen / Musterunternehmen

a & pU

Gefdhrdungsbeurteilungen I zugeordnete Dokumente |

Tv: Bezeichnung

| Muster-Holztechnik (UKBW):
> [ X Arbeiten mit
Abrichthobelmaschinen

Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3)

A status Erfasser

Erfass

Erstellt von: Christina Herberger

| Letzte

Pédagogische Hochschule

HEIDELBERG

University of Education

< UKBW

Unfallkasse
Baden-Wiirttemberg

| Anderun Organisationseinheit

Arbeiten mit
20.09. 20'Jﬂubrlchtf'lobelrnaschlnen

[® Chemie, Physik und Biologie & 2 -
_ ! 0 [z-010_3-2] _ ‘

[# Druck- und Medientechnik Muster-Holztechnik (UKBW): Erfassung o.k Verschie"e"“
[ Ele@:mtechnlk ) X Arbeiten mit | 20.09 20_Jﬂ\rbeiter'u mit -
[ Erndhrung und Hauswirtschaft Band Exnort von Gefahrdungsbeurteilungen 7= Bandsagemaschinen . ]
[ Fahrzeugtechnik _|[z-007® g 9 Jilfizenen ‘
W Farbtechnik und Raumgestaltung Musts ) I
[# Gesundheit X Arbei Hiermit werden alle Gefahrdungsbeurteilungen des aktuell 20.09.201 Arbeiten mit ) @ Lrs;e dﬁr ‘
=-[& Holztechnik Dickei gewahlten Elements ‘Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3), Dickenhobelmaschinen ¥ Mabnahmen )
T £ 3¢ Arbeiten mit Abrichthobelmaschinen | |[Z-00 sowie desslen urge:gegrdl:(eten ?{g;ﬁisaﬂanseinheiten, in N P

. . o . Must: eine neue leere Datenbank exportiert. j :
x‘ Arbe.[ten m¢ Bandsagemaschmgn Arbei Diese Datenbank konnen Sie im Anschluss dazu verwenden, 1 Arbeiten mit 'EJM
e Arbe!ten mit chkenhob_elmaschmen_ b4 Formi um auf einem anderen Computer die enthaltenen 20.09.201 Formatkreissagemaschinen
-3¢ Arbeiten mit Formatkreissagemaschine [Z-00 Gefahrdungsbeurteilungen zu importieren.

[ Informationstechnik :
- Kérperpflege Liste der

[¥ Metalltechnik oK I Abbrechen Gefahrdungs-

[ Textiltechnik und Bekleidung beurteﬂungen, die fur

die im Baum
gewahlten

(‘;‘\ Hilfe

‘s@ Handbuch
anzeigen

Organisationseinheit
oder einer dieser
untergeordneten
Organisationseinheit
erstellt wurden.

Drucken

Datenverwaltung

13:44
07.06.2022
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5. 2. Popup: Haken setzen bei allen Dokumenten, die exportiert werden sollen

6. "Ubernehmen" wihlen

hier missen bei allen Dokumenten, die exportiert

biklng el werden sollen, Haken gesetzt sein/werden! °
GefBU RN

Jedermann-Verlag GmbH Baden-Wiirttemberg

sbeurteilungen

B ! GefBU 3.0.3 - Erst

Schule - Muster dllﬂngeurtE“llngenlzugeordneteDokumente |

/N Handlungshilfen Schule allgemein (Ebene
/N Handlungshilfen spe % ~Si &
E-E8 Spezielle Arbeitsbe
-[w Wirtschaft und v

pezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3)

- ' | Bezeichnung | fiir
. g ‘Sg':trw:tichaft Muster-Holztechnik (UKBW): Arbeiten mit ‘ @ Kopieren ‘
= Bautechn | Abrichthobelmaschinen [Z-010_3-2] [

[« Chemie, Physik u
[# Druck- und Medisg
[« Elektrotechnik
[« Ernahrung und H
- Fahrzeugtechnik
(@ Farbtechnik und
--[W Gesundheit
=-[& Holztechnik

X Arbeiten mit A I Neue Pers.- |
3 Arbeiten mit B| @ j bez. GefBU |
3 Arbeiten mit O

3¢ Arbeiten mit F|
--[w Informationstech

Muster-Holztechnik (UKBW): Arbeiten mit -
Dickenhobelmaschinen [Z-008_3-2] | Verschieben ‘

Muster-Holztechnik (UKBW): Arbeiten mit Bandsagemaschinen

|[2z-009_3-2] ‘ n -
Muster-Holztechnik (UKBW): Arbeiten mit | | | X ; Loschen ‘

Formatkreissagemaschinen [Z-007_3-2]

Liste der ‘
MaBnahmen

--[W Kérperpflege Liste der
~[W Metalitechnik Gefahrdungs-
[ Textiltechnik und 6 beurteilungen, die fur

die im Baum
_I gewahlten

Organisationseinheit
oder einer dieser
untergeordneten

Speichern und. SCh-ieen‘nhe“:

lJ‘:‘”ﬂ-‘i".,ll Unternehmen / Musterunternehmen ) e \ i \ SER— 'ﬁ Beenden

E anzeigen

o= > m o BU s e 13:45 Ez

- 07.06.2022




Folie: 15 RZ Anleitungen

Stand: 2022-06-07

Erstellt von: Christina Herberger

6. 3. Popup: Speicherort und sinnvollen Namen wahlen, dann "Speichern" wahlen

Erstellu

eB

Jedermann

Schule - Muster

/N Handlungshilfer|
/N Handlungshilfer
=88 Spezielle Arbeit:
[ Wirtschaft un
[w Agrarwirtsch
[« Bautechnik
[ Chemie, Phy!
--[w Druck- und M
--[@ Elektrotechn
(@ Erndhrung uf
--[@ Fahrzeugted]|
--[@ Farbtechnik
[¥ Gesundheit
=-[w Holztechnik
3¢ Arbeiten 1
3¢ Arbeiten 1
¢ Arbeiten 1
3¢ Arbeiten 1
--[w Informations|
[ Kérperpflege
-~ Metalltechnik
-[W Textiltechnik

n!, Export-Datenbank festlegen

4 BB > Dieser PC > Desktop

Organisieren = Neuer Ordner

[ Dieser PC Bame

B 3D-Objekte
&= Bilder

[ Desktop

Z| Dokumente
¥ Downloads
b Musik

[B videos

e Windows (C:)

| | test.gbux

= Daten (D:) o 7

"Desktop” durchsuchen

Anderungsdatum Typ

GBUX-Df

Pédagogische Hochschule

HEIDELBERG

University of Education

¥ UKBW

|Letzte | R
| Anderun| Organisationseinheit

Arbeiten mit

20.09.20; Abrichthobelmaschinen

Arbeiten mit

20.09.207 Bandsagemaschinen

Unfallkasse
Baden-Wiirttemberg

Verschieben ‘

9 Loschen ‘

Dateiname: J testGefBUsI

Dateityp: GefBU-Export-Datei (*.gbux)

A Ordner ausblenden

3 m U

”a Handbuch (?- | Hilfe

anzeigen

Arbeiten mit

20:00:201 Dickenhobelmaschinen

| Arbeiten mit
20:05.201 Formatkreissagemaschinen

Liste der ‘
MaBnahmen

2% Neue Pers.- |
'l“'ij bez. GefBU ‘

Liste der
Gefahrdungs-
beurteilungen, die far
die im Baum
gewahlten
Organisationseinheit
oder einer dieser
untergeordneten
Organisationseinheit
erstellt wurden.

) Drucken Datenverwaltung )) Beenden

. 13:45
@ 07.06.2022

o
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7. im 4. Popup bestatigen, dass verkniupfte Dokumente mit exportiert werden

Erstellu

B < UKBW

Unfallkasse

Jedermann-Verlag GmbH Baden-Wiirttemberg
Schule - Muster GEfﬁhl'd“"QSbEUrtE“lmQEﬂlzugeordneteDokumente |

~-/\ Handlungshilfen Schule allgemein (Ebene 1)

Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3
; - /N Handlungshilfen spezielle Gebaude/Raume (I s : . ( - )

=-a %}ezieue :r?teitsgereichel (Ebene 3) Tyl Bezeichnung A status Erfasser kﬁ;zgfun Organisationseinheit (i) Neu |
- [ Wirtschaft und Verwaltung — T - - : T T IS
[ Agrarwirtschaft ‘I;‘Itést%r-Holitechnlk (UKBW): Erfassung o.k P . ———
—{d Bautechnik . > X Arbriec]hiﬁogzelmaschinen 20.09.207 A[Jrilha?orgtlalrnaschinen @7“'”“&" ‘
[# Chemie, Physik und Biologie [2-010_3-2] [
- (& Druck- und Medientechnik [ Muster_u‘.l-amh‘;l. oA, P m—— | [ [ Verschieben‘
~[d Elektrotechnik . X Arbeit 3 forschiitt 20.09.20" Arbeiten mit i—
[# Erndhrung und Hauswirtschaft Bands *¥¥<¥4Bandsagemaschinen B .
--[# Fahrzeugtechnik | [z-00¢ J Loschen |
[® Farbtechnik und Raumgestaltung Muste| —
[ Gesundheit X Arbeit| 20.09 20.ﬁujbeiter'n mit ) Liste der ‘
=-[# Holztechnik Dicker  Die Gefshrdungsbeurteilung wird exportiert... 777" Dickenhobelmaschinen ¥ MaBnahmen
-3¢ Arbeiten mit Abrichthobelmaschinen | |[z-00¢ | . N e
-3¢ Arbeiten mit Bandsagemaschinen Muste| ) . u-‘gj bez. GefBU ‘
-3¢ Arbeiten mit Dickenhobelmaschinen g |Arbeits 20,00.20]bekenmk | .
-3¢ Arbeiten mit Formatkreissdgemaschine [Fg_r(r)%a‘ = Formatkreissagemaschinen
[# Informationstechnik 3 —— (Fx\l Abbrechen
[w Kérperpflege . Liste der
-[d Metalltechnik Hinweis X Gefahrdungs-
[ Textiltechnik und Bekleidung beurteilungen, die fur
) die im Baum
Sollen verknupfte Dokumente ebenfalls exportiert werden? gewahlten

Organisationseinheit
oder einer dieser
untergeordneten
Organisationseinheit
erstellt wurden.

Die Mitgabe der verknupften Dokumente kann die
Export-Datei erheblich vergroBern und den Exportprozess
deutlich verlangern.

b 2 NEIn | Abbr!Chen

= ~
Unternehmen / Musterunternehmen a ::::i:l:;h 6 :\ Hilfe | Drucken Datenverwaltung Beenden

13:46
07.06.2022

2

P2 a3 U ~m @
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8. Erfolgsmeldung zeigt sich, diese mit "OK" bestatigen

Ersteliu

GefB < UKBW
Jedermann-Verlag GmbH g;zael:l:ﬁ;fnemberg

Schule - Muster GEfahl'dU"QSbeUrtEillmgen]zugeordnete Dokumente |

/N Handlungshilfen Schule allgemein (Ebene 1) Srerislle Aibcitchereichie IEbene 3
/N Handlungshilfen spezielle Gebdude/Riume (I P . ( . )

E-E§ Spezielle Arbeitsbereiche (Ebene 3) Tyl Bezeichnung A status Erfasser l_:etdzte Organisationseinheit @D Neu \
[¥ Wirtschaft und Verwaltung — - : - | Anderun) al IS
~Id Bautechnik o 2 | X | abrichthobelmaschinen 20.09.201 yprichthobelmaschinen @ Kopieren |
[« Chemie, Physik und Biologie [z-010_3-2] R,
[¥ Druck- und Medientechnik [ MUStEr Linlmbmnbmil s irmian. | P ——— : ‘ ‘ Verschieben |
[# Elektrotechnik Arbeity 2 Fortschritt > . Arbeiten mit Y
-~[# Ernahrung und Hauswirtschaft X Bands 20.09.201 Bands3gemaschinen R . .
-[¥ Fahrzeugtechnik | |[z-00¢ piisches ‘
-[w Farbtechnik und Raumgestaltung Muste| I,
[¥ Gesundheit g |Arbeit 20,090,201 Arbeiten mit ) @ Liste der |
2-[# Holztechnik Dicker  Die Gefahrdungsbeurteilung wird exportiert... 777 Dickenhobelmaschinen ¥ Mabnahmen
3¢ Arbeiten mit Abrichthobelmaschinen | |[z-008 ‘ | N P )
: § Arbeiten mit Bandsigemaschinen ;‘r‘;}s;i‘i" ro—— uﬁi bez. GefBU |
~¢% Arbeiten mit Dickenhobelmaschinen X | 20.09.201 i .
2 Arbeiten mit Formatkreissagemaschine l[:;_orr%a = Formatkreissagemaschinen
[# Informationstechnik : - - ('r-x\| Abbrechen
[# Kérperpflege ~ Liste der
[¥ Metalltechnik Hinweis Gefahrdungs-
-[# Textiltechnik und Bekleidung beurteilungen, die far
die im Baum
gewahlten

0‘ Der Export wurde erfolgreich durchgefahrt. Organisationseinheit

oder einer dieser
untergeordneten
Organisationseinheit
erstellt wurden.

na Handbuch (‘; :\ Hilfe | Drucken Datenverwaltung

anzeigen

13:46
07.06.2022

~ | R
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D) Ordner, der die Dokumente enthalt, sichern

Es handelt sich hierbei nur um einen gewohnlichen Order, der ganz normal in die

Datensicherung miteinbezogen werden kann.



