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Abwesenheitsagent in Webmail einstellen

1. Webmail im Browser aufrufen (https://webmail.ph-heidelberg.de/)und anmelden

2. Auf "Webmail" zeigen - nicht draufklicken - und aus dem Dropdownmenu "Filter"

wahlen

2a

horde 524 | Webr naiender ¥ Adressbuch ¥ Aufgaben ¥ Notizen +  Weitere » ﬂ

07.03.2022 2b
i!mig 'ﬂZl Neue Nachricht

3. In der Filterubersicht "Abwesenheit" wahlen

hordESH Webmail + HKalender ¥  Adressbuch *  Aufgaben ¥  Notizen v Weitere =

13.11.2024
(- Bestehende Regeln @
¥ Fiterregeln (@ Positivliste
© Positiiste & Abwesenheit X Deaktiviert
Ausschlussliste
(® Ausschlussliste
% Abwesenheit

Weiterleitung @) spamfiiter ¥ Deaktiviert

i
@ Spam = \WVeiterleitung X Deaktiviert
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4. Es zeigt sich der Dialog fur die Abwesenheit:

hOfd@ﬁZ# Webmail +  Kalender ¥  Adressbuch *  Aufgaben ¥  Notizen ¥  Weitere ﬁ [=

13.11.2024

Abwesenheit [Deaktiviert] @

- Angabe des Abwesenheitszeit-
T FHilterregeln Einfache Einstellungen Erweiterie Einstellunger g
® Positiviiste raumes: ;
n 3 n 3
: Beginn" darf kein vergangenes
S sipnsbuni Beginn der [MM v TTv L v Datum bekommen, damit
@- Abwesenheit Abwesenheit; ’
- funktioniert das Speichern nicht
= Weiterleitung Ende der Abwesenheit. MM wo TT w» JJJd @
@ spam * Betreff der Betreff Ihrer Nachricht @
. Skript Abwesenheitsnachricht:
*Grund: 0

"Nachricht, die Sie
versenden mochten"

4

Sie kinnen Platzhalter wie %MAMES: in der Abwesenheitsnachricht
verwenden. Beachten Sie die Online-Hilfe fir Details.

Speichern und Aktivieren Zurtck zur Regelliste

5. Bitte geben Sie Ihre Dateien in die Vorgesehenen Felder ein, s.o.
6. So Sie ein E-Mailalias z. B. vorname.nachname@ph-heidelberg.de nutzen und dieses auch die
Abwesenheitsmail senden soll, klicken Sie hier bitte auf den Reiter "Erweiterte Einstellungen”

(vorheriges Speichern ist nicht notig, Ihre Eingaben bleiben dabei erhalten)
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7. Es zeigen sich weitere Einstellungsmoglichkeiten:

horde i Webmail + Kalender ¥  Adressbuch +  Aufgaben +  Notizen v  Weitere ﬂ- [=
1 24

Abwesenheit [Deaktiviert] @

+
T Eiterregem Einfache Einstellungen Erweiterte Einstellungen
@) Positiviiste
,@ Ausschiussliste * Meine E-Mail-Adressen] benutzername@ph-heidelberg.de (7]
' % Abwesenheit vorname.nachname@ph-heidelberg.de _
—
=» Weiterleitung
@ spam #
i Skript Adresse(n), an die keine 9
= Antwort geschickt werden
soll:
V
Keine Antworten auf 9
Machrichten von
Mailinglisten oder
Massenemails
verschicken?
Anzahl der Tage zwischen 7 o 9
den
Abwesenheitsnachrichten:
Speichern und Aktiviere Zurick zur Regelliste

8. Bitte geben Sie Ihr Mailalias zusatzlich in eine Extrazeile im Feld "Meine E-Mailadressen:" ein
9. Bestatigen sie lhre Eingabe nun durch anklicken von "Speichern und Aktivieren"
10. Sollte auf dem Button aus 9. "Speichern und Deaktivieren" stehen, wahlen Sie bitte links davon den

Button "Speichern" um die Eingabe abzuschliel3en



