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Anmeldeset in Stud.IP erstellen

1. Einloggen in Stud.IP mit Account mit Dozent:innen-Rechten

2. Rubrik "Veranstaltungen" wählen, dort Reiter "Anmeldesets"

3. hierin ganz unten "Anmeldeset anlegen" wählen (oder ganz links unter Aktionen)
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4. Es öffnet sich die Maske zur Eingabe 

der Details

5. Geben Sie einen passenden Namen ein

6. die Einrichtung ist diejenige, der der Erstellende 

des Anmeldesetz angehört (Hinzufügen weiterer 

Einrichtungen kann nur durch einen Administrator 

erfolgen)

7. Semester einstellen

8. die eigenen, bereits angelegten Veranstaltungen ( und 

die von Kolleg:innen aus derselben Einrichtung) kann 

man hier sofort durch Setzen des Hakens zuordnen

9. Klick auf Anmelderegel und diese dann einstellen, 

im Beispiel "Beschränkte Teilnehmendenanzahl" 

durch Klicken auswählen, dann auf "weiter" klicken
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10. nun wird abgefragt, wann die Plätze automatisch verteilt 

werden sollen, dieses eingeben

11. mit "Speichern" bestätigen

12. wir bleiben bei den Anmelderegeln und klicken auf 

"Anmelderegel hinzufügen"

13. Es öffnet sich ein weiteres Abfrage Fenster. Wir wählen hier Zeitgesteuerte Anmeldung,

weil wir ein Datum für das Verteilen der Plätze festgelegt haben.

14. Wir klicken auf "weiter"
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15. Im folgenden Popup geben Sie Start und Endzeit der Anmeldefrist ein, mit "Speichern" bestätigen

16. je nach Bedarf, geben Sie weitere Anmelderegeln auf dieselbe Weise ein (ab Nummer 12) und dann jeweils 

die gewünschte Regel dazuholen.

17. Ggf. fügen sie noch ein paar Hinweise für Studierende ein

18. nun klicken Sie ganz unten auf der Übersicht zum Anlegen eines Anmeldesets auf "Speichern"
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19. Nun wählen Sie "Veranstaltungen", "Anmeldesets"

20. Dort wählen Sie das zutreffende Semester aus dem Dropdown aus und klicken auf "Auswählen"

21. Ihre Anmelderegel(n) werden Ihnen angezeigt mit der Option sie zu bearbeiten
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1. Sie möchten Ihre Veranstaltung dem eigenen oder dem Anmeldeset einer anderen Person aus derselben 

Einrichtung nachträglich 

hinzufügen.

2. Sie rufen Ihre Veranstaltung 

auf, wählen "Verwaltung" 

und Dann links 

"Zugangsberechtigungen"

3. Wählen Sie "Zuordnung zu

einem bestehenden

Anmeldeset"

Nachträgliche Zuordnung einer Veranstaltung zu einem Anmeldeset in Stud.IP
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4a eigene

4 b Einrichtung

4. es erscheint ein Dropdown aus dem Sie Oben Ihre selbsterstellten Anmeldesetz bzw. unten eines aus Ihrer 

Einrichtung wählen können, Auswahl erfolgt durch Anklicken

5. die Anzeige verändert sich

6. Schließen sie den Vorgang ab durch Klicken auf 

"Zuordnen"
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7. Sie sehen nun die veränderte 

Anzeige Ihrer Veranstaltung

8. nun geben Sie noch die 

gewünschte Anzahl der Teil-

nehmende, Warteliste etc. an

und bestätigen mit

"Teilnehmendenzahl und

Warteliste ändern"
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9. Ergebnis:

10. FERTIG


