Anleitung: Breakout-Raume (Gruppenarbeitsraume) starten (Stand: 25.04.2022)

© Zoom

@ a

1. Wenn die Sitzung gestartet ist, gehen Sie auf “Breakout Sessions” in der Mendileiste.

Thema des Meetings:
Passwort:
Einladungs-URL:

Teilnehmer-1D:

@ [ e

Dem Audio beitreten Bildschirm freigeben Andere cinladen
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Sicherheit  Teilnehmer verwalten Umfragen
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2. Wahlen Sie die Anzahl der zu erstellenden Raume und die Verteilungsart.

Sie kdnnen die Teilnehmer*innen:

a. Automatisch auf diese Raume verteilen lassen

b. Manuell zuordnen

c. Sich selbst die Rdume auswahlen lassen
Hinweis: Wenn Option c. aktiviert ist, kbnne Teilnehmer*innen, welche nicht iiber den Zoom-Client
sondern liber den Webbrowser an der Sitzung teilnehmen, sich nicht selbststéndig einem Raum
zuordnen. Diese Personen muiissen vom Host dann manuell einem Raum zugeordnet werden.

3. Gehen Sie dann auf ,Erstellen”.

© Breakout-Sessions erstellen

-/ Konferenzrdume erstel..

Automatisch zuweisen
Manuell zuweisen

© Teilnehmem die Auswahl eines Raums gestatten




4. Im folgenden Fenster kénnen Sie die RGume umbenennen |6schen oder weitere Raume

(&) Breakout Session - Nicht begonnen X
> Raum 1 '@ Zuordnen
~ Raum 2 Zuordnen
el
E
of
Optionen Erneut erstellen Eine Session hinzufligen Alle Sessions beginnen

5. ...bzw. unter ,Optionen* weitere Einstellungen (z.B. die Dauer der Gruppenarbeit)
vornehmen.

o

~ Raum1 Zuordnen

¥ Raum 2 Zuordnen

Meetingteilnehmern die Auswahl eines Raums gestatten

Teilnehmern erlauben, jederzeit zu der Hauptsitzung zurtickzukehren f

Alle zugewiesenen Teilnehmer automatisch in Konferenzraume verschieben

Breakout-Réume automatisch schlieBen nach: | 30 | Minuten
Mich benachrichtigen, wenn Zeit abgelaufen ist
Countdown nach dem SchlieBen des Breakout-Raums

Countdown-Timer einstellen: | 60 v Sekunden

Optionen Ermeuterstellen | | Eine Session hinzufigen | (NIt L

6. Gehen Sie anschliel3en auf ,Alle Sessions beginnen®

7. Die Teilnehmer*innen missen nun bei Option a. (automatische Zuordnung) und b.
(manuelle Zuordnung) bestatigen, dass Sie an der Gruppenarbeit teilnehmen wollen, bzw.
bei Option c. (Selbstauswahl des Raumes) einen Konferenzraum wahlen.

a.&b.:
k: Q) Breakout Session X fi

" @ Der Moderator ladt Sie ein, folgendem Breakout-

Raum beizutreten:
Raum 2

T r
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Sildschirm freigeben Andere einladen

(=}
J Raum 1 beitreten?
M r Raum1 Beitreten ( ’
* Raum 2 Beitreten

8. Um die Sessions unabhangig von der eingestellten Zeit zu beenden, gehen Sie auf “Alles
Sessions stoppen”.
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© Breakout Session - Im Gange %
Thema desM| ~ Breakout-Sessios Beiteeten
Host: Nicolas Eisaesser
Passwort:
Einladungs-U

Teilnehmer-10

it Teilnehmer verwalten Umfragen

9. Die Teilnehmer*innen werden hiertiber informiert und der unter Punkt 5. eingestellte
Countdown lauft.

Die Breakout-Session wird in ca. 53
Sekunden beendet,

Sie werden automatisch zur Hauptsession
zuriickgebracht.

Abbrechen Jetzt Verlassen

10. Nun befinden sich alle Teilnehmer*innen wieder im gemeinsamen Zoom-Raum.

3|5



Funktionen in Breakout-Sessions

1. Teilnehmer*innen in Breakout-Raumen haben die Mdglichkeit den Moderator um Hilfe zu
bitten.

4= 4 100% M 06:49 4% 4 100% W 06:49

Breakout-Session 1(8)

Sie kénnen den Host zu dieser Session
einladen, um Ihnen zu helfg

Abbrechen

2. Der Moderator wird angefragt und kann den Raum betreten oder dies ablehnen.

Thema des Mi = Bre

Host:

Passwort:

Einladungs-U

Nicolas Elsaesser in Breakout-Session 1 haben um Hilfe

nden ~ Alle Sessions stoppen

415



3. Um als Moderator den Raum anschlieend wieder zu verlassen, gehen Sie bitte auf “Die
Breakout-Session verlassen”...

© Breakout-Session 1 Zoom — a x

@« .

Thema des Meetings:
Host:
Breakout-Session:
Passwort:

Teilnehmer-1D:

mile
T

Dem Audio beitreten Bildschirm freigeben

Computeraudio
angeschlossen

4. ...und anschlieRen auf “Zur Hauptsession zurlickkehren®.

@s Er

Thema des Meetings:
Host:

reakout-Session:

© Die Breakoutsession verlassen X

verlassen und zur ion zuriickkel

Meeting verlassen Zur Hauptsession zuriickkehren ) e

[] =~

Dem Audio beitreten Bildschirm freigeben
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