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Herzlich willkommen an der
Padagogischen Hochschule Heidelberg!

Heidelberg, Dezember 2022

Mit diesem ,,Welcome Package” mochten wir Sie ganz herzlich an der Padagogischen Hochschule
Heidelberg begriiRen. In dem vorliegenden Dokument finden Sie alle wichtigen Informationen und
Hinweise, die lhnen die Ankunft an unserer Hochschule und den Einstieg in Ihre Aufgaben erleichtern
sollen.

Sie sind nun an einer wissenschaftlichen Hochschule universitaren Profils tatig, die auf Lehre, Forschung
und Transfer im Spektrum der Bildungsberufe spezialisiert ist. Wir verstehen unsere Hochschule dabei
als einen lebendigen Ort, an dem die drei Bereiche untrennbar miteinander verbunden sind: Unsere
Forschung hilft zum einen, komplexe Bildungsprozesse, ihre Rahmenbedingungen und fachlichen
Grundlagen besser zu verstehen. Dariliber hinaus identifizieren unsere Wissenschaftler:innen — haufig
gemeinsam mit Studierenden — Faktoren fiir die erfolgreiche Gestaltung von Bildungsverlaufen und
liefern in Transferaktivitaten konkrete Losungen fiir gesellschaftliche Probleme. Diese forschende
Perspektive wirkt direkt auf die Lehre ein und ermdoglicht eine wissenschaftlich fundierte und zugleich
praxisnahe Ausbildung und Fortbildung von padagogischen Fach- und Fiihrungskraften, die weit tGber die
Metropolregion Rhein-Neckar ausstrahilt.

Hinter jeder erfolgreichen Hochschule steht eine starke Verwaltung: Wir kdnnen uns den vielfaltigen
Herausforderungen nur mit qualifizierten, motivierten und kollegial arbeitenden Fach- und
Flihrungskraften in allen Bereichen stellen! Dieses ,, Welcome Package” richtet sich daher auch an die
Personen, die taglich dafiir sorgen, dass ein reibungsloser Lehrbetrieb sowie professionelle
Forschungstatigkeiten und Transferaktivitaten tiberhaupt maoglich sind.

Ilhnen allen wiinschen wir einen guten Start!

lhr Rektorat

Stand: Dezember 2022

Wichtiger Hinweis

Wenn Sie Fehler und unvollstandige Angaben finden, sind wir fiir einen
entsprechenden Hinweis an das Redaktionsteam dankbar.
Die Kontaktdaten finden Sie am Ende dieses Dokumentes.
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I. Die Padagogische Hochschule fiir neue Mitarbeiter:innen —
Hintergriinde und Fakten

Heidelberg ist mit rund 8.000 Studierenden in den lehrer:innenbildenden Studiengdngen einer der
wichtigsten Standorte der Lehrer:innenbildung in Baden-Wiirttemberg. Hier werden alle
Lehramtsstudiengange einschlielich Sonderpadagogik auf einem Campus angeboten. An der
Padagogischen Hochschule Heidelberg sind etwa 4.500 Lehramtsstudierende immatrikuliert
(Gesamtstudierendenzahl: rund 5.000). Die Ausbildung von Volksschullehrer:innen in ihren Schulfachern
begann hier bereits 1904; am 10. Mai 1962 wurde dann die Padagogische Hochschule Heidelberg im
Koénigssaal des Heidelberger Schlosses eréffnet. Seitdem hat sie sich standig weiterentwickelt und ist
heute eine wissenschaftliche Hochschule mit universitarem Profil, die auf Lehre, Forschung und Transfer
im (inter-)nationalen Spektrum der Bildungsberufe spezialisiert ist.

Eine ihrer Kernaufgaben ist die Ausbildung professioneller Fach- und Fiihrungskrafte fiir padagogische
Berufe. Die Hochschule verfiigt tiberdies tUber ein Promotionsprogramm im Bereich der
bildungswissenschaftlichen, fachdidaktischen und sonderpadagogischen Forschung und fordert
Doktorand:innen aus Deutschland und der ganzen Welt. Auch postgraduale Qualifikationen wie
Habilitationen und Juniorprofessuren sind an der Padagogischen Hochschule Heidelberg moglich.

Professionelle Weiterbildungsangebote fir Lehrkrafte sowie fiir padagogische Fach- und Fihrungskrafte,
attraktive internationale Kooperationen in Forschung und Lehre wie auch eine enge Vernetzung mit
Partner:innen in der Metropolregion Rhein-Neckar runden das Profil ab. Zahlreiche Ausstellungen,
Konzerte, Lesungen und Theaterauffiihrungen lassen an der Hochschule auRerdem eine anregende
Kulturlandschaft entstehen.

1. Selbstverstandnis

In ihrem Selbstverstandnis sieht sich die Padagogische Hochschule Heidelberg der Aufgabe verpflichtet,
die wissenschaftlichen Grundlagen fiir die Gestaltung von Bildungsprozessen durch exzellente Forschung
zu erarbeiten, Fachkrafte fiir dieses Aufgabenfeld auf hochstmdéglichem Qualitdtsniveau aus- und
weiterzubilden und ihrer gesellschaftlichen Verpflichtung im Sinne einer nachhaltigen Entwicklung,
konkretisiert in den 17 Nachhaltigkeitszielen der Vereinten Nationen, gerecht zu werden. Aus dieser
Aufgabenstellung leitet die Hochschule die zentralen Profilmerkmale ab, an denen sie ihr Handeln
ausrichtet:

Qualitat in Studium und Lehre
Bildungswissenschaftliche Forschung und Entwicklung
Transfer und Weiterbildung

Nachhaltigkeit

Diversitat, Inklusion und Gleichstellung

Internationale Orientierung

Wertschatzung

Umgang miteinander und gesundheitsférdernde Haltung

Naheres finden Sie unter: www.ph-heidelberg.de/step



http://www.ph-heidelberg.de/step

2. Absolvent:innenprofil

Das Absolvent:innenprofil steht flir die Bemihungen der Hochschule, das eigene Lehr- und
Studienangebot konsequent an den zu entwickelnden Kompetenzen der Studierenden auszurichten.

Die Absolvent:innen aller Studiengdnge an der Pddagogischen Hochschule Heidelberg zeichnen sich
besonders dadurch aus, dass sie

wissenschaftlich fundiert, theorie- und praxisbezogen ausgebildet sind,

Uber fachliche Expertise in ausgewahlten Bildungsbereichen verfiigen,

kritisch, vernetzt und interdisziplinar denken sowie offen-konstruktiv kommunizieren,
diversitatssensibel Bildungsprozesse gestalten kénnen,

in der Lage sind, Bildungsprozesse in einer durch Digitalisierung gepragten Welt mitzugestalten und
darin Orientierung zu bieten,

im Bewusstsein globaler Zusammenhange in Verantwortung fiir sich selbst und andere sowie
zukiinftige Generationen handeln, entsprechende gesellschaftliche Transformationsprozesse
mitgestalten und dafiir im Sinne einer Bildung fir nachhaltige Entwicklung Orientierung geben und

Uber Kompetenzen zur Beratung und Férderung bei der Begleitung von Bildungsprozessen
verfliigen.

3. Forschung

Die Forschung an der Padagogischen Hochschule Heidelberg zeichnet sich durch ein breites Spektrum an
Forschungsmethoden aus: Empirische und hermeneutische Zugange, qualitative und quantitative
Methoden unterschiedlichster Art bieten multiperspektivische Zugange zur Erforschung von
Bildungsinhalten und -prozessen. Verschiedene Forschungsansatze wie die empirische
Bildungsforschung, die gegenstandsbezogene und die entwicklungsbasierte Forschung erganzen sich
dabei wechselseitig. Dabei wird neben der grundlegenden Forschung auch die Entwicklung von
Bildungsinnovationen mit Nachdruck betrieben. Hierin ist auch die Notwendigkeit der Systematisierung
des Transfers von an der Hochschule entwickelten, forschungsbasierten Innovationen fiir den
Bildungsbereich begriindet.

Forschungsprofil

Die Forschungsschwerpunkte der Padagogischen Hochschule Heidelberg Hochschule liegen in den
Bereichen:

Professionalitat von Lehrkraften/Schul- und Unterrichtsentwicklung
Diversitat und Inklusion mit dem Ziel der Erreichung von Bildungsgerechtigkeit

MINT-Bildung/Science Education mit dem Ziel einer kritisch-konstruktiven Aneignung
naturwissenschaftlich-technischer Sachverhalte

Medienbildung, Kommunikation, sprachlich-literarische Bildung

Die Setzung dieser Forschungsschwerpunkte hat sich in den letzten Jahren durch zahlreiche Forschungs-
projekte in diesen Bereichen bestatigt. Darliber hinaus haben sich weitere Forschungsschwerpunkte
herauskristallisiert:

Digitalisierung in Bildungsprozessen
Bildung flr nachhaltige Entwicklung (BNE)

Gesundheitsforderung



4. Fakultaten und Institute

Die Padagogische Hochschule Heidelberg umfasst derzeit drei Fakultdaten mit 11 Instituten und einem
Department:

Fakultat | fur Erziehungs- und Sozialwissenschaften
Institut fur Erziehungswissenschaften
Institut flr Sonderpadagogik
Institut fur Psychologie
Institut fir Sachunterricht (Fak. | und IIl)
Department fiir Soziologie

Fakultat Il fir Kultur- und Geisteswissenschaften
Institut fur deutsche Sprache und Literatur
Institut flir Fremdsprachen
Institut fur Philosophie und Theologie
Institut fir Kunst, Musik und Medien

Fakultat Ill fir Natur- und Gesellschaftswissenschaften
Institut fir Gesellschaftswissenschaften
Institut fir Mathematik und Informatik
Institut flir Naturwissenschaften, Geographie und Technik

Institut fir Sachunterricht (Fak. | und IIl)

5. Studiengdnge
Lehramtsbezogene Studiengdnge

Kernaufgabe der Padagogischen Hochschule war und ist die Ausbildung von Lehrkraften an
Grundschulen, den Schulformen der Sekundarstufe I, der beruflichen Bildung sowie der
Sonderpidagogik. Zum Wintersemester 2015/2016 wurden die Lehramtsstudienginge vom
seinerzeitigen Staatsexamen auf das Bachelor-Master-System umgestellt. Durch die damit geschaffene
Vergleichbarkeit im europdischen Kontext wurden den Studierenden vielfaltige neue Moglichkeiten
eroffnet.



Wichtiger Hinweis

Zum Sommersemester 2021 wurden die lehramtsbezogenen Bachelorstudiengange erstmals
umfangreich tiberarbeitet. Dadurch missen die Studien- und Priifungsordnungen (StPO) 2015 und
2021 fur einige Jahre gleichzeitig bedient werden. Wesentliche Unterschiede zwischen den StPOS
bestehen darin, dass ab StPO 2021 in der Regel nur noch ein:e Prifer:in fir die Bachelorarbeit
bestellt wird, die Vorpriifung reduziert und ein neues Pflichtmodul zur Medienbildung eingefiihrt
wurde. Zudem gibt es in einigen Fichern Anderungen von Benotung und Turnus von Modulen.

Bitte informieren Sie sich liber die Regelungen und Ordnungen der jeweiligen Studiengange und
richten Sie lhr Lehr- bzw. Serviceangebot danach aus.

Alle Prifungsordnungen und die entsprechenden Modulhandbiicher finden Sie auf der Webseite
der Hochschule unter_ sowie bei
den —> Individuellen StudienInformationen (ISI).

R ITWES

Eine Grafik, die den Weg zu einer Tatigkeit als Lehrer:in aufzeigt, finden Sie im Anhang.

Bachelorstudiengang ,,Bildung im Primarbereich (Bezug Lehramt Grundschule)”

Der Studiengang bereitet auf Bildungsberufe im Primarbereich vor (z.B. in der Erziehungs- und
Familienberatung) sowie auf ein lehramtsbezogenes Masterstudium, das wiederum fir eine
Tatigkeit als Lehrkraft an der Grundschule qualifiziert. Ausgerichtet ist der Studiengang auf die
Erfordernisse der Bildung und Erziehung von 5- bis 12-jahrigen Kindern.

Der Bachelorstudiengang schliellt mit dem Grad Bachelor of Arts ab. Die Regelstudienzeit betragt
sechs Semester (180 ECTS-Punkte). Das Studium kann sowohl zum Winter- als auch zum
Sommersemester aufgenommen werden.

Bachelorstudiengang ,,Bildung im Sekundarbereich (Bezug Lehramt Sekundarstufe 1)

Der Studiengang qualifiziert fur Bildungsberufe im Sekundarbereich (z.B. in Bildungszentren) fir die
Bildung und Erziehung von 10- bis 17-jahrigen Kindern und Jugendlichen und bereitet auf ein
lehramtsbezogenes Masterstudium vor.

Der Bachelorstudiengang schlieft mit dem Grad Bachelor of Arts ab. Die Regelstudienzeit betragt
sechs Semester (180 ECTS-Punkte). Das Studium kann sowohl zum Winter- als auch zum
Sommersemester aufgenommen werden.

Bachelorstudiengang ,Sonderpddagogik (Bezug Lehramt Sonderpddagogik)”

Ziel dieses Studienganges ist die Qualifikation fir Bildungsberufe, die z.B. im Rahmen der
Behinderten- und Integrationshilfe ausgelibt werden kdnnen, sowie fiir das lehramtsbezogene
Masterstudium.

Der Bachelorstudiengang schlieflt mit dem Grad Bachelor of Arts ab. Die Regelstudienzeit betragt
sechs Semester (180 ECTS-Punkte). Das Studium kann sowohl zum Winter- als auch zum
Sommersemester aufgenommen werden.


http://www.ph-heidelberg.de/Studium/im-studium/download-Center

Weiterfiihrende Lehramtsstudiengédnge

Masterstudiengang , Master of Education Lehramt Grundschule”

Der Studiengang bereitet insbesondere auf eine spatere Tatigkeit als Lehrkraft an Grundschulen
vor. Die Studierenden beschaftigen sich vertieft mit den Fachwissenschaften und der
forschungsbasierten Didaktik der Primarstufe sowie des Anfangsunterrichtes.

GemaR der Rahmenvorgabenverordnung des Landes Baden-Wiirttemberg wird der Studiengang
nach dem zweisemestrigen Hochschulstudium (60 ECTS-Punkte) und nach zwolf Monaten
erfolgreich durchlaufenem Vorbereitungsdienst (60 ECTS-Punkte) mit dem Grad Master of
Education abgeschlossen (insg. 120 ECTS-Punkte). Das Studium kann sowohl zum Winter- als auch
zum Sommersemester aufgenommen werden.

Masterstudiengang ,Master of Education Profillinie Lehramt Sekundarstufe [“

Das Studium ist auf schulische Bildungsprozesse der Sekundarstufe | ausgerichtet. Die Studierenden
vertiefen ihre fachwissenschaftlichen Kompetenzen und wenden sie verschrankt mit Konzepten
forschungsbasierter Fachdidaktik und den Bildungswissenschaften im Semesterpraktikum an. Der
fachlichen Expertise kommt hierbei eine besondere Bedeutung zu.

Der Studiengang wird zusammen mit dem Master of Education Profillinie Lehramt Gymnasium in
Kooperation mit der Universitit Heidelberg verantwortet und von der - Heidelberg School of
Education koordiniert. Eine Besonderheit des kooperativen Studienganges sind die sogenannten
Verschrankungsmodule, in denen Fachwissenschaft und Fachdidaktik miteinander verschrankt
werden und die sich besonders gut fiir kooperative Lehrveranstaltungen eignen. Der Studiengang
schlieRt mit dem Grad Master of Education ab. Die Regelstudienzeit betragt vier Semester (120
ECTS-Punkte). Das Studium kann sowohl zum Winter- als auch zum Sommersemester
aufgenommen werden.

Masterstudiengang ,Master of Education Lehramt Sonderpddagogik”

Der Studiengang ist ausgerichtet auf die Entwicklung von vertieften Kompetenzen, um der Bildung
und Erziehung von Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen mit sonderpddagogischem
Bildungs- und Unterstiitzungsbedarf gerecht zu werden. Besondere Beriicksichtigung finden dabei
fachrichtungsspezifische Aspekte der Sonderpadagogik, die mit einer fachspezifischen Didaktik
verschrankt werden. Ergéanzt wird das Studium durch die Bildungswissenschaften und die
Schulpraxis.

Der Studiengang schliel8t mit dem Grad Master of Education ab. Die Regelstudienzeit betragt vier
Semester (120 ECTS-Punkte). Das Studium kann sowohl zum Winter- als auch zum
Sommersemester aufgenommen werden.

Nach Abschluss des Masterstudienganges und des entsprechenden Vorbereitungsdienstes kann
eine Tatigkeit als Lehrkraft im sonderpadagogischen Bereich, insbesondere in Sonderpddagogischen
Bildungs- und Beratungszentren (SBBZ), aufgenommen werden.

Masterstudiengang ,Master of Education Aufbau Lehramt Sonderpddagoqgik”

Absolvent:innen eines Lehramtsstudienganges sowie ausgebildete Lehrkrafte an Regelschulen
konnen diesen Studiengang als Weiterqualifizierung belegen, wenn sie als Sonderpadagog:in an
Sonderschulen bzw. in inklusiven Settings tatig sein mochten.



Der Studiengang schliel3t mit dem Grad Master of Education ab. Die Regelstudienzeit betragt vier
Semester (120 ECTS-Punkte). Das Studium kann sowohl zum Winter- als auch zum
Sommersemester aufgenommen werden.

Masterstudiengang , Elektro- und Informationstechnik fiir das Héhere Lehramt an Beruflichen
Schulen”

Zusammen mit der Hochschule Mannheim bietet die Pddagogische Hochschule Heidelberg den
konsekutiven Bachelor-/Masterstudiengang ,,Elektro- und Informationstechnik fiir das Hohere
Lehramt an Beruflichen Schulen” — kurz ,, Ingenieurpadagogik” — an. Der Masterabschluss ist
Voraussetzung fiir den Vorbereitungsdienst fiir das hohere Lehramt an beruflichen Schulen sowie
an technischen Gymnasien in den Fachern , Elektrische Energie- und Automatisierungstechnik” in
Kombination mit ,,System- und Informationstechnik”. Die Studierenden beschaftigen sich in dem
Masterstudiengang — stets mit Blick auf die Besonderheiten der beruflichen Bildung — mit den
Bereichen Padagogik, Psychologie und (Fach-)Didaktik; dariiber hinaus vertiefen sie ihre
fachwissenschaftlichen Kompetenzen der Elektro- und Informationstechnik.

Der Studiengang schlielt mit dem Grad Master of Science ab. Die Regelstudienzeit betradgt drei
Semester (90 ECTS-Punkte). Das Studium kann nur zum Sommersemester aufgenommen werden.

Studiengange ohne Lehramtsbezug

Neben der Kernaufgabe der lehramtsbezogenen Studiengange bietet die Padagogische Hochschule
auch Bachelor- und Masterstudiengange ohne Lehramtsbezug an:

Bachelorstudiengang , Friihkindliche und Elementarbildung (Kindheitspédagogik)” (FELBI)

Ziel dieses Studienganges ist die Entwicklung beruflicher Handlungskompetenzen, um Bildungs-,
Erziehungs- und Betreuungsaufgaben wissenschaftlich fundiert und zielgerichtet in der Arbeit mit
Kindern im Alter von 0 bis 10 Jahren umsetzen zu kénnen. Kindheitspddagog:innen sind z.B. in
Krippen, Kindertagesstatten, Bildungshausern, Familienzentren und der Schulbetreuung tétig,
insbesondere in leitender Funktion. Zudem ist eine Weiterqualifizierung durch
Masterstudiengange, z. B. den Masterstudiengang ,,Bildungswissenschaften” mit dem Profil
»Bildungsprozesse in friiher Kindheit und im Elementarbereich”, an der Padagogischen Hochschule
Heidelberg moglich.

Der Studiengang schlieBt mit dem Grad Bachelor of Arts ab. Die Regelstudienzeit betragt sechs
Semester (180 ECTS-Punkte). Das Studium kann nur zum Wintersemester aufgenommen werden.

Bachelorstudiengang , Privention und Gesundheitsférderung” (GEFQ)

Der Bachelorstudiengang orientiert sich an der Ottawa Charta der Weltgesundheitsorganisation.
Deren Ziel ist es, Menschen ein hoheres Mal an Selbstbestimmung tber ihre Gesundheit zu
ermoglichen und sie damit zur Starkung ihrer eigenen Gesundheit zu befdhigen. Die
Absolvent:innen des Studienganges beherrschen die wichtigsten Methoden bzw. Strategien der
Pravention und Gesundheitsforderung. Sie sind in der Lage, gesundheitsférderliche Prozesse und
Maflnahmen wissenschaftlich fundiert zu planen, durchzufiihren und zu evaluieren. Zudem ist eine
Weiterqualifizierung durch einen Masterstudiengang moglich.
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Der Studiengang schliel8t mit dem Grad Bachelor of Arts ab. Die Regelstudienzeit betragt sechs
Semester (180 ECTS-Punkte). Das Studium kann nur zum Wintersemester aufgenommen werden.

Bachelorstudiengang "Gebdrdensprachdolmetschen" (GSD)

Ziel des Studienganges ist es, Menschen dazu zu qualifizieren, kompetent zwischen gehorlosen und
hérenden Menschen zu dolmetschen und zu libersetzen. Gebardensprachdolmetscher:innen sind
somit ein wichtiger Bestandteil einer inklusiven Gesellschaft, an der alle teilhaben kénnen.

Der Bachelorstudiengang Gebardensprachdolmetschen wurde seit dem Wintersemester 2021/2022
angeboten. Der Studiengang knlpft an das vorhandene, stark ausgepragte sonderpadagogische
Profil der Hochschule an. Er ist der erste seiner Art in Baden-Wirttemberg und der achte in
Deutschland.

Der Studiengang schliel$t mit dem Grad Bachelor of Arts ab. Die Regelstudienzeit betragt sieben
Semester (210 ECTS-Punkte). Das Studium kann nur zum Wintersemester aufgenommen werden.

Masterstudiengang "Kommunale Gesundheitsférderung”

Im Fokus des Studienangebotes steht die Planung von Gesundheit in kommunalen Raumen. Die
Kommune stellt eine zentrale Lebenswelt dar, in der Menschen in ihren Lebenszusammenhangen
erreicht werden kdnnen. Kommunale Gesundheitsférderung kann vielfaltige Rahmenbedingungen
fur gesundheitliche Belange setzen, sodass sich gesellschaftliche Teilhabe, Gesundheit und
Wohlbefinden bei allen Menschen unabhangig von der sozialen Situation, der Herkunft oder ihres
gesundheitlichen Zustands einstellen konnen. Diese sozialokologischen Wechselwirkungen
zwischen Gesundheit und den sozialen und raumlichen Aspekten einer Kommune werden im
Studiengang vermittelt. Gleichzeitig wird die Rolle der Kommune als ein zentraler Baustein der
Gesundheitsforderung spezifiziert und vor dem Hintergrund ihrer politischen und
verwaltungsrechtlichen Dimension handlungsleitend im Studiengang beleuchtet.

Der Masterstudiengang schldgt neben der Vermittlung human- und sozialékologischer Konzepte
und Theorien sowie Forschungsmethoden die Briicke zur Praxisorientierung: Studierende fiihren
Uber zwei Semester reale Transferprojekte durch und werden in Aktivitaten der Abteilung
Pravention und Gesundheitsférderung aktiv eingebunden.

Der Studiengang schliel8t mit dem Grad Master of Arts ab. Die Regelstudienzeit betragt vier
Semester (120 ECTS-Punkte). Das Studium kann nur zum Wintersemester aufgenommen werden.

Gut zu wissen!

Die Studiengéange ohne Lehramtsbezug werden durch die Koordinationsstelle fiir die nicht-

lehramtsbezogenen Studiengédnge (NLS) organisatorisch betreut. Fiir Fragen von Studierenden
und Lehrenden zu diesen Studiengangen stehen die Koordinatorin und die Sekretarin der NLS-
Koordination als Erstkontakt zur Verfiigung. —>



www.ph-heidelberg.de/nls

Masterstudiengang , Bildungswissenschaften” (BIWI)

Der Masterstudiengang ,Bildungswissenschaften” richtet sich an (zukiinftige)
Bildungsspezialist:innen, die sich auf einem hohen akademischen Niveau (weiter-)qualifizieren
mochten, um den Anforderungen eines in einem dynamischen Wandel begriffenen
Bildungsmarktes erfolgreich begegnen zu kénnen. Der Studiengang bietet zurzeit vier
Schwerpunktprofile:

(1) AuRerschulische Erziehung und Bildung im Kontext gesellschaftlicher Heterogenitat,
(2) Bildungsprozesse in friher Kindheit und im Elementarbereich,
(3) Inklusion in sonderpadagogischen Handlungsfeldern: Wohnen, Arbeit, Freizeit,

(4) Alter(n), Bildung, Digitalisierung.

Der Studiengang schlielSt mit dem Grad Master of Arts ab. Die Regelstudienzeit betragt vier
Semester (120 ECTS-Punkte). Das Studium kann nur zum Wintersemester aufgenommen werden.

Masterstudiengang ,E-Learning und Medienbildung” (ELMEB)

Der Masterstudiengang ,,E-Learning und Medienbildung” vermittelt Kenntnisse und Kompetenzen
in der wissenschaftlichen, didaktischen sowie praktischen Vermittlung von Lerninhalten durch
Medien. Neben den theoretischen, historischen und methodischen Aspekten (Schwerpunkt) ist ein
Teil des Studiums anwendungs- und projektorientierten Phasen vorbehalten. Die Studierenden
gestalten hier digitale Lernumgebungen bzw. produzieren audiovisuelle Bildungsmedien.

Der Studiengang schliel8t mit dem Grad Master of Arts ab. Die Regelstudienzeit betragt vier
Semester (120 ECTS-Punkte); die Kosten belaufen sich auf 700 € pro Semester (zzgl.
Semesterbeitrag). Das Studium kann nur zum Sommersemester aufgenommen werden.

Wo bekomme ich Informationen?

Weitere Informationen zu Studienangeboten finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/studienangebot.
AuBerdem informiert das Rektorat in den wéchentlichen 2 Mittwochsmitteilungen (MiMi) Gber alle
aktuellen Themen. Ansonsten: Fragen Sie lhre Kolleg:innen!
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Il. Antworten auf organisatorische Fragen

Das nachfolgende Kapitel gibt Auskunft (iber organisatorische Angelegenheiten und teilt sich in drei
Abschnitte:

»Rund um die Hochschule” beinhaltet allerlei niitzliche Informationen zur Pddagogischen Hochschule
Heidelberg. Wo finde ich die Standorte und Einrichtungen der Padagogischen Hochschule, welche
Interessensvertretungen gibt es, wo kann ich Biicher ausleihen und auch: Wo kann ich Sport machen
und bekomme Veranstaltungstipps?

Im Abschnitt ,,Rund um lhre Beschaftigung” erfahren Sie Wissenswertes zu lhrem Arbeitsverhaltnis. Wie
bekomme ich einen Zugang zum Internet, wo finde ich benétigte Formulare, z. B. fir Dienstreisen, wer
kiimmert sich um die IT-Infrastruktur?

,»,Rund um die Organisation lhrer Lehrveranstaltungen” richtet sich priméar an Lehrende, ist aber auch
fiir Mitarbeitende in der Verwaltung interessant. Hier finden Sie Tipps und Hinweise zu Fragen wie: Wo
finde ich das Vorlesungsverzeichnis? Wie kénnen Veranstaltungen bekannt geben werden? Welche
Plattformen erleichtern die Arbeit? Wo finde ich die aktuelle Priifungsordnung? Bei wem erhalte ich
Auskiinfte zu Praktika?

Gut zu wissen!

Fir viele Informationen ist ein PH-Account erforderlich (—> Account, Kap. 11/2).
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1. Rund um die Hochschule

Einen Uberblick iiber alle Einrichtungen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/einrichtungen.
Auf der Homepage der Hochschule befindet sich ebenfalls ein Organigramm
(www.ph-heidelberg.de/organigramm).

Akademie fiir wissenschaftliche Weiterbildung e. V.

Die Akademie fur wissenschaftliche Weiterbildung an der Padagogischen Hochschule Heidelberg ist eine
Ausgriindung der Padagogischen Hochschule und Spezialistin fiir selbstgesteuertes und
eigenverantwortliches Lernen. Durch ihre Anbindung an die Padagogische Hochschule greift sie auf
aktuelles Hochschulwissen zuriick. Ihr Schwerpunkt liegt auf den Schliisselkompetenzen fiir eine
zunehmend dynamische Arbeitswelt.

Zu den Seiten der Akademie gelangen Sie unter www.ph-akademie.de.

Akademisches Auslandsamt/Interkulturelles Forum (AAA/IF)
Center for International Teacher Education (CITE)

Das AAA/IF gibt Impulse und Anregungen fiir den Ausbau des internationalen Netzwerkes der
Hochschule, unterstiitzt die Facher im Prozess der Internationalisierung, beradt Lehrende beim Aufbau
neuer Kooperationen und begleitet sie bei der Umsetzung. AuRerdem koordiniert es die internationalen
Hochschulbeziehungen der Padagogischen Hochschule Heidelberg und die Austausch- und
Stipendienprogramme (ERASMUS+, Baden-Wirttemberg-Stipendium, DAAD-Programme etc.). Wenn Sie
selbst an einem Auslandsaufenthalt zur beruflichen = Weiterbildung, an dem Aufbau einer
internationalen Kooperation interessiert sind, internationale Wissenschaftler:innen,
Hochschulmitarbeiter:innen oder Delegationen empfangen, steht Ihnen das AAA/IF zur Unterstutzung
gern zur Verfligung.

Das CITE ist dem AAA/IF angegliedert und richtet seine Aktivitaten auf die strategische
Internationalisierung der Hochschule, u.a. mit der Entwicklung von Zertifikaten und dem Aufbau des
englischsprachigen Lehrangebots im Rahmen der internationalen Hochschulkooperationen.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/international.

Annelie-Wellensiek-Zentrum fiir Inklusive Bildung

Seit November 2020 lehren und forschen am Annelie-Wellensiek-Zentrum fir Inklusive Bildung (kurz
AW-ZIB) Menschen mit und ohne Behinderung gemeinsam zu Querschnittsaufgaben der Inklusion. Das
Zentrum nimmt international eine Vorreiterrolle ein, da es das erste Zentrum seiner Art ist, das als
wissenschaftliche Einrichtung und Inklusionsabteilung an einer Hochschule verortet wurde. Das
Besondere dabei: Am AW-ZIB arbeiten Menschen, die zuvor in Werkstatten fur behinderte Menschen
gearbeitet und dann eine dreijahrige Vollzeit-Qualifizierung zu Bildungsfachkraften erfolgreich
durchlaufen haben.

Das interdisziplindre und vielfaltige Team gibt nicht nur an der Padagogischen Hochschule Heidelberg,
sondern in ganz Baden-Wirttemberg Einblicke in die Lebenswelten sowie Inklusions- und
Exklusionserfahrungen von Menschen mit Behinderung. Das Team ist zudem fiir die nachhaltige
landesweite Organisation, Koordination und Weiterentwicklung der Bildungsarbeit und den Transfer der
Bildungsangebote zustdandig. Das AW-ZIB beschaftigt sich dariiber hinaus mit der Frage, wie
inklusionsorientierte Strukturen unter anderem an Hochschulen etabliert werden kénnen.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/aw-zib.
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Mitglied im AW-ZIB werden kénnen — auf Antrag an die professorale Leitung des AW-ZIB — alle
Mitglieder und Angehorigen der Pddagogischen Hochschule Heidelberg sowie externe Personen, die
einen Beitrag zur Erflllung der Zielsetzungen und Aufgaben des AW-ZIB leisten.

Betriebsarztlicher Dienst

Der Betriebsarztliche Dienst unterstiitzt die Hochschule in allen Fragen des Arbeits- und
Gesundheitsschutzes; so wird z.B. regelmaRig die Uberpriifung der Bildschirmarbeitsplitze angeboten.
Individuelle Sprechstunden kénnen lber die Personalabteilung (= Personalangelegenheiten, Kap. 11/2)
vereinbart werden.

Bibliothek / Bibliotheksausweis
Die Hochschulbibliothek hat zwei Hauptstandorte und mehrere kleinere Bereichsbibliotheken:

In der Zentralbibliothek in der Keplerstralle 87 finden Sie Bestdnde zum Ausleihen, einen Teil der
gedruckten Zeitschriften, die Schulbuchsammlung und einen Teil der Semesterapparate. Fir die
Benutzer:innen stehen Recherche-Rechner, USB-Scanner, ein Kopiergerat und ein interaktives
Whiteboard zur Verfliigung. AuBerdem gibt es ein Lesegerat fir seheingeschrankte Benutzer:innen

Im Neuenheimer Feld 561 ist der Lesesaal untergebracht. Hier finden sich aktuelle, fachbezogene
Literatur und Nachschlagewerke. Ferner steht im Lesesaal ein weiterer Teil der Semesterapparate
und der Zeitschriften. Die Medien dort sind Prasenzbestdande, kdnnen also nicht ausgeliehen
werden. Eine Ausnahme stellt der Bestand der Kinder- und Jugendliteratur dar; diese Blicher sind
ausschlieBlich im Lesesaal zu finden und fir zwei Wochen ausleihbar.

Eine Ubersicht (iber die Bereichsbibliotheken finden Sie unter www.ph-
heidelberg.de/bibliothek/kontakt/bereichsbibliotheken.

Der Online-Katalog ist Giber die Homepage der Bibliothek zu erreichen
(www.ph-heidelberg.de/bibliothek/mediensuche/rechercheangebote/katalog-ph).

Dort ist auch das Benutzerkonto einsehbar. Ebenfalls Gber den Bibliothekskatalog werden viele
elektronische Zeitschriften, Bicher und Datenbanken angeboten. Diese sind zum grof3ten Teil auch von
zuhause aus zuganglich: Auf der Anbieterseite des Institutionen-Login und dann die PH Heidelberg
auswdhlen. Als Zugangsdaten werden die = Account-Daten benutzt.

Zur Nutzung der Bibliothek kdnnen Sie sich einen Bibliotheksausweis in der Zentralbibliothek oder im
Lesesaal ausstellen lassen.

Wie Sie einen Semesterapparat einrichten kénnen, erfahren Sie auf der Homepage der Bibliothek unter
»Mediensuche/Semesterapparate/Semesterapparat einrichten”. Das Personal der Bibliothek hilft Ihnen
gerne bei der Einrichtung.

AuRer der Bibliothek der Padagogischen Hochschule gibt es in Heidelberg noch die sehr viel gréRere
Universitatsbibliothek, deren Nutzung fiir Angehorige der Padagogischen Hochschule kostenlos ist.
Literatur, die in den Bibliotheken in Heidelberg nicht vorhanden ist, konnen Sie tber Fernleihe bestellen.

Weitere Informationen zur Bibliothek finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/bibliothek.
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BNE-Zentrum

Das Heidelberger Zentrum Bildung fiir nachhaltige Entwicklung soll einen hochschulweiten
wissenschaftlichen Verbund verschiedener Abteilungen, Institute und weiterer wissenschaftlicher
Einrichtungen der Padagogischen Hochschule Heidelberg bilden, um so die BNE-Expertise an der
Hochschule fakultatsibergreifend zu vernetzen und zu biindeln.

Mitglied kénnen wissenschaftliche Einrichtungen (institutionelle Mitglieder) sowie persdnliche
Mitglieder der Padagogischen Hochschule mit Bezug zu BNE- oder verwandten Bereichen werden.

Naheres unter: www.ph-heidelberg.de/bne-zentrum

Corporate Design: Vorgaben und Vorlagen

Das Rektorat mochte die visuelle Darstellung der Padagogischen Hochschule Heidelberg gemeinsam mit
der Abteilung Presse & Kommunikation nach innen und auRen durch einheitliche Gestaltungsregeln
scharfen. Um die Mitglieder und Angehdorigen der Hochschule bei der Umsetzung zu unterstitzen,
werden im Corporate Design unter anderem der Umgang mit dem Logo der Hochschule erldutert sowie
Farbwerte und die Hausschrift definiert. Es werden zudem Musterlayout-Dateien etwa fir Briefbogen,
Formulare, Aushidnge, Konferenzposter oder PowerPoint-Prdsentationen zur Verfligung gestellt.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/corporate-design.

Digitale Barrierefreiheit: Dokumente und Website

Als offentliche Einrichtung ist die Padagogische Hochschule Heidelberg verpflichtet, ihre Informationen
barrierearm zur Verfligung zu stellen. Dies wird durch das starke inklusive Profil der Hochschule
verstarkt. Hiervon betroffen sind zum einen alle Dokumente, die etwa per E-Mail oder auf der Website
veroffentlicht werden (wie etwa Formulare oder Satzungen). Auch die Website an sich ist barrierearm zu
gestalten. Das Webmaster-Team bietet samtlichen Mitgliedern ein ausfihrliches, asynchrones
Schulungsangebot, das dabei unterstiitzt, die obligatorische digitale Barrierefreiheit umzusetzen.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/webmaster/barrierefreie-website.

Forschungsreferat/Forschungsforderung

Die Padagogische Hochschule Heidelberg hat es sich zum Ziel gemacht, den Forscher:innen an der
Hochschule die bestmogliche Unterstiitzung zukommen zu lassen: So werden beispielsweise im Rahmen
der internen Forschungsforderung halbjahrlich Mittel zur Verfligung gestellt, mit denen Personal- und
Sachkosten fiir qualitativ hochwertige Forschungsprojekte finanziert werden kénnen. Ebenso stehen
Mittel zur Férderung der Organisation wissenschaftlicher Tagungen zur Verfliigung. Im jahrlichen
Wechsel mit dem hochschulinternen Lehrpreis wird ferner ein Forschungsférderpreis vergeben.
Vielfaltige Forderangebote richten sich zudem an Frauen* in der Wissenschaft.

Auch das breite Beratungsangebot des Forschungsreferates — ob zur (vor-)gutachterlichen Durchsicht
von Forschungsantragen, zu Moglichkeiten der Projektférderung, zu Qualifikationsangeboten oder zur
Finanzierung und Planung eines Forschungsprojekts —ist ein zentraler Aspekt der Forschungsférderung.
Durch die Einwerbung des Projekts im Rahmen des Bund-Lander-Programms zur Forderung des
wissenschaftlichen Nachwuchses (Tenure-Track-Programm) wird das Angebot des Forschungsreferates
fiir Nachwuchswissenschaftler:innen und Juniorprofessor:innen zusatzlich ausgeweitet, gestarkt und
dadurch noch attraktiver gestaltet.

Mit Blick auf die Forschungsinfrastruktur stehen fir die Forschenden entsprechende Software- und
Hardware-Angebote bereit. Durch die Forschungs- und Publikationsdatenbank der Padagogischen
Hochschule Heidelberg werden die Forschungsaktivitdten und -ergebnisse der laufenden Projekte sowie
Publikationen intern wie auch der interessierten Offentlichkeit transparent gemacht.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/forschung.
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Graduate School

Die Graduate School ist eine zentrale wissenschaftliche Einrichtung fir den bildungswissenschaftlichen
Nachwuchs der Padagogischen Hochschule Heidelberg. Seit ihrer Griindung im Jahr 2014 verfolgt sie das
Ziel, Promovierenden in lhrem Forschungsprozess unterstitzend und beratend zur Seite zu stehen.
Zudem kénnen auch Postdocs von den verschiedenen Angeboten profitieren und Mitglied werden. Die
Mitgliedschaft ist freiwillig und kostenlos. Postdocs und Promovierende strukturierter
Graduiertenkollegs sind automatisch Mitglied.

Mit diesem lberfachlichen Programm tragt die Hochschule zur Qualitatssicherung von
Bildungsforschung bei, indem sie den Erwerb fachlicher und methodischer Kompetenzen bzw.
zusatzlicher Schliisselkompetenzen ermdoglicht sowie die (internationale) Zusammenarbeit von
Promovierenden und Postdocs fordert. Die Mitglieder der Graduate School profitieren von einem
exklusiven, tiberfachlichen Qualifikationsprogramm, individuellen Coaching-Angeboten, einem
Mentoring-Programm mit erfahrenen Personlichkeiten aus Wissenschaft und Wirtschaft sowie
verschiedenen Angeboten wie zu Forschungssoftware- und Literatur. Dariiber hinaus bietet die
Graduate School Gelegenheiten zur Vernetzung mit anderen Nachwuchswissenschaftler:innen sowie
finanzielle Unterstitzungsleistungen mittels verschiedener Ausschreibungen.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/gs.

Heidelberger Zentrum fiir Pravention und Gesundheitsférderung

Durch das HD:ZPG sollen interdisziplindr Pravention und Gesundheitsforderung tGber die drei Sdulen
Forschung, Lehre und Transfer innerhalb und auRerhalb der Hochschule nachhaltig weiterentwickelt
werden. Das HD:ZPG ist dabei auf folgende thematische Schwerpunkte spezialisiert:

Schule und Gesundheit

Alltag in Bewegung

Ressourcenorientierung und Empowerment

Pravention und Gesundheitsférderung in Lebenswelten

Forderung psychischer Gesundheit und Pravention psychischer Stérungen

Mitglied kénnen wissenschaftliche Einrichtungen (institutionelle Mitglieder) sowie persdnliche
Mitglieder der Padagogischen Hochschule werden.

Naheres unter: www.ph-heidelberg.de/hd-zpg

Heidelberg School of Education (HSE)

Die Heidelberg School of Education (HSE) ist eine hochschullibergreifende wissenschaftliche Einrichtung
von PH und Universitat Heidelberg. lhre Hauptaufgabe liegt in der Weiterentwicklung der Kooperation
beider Hochschulen im Bereich der Lehrer:innenbildung. Zentrum ihrer Tatigkeiten fir Studium und
Lehre ist die qualitatsentwickelnde Begleitung des gemeinsam von den Hochschulen verantworteten
Masterstudienganges (Master of Education). Zudem entwickelt die HSE Zusatz-/ Querschnitts-
qualifikationen und neuartige Service-Angebote. Sie bringt Wissenschaftler:innen von Universitat und
PH in Dialog und regt so kooperative (Forschungs-)Vorhaben in der Verschriankung von
Fachwissenschaften, Fachdidaktiken und Bildungswissenschaften an. Querschnittsthemen der HSE sind
Digitalisierung und Internationalisierung der Lehrer:innenbildung. Der Ergebnistransfer in die anderen
Phasen der Lehrer:innenbildung sowie die Offentlichkeit ist der HSE ebenso wichtig.

Weitere Informationen finden Sie unter www.hse-heidelberg.de.
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Hochschulsport

Beschaftigte der Padagogischen Hochschule Heidelberg kénnen an gekennzeichneten Angeboten des
Hochschulsports teilnehmen. Der Hochschulsport der Padagogischen Hochschule Heidelberg hat den
Link:

www.ph-heidelberg.de /hd-zpg

Alle Angebote sind kostenfrei.

Aufgrund einer Kooperationsvereinbarung mit der Universitat Heidelberg kénnen Hochschulangehdérige
am Uni-Hochschulsport teilnehmen, dieser hat den Link: hochschulsport.issw-hd.de/

Hier miissen je nach Angebot Gebihren bezahlt werden. Fiir die Buchung wird ein gultiger
Bedienstetensportausweis mit Lichtbild bendétigt, diesen kdnnen Sie ohne vorherige Anmeldung
personlich gegen eine geringe Ausstellungsgebiihr im AHS-Sekretariat im INF 700 beantragen.

Interessensvertretungen

An der Padagogischen Hochschule Heidelberg gibt es verschiedene Interessensvertretungen, die hier
kurz vorgestellt werden.

Personalrat:

Der Personalrat vertritt auf der Basis des Landespersonalvertretungsgesetzes (LPVG) die
Beschaftigten der PH Heidelberg. Dies sind alle Arbeiternehmer:innen und Beamt:innen der
Hochschule (Verwaltungsangestellte, wissenschaftliche und akademische Mitarbeiter:innen sowie
die studentischen und wissenschaftlichen Hilfskrafte). Er achtet auf die Einhaltung von deren
Rechten und Schutzvorschriften und nimmt Anregungen und Beschwerden entgegen. Im Bedarfsfall
konnen diese mit der Hochschulleitung (anonymisiert) in den Vierteljahresgesprachen erértert
werden. Zudem kann der Personalrat auf Wunsch der Beschaftigten zu allen Personalgesprachen
hinzugezogen werden.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/personalrat/ und unter studip.ph-
heidelberg.de/dispatch.php/course/details?sem id=0062ae2eed3f5b0a985f9426afb9b7f9

Schwerbehindertenvertretung

Die Schwerbehindertenvertretung ist die gewahlte Interessenvertretung der schwerbehinderten
und gleichgestellten Beschaftigten aller Gruppen (Professoren:innen, Akademische Mitarbeitende,
nicht-wissenschaftliches Personal). Sie nimmt an hochschulinternen Gremien teil, um die Belange
der schwerbehinderten Menschen zu vertreten. Kernaufgabe der Vertrauensperson ist es,
Schwerbehinderten im Arbeitsleben helfend und beratend zur Seite zu stehen.

Beauftragte fiir Chancengleichheit

Die Beauftragte fiir Chancengleichheit berat die Verwaltungsangestellten in allen gender-
relevanten Fragen wie z. B. Fragen der beruflichen Ausbildung, des beruflichen Einstiegs und
Fortkommens von Frauen, des Wiedereinstiegs von Frauen und Mannern nach einer Familienphase,
der Vereinbarkeit von Beruf und Familie etc.

Gleichstellungsbeauftragte:

Die Gleichstellungsbeauftragte und das Gleichstellungsteam beraten das wissenschaftliche Personal
(und Studierende) zu Fragen der Vereinbarkeit von Familie und Beruf (bzw. Familie und Studium).
Daruber hinaus ist das Gleichstellungsbiiro Ansprechpartner bei Benachteiligung aufgrund der
geschlechtlichen Identitat oder der sexuellen Orientierung wie auch in Fallen sexueller Belastigung.
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Fiir alle Personen mit pflegerischer Verantwortung dient es als erste Anlaufstelle in Sachen
Vereinbarkeit von Pflege und Beruf (bzw. Pflege und Studium).

Im Gleichstellungsbiro (Altbau 019) finden Studierende und Beschaftigte mit Kind einen
Wickeltisch, Sofa, Mikrowelle, Wasserkocher, Bilderbiicher, Spielsachen etc. Der Zugangscode ist
Uber das Gleichstellungsteam (gleichst@ph-heidelberg.de) erhiltlich.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/gleichstellung-und-diversitaet/.

Ansprechperson fiir Diskriminierung

Die Ansprechperson flr Antidiskriminierung wirkt darauf hin, dass Mitglieder und Angehérige der
Hochschulen geschiitzt werden vor Diskriminierungen aus rassistischen Griinden, wegen der
ethnischen Herkunft oder der religiosen und weltanschaulichen Identitat sowie vor
diskriminierendem Verhalten aufgrund nicht geschiitzter Merkmale.

Alle Ansprechpartner:innen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/hochschule/hilfe-und-beratung-
fuer.

Freundeskreis der Padagogischen Hochschule:

Der Freundeskreis fordert die kulturellen und wissenschaftlichen Aufgaben der Hochschule und setzt
sich fiir die Intensivierung der Verbindung zwischen Hochschule und Offentlichkeit sowie zwischen
derzeitigen und ehemaligen Angehdorigen der Hochschule ein. Der Freundeskreis fordert Studienfahrten,
Exkursionen, Konzerte oder Vortrage. Er finanziert sich allein aus Mitgliedsbeitragen oder Spenden. Der
Jahresbeitrag liegt bei 30 € (Studierende zahlen 10 €). Die Mitgliedschaft der Hochschulangehorigen in
diesem Verein hat eine gute Tradition als Zeichen sozialer Zugehorigkeit und Identifikation mit der
Hochschule und ihren Studierenden.

Das Beitrittsformular finden Sie auf der Homepage unter: www.ph-heidelberg.de/freundeskreis.

Kulturelle Hochschule

An der Pdadagogischen Hochschule Heidelberg gibt es zahlreiche Moglichkeiten, gemeinsam mit
Kolleg:innen sowie Studierenden — insbesondere musisch oder sportlich (= Hochschulsport) — aktiv zu
sein: So kdnnen Sie beispielsweise in der Jazz-Bigband oder dem Orchester der Hochschule mitspielen
oder in verschiedenen Hochschulchoren singen.

Die aktuellen Probetermine finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/musik bzw. auf den jeweiligen
Webseiten der Gruppierungen.

Medienzentrum (MEZ)

Das Medienzentrum bietet neben Beratung in der Nutzung vorhandener Prasentationstechniken sowie
Medienproduktionen (Audio, Video) unterschiedliche Formen der Unterstiitzung bei der Verwendung
digitaler Technologien fir Lehr- und Lernzwecke. Es ist ausgestattet mit einem Fernseh- und Filmstudio,
einem Podcaststudio, einer Trickfilm-Werkstatt und einem umfangreichen Medienarchiv mit ca. 2000
fiir Forschende zuganglichen Unterrichtsaufzeichnungen seit 1964. Sie konnen sich Unterstitzung bei
der Erstellung von Studio- und Videoproduktionen, zu Unterrichtsaufzeichnungen und Aufzeichnungen
von Vorlesungen und Vortragen holen, Schnittplatze zur Bearbeitung von Video- und
Audioproduktionen mieten, Gerate ausleihen (Ublicherweise fiir max. eine Woche) oder sich zum Einsatz
unterschiedlicher Lern-Management-Systeme wie = Stud.IP, Kap. II/3 oder = Moodle, Kap. Il/3 beraten
lassen. Das Medienzentrum berat zudem zur Auswahl und Nutzung von Autorensystemen, dem Einsatz
geeigneter Lernsoftware bzw. Apps im Bereich Game-based Learning, zu interaktiven Whiteboards
(IWBs) und Tablets und betreut die hochschuleigene Videoplattform "VIMP".
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Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/mez
sowie unter helpdesk.ph-heidelberg.de/.

Wichtiger Hinweis

Beachten Sie bitte, dass sich in den Seminar- und Vorlesungsraumen keine Computer oder Notebooks
befinden. Zugang zum Internet kdnnen Sie am einfachsten Giber —> WLAN erlangen, sofern Sie tiber
einen PH-Account (—> Account) verfligen, mit dem Sie sich einloggen kénnen. Unterstiitzung zur
technischen Umsetzung erhalten Sie im Rechenzentrum.

Mensa

Fir Ihr leibliches Wohl sorgt die Mensa des Studierendenwerkes. Eine ist im Altbau (Mensa Altbau,
KeplerstraBe 87) untergebracht, eine weitere sowie das InfoCafé International (kurz ICl) im
Neuenheimer Feld (Zentralmensa, Im Neuenheimer Feld 304). Im Neubau der PH (Im Neuenheimer Feld
561/562) befindet sich auRerdem eine Cafeteria, in der es auch kleinere warme Gerichte gibt. Eine
Mensakarte bekommen Sie gegen einen Unkostenbeitrag bei der Zahlistelle (Raum 104a), die ihren Sitz
im Altbau hat. Sie kdnnen die Karte auch fiir die Mensen der Universitat Heidelberg nutzen.

Den aktuellen Speiseplan finden Sie unter www.stw.uni-heidelberg.de/speiseplan.

Offentlichkeitsarbeit

Der Abteilung ,Presse & Kommunikation” obliegt die interne und die externe Kommunikation —auch im
Internet und den Sozialen Medien. Als Stabstelle des Rektorats informiert sie Gber die Leistungen der
Hochschule in Forschung, Lehre, Studium und Transfer; als Beispiele sind neue Projekte und
Kooperationen, Forschungsergebnisse, Auszeichnungen oder hochschulpolitische Themen zu nennen.
Bitte beachten Sie, dass entsprechende Meldungen zwingend mit der Abteilung abzusprechen sind!
Wenden Sie sich daher friihzeitig an das Team der Pressestelle, wenn Sie die (Hochschul-)Offentlichkeit
Uber lhre Arbeit — auch mit externen Partner:innen — informieren moéchten. Spricht Sie die Presse direkt
an, informieren Sie die Kolleg:innen bitte ebenfalls zeitnah.

Die Abteilung veroffentlicht auRerdem den Newsletter, das bildungswissenschaftliche
Magazin daktylos bzw. den Jahresbericht und ist fir das hochschulibergreifende Marketing (z. B. Flyer,
Plakate, Visitenkarten) sowie den Webauftritt verantwortlich.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/presse.

Offnungszeiten

Die Offnungszeiten der einzelnen Standorte der Pddagogischen Hochschule Heidelberg finden Sie unter
www.ph-heidelberg.de/gebaeudeoeffnung.

Okogarten

Mit Gber einem halben Hektar GréRe verfligt die Hochschule Giber einen Lernraum im Griinen, einen
ausgezeichneten Ort der Erhaltung der Biodiversitat sowie einen Lernort der BNE. Das Geldande am
Klausenpfad wird flr Lehrveranstaltungen und Bildungsaktivitdten genutzt.
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Zentrum fiir schulpraktische Studien

Das Zentrum fir schulpraktische Studien (ZfS) versteht sich als Schnittstelle in der Zusammenarbeit mit
Studierenden, Lehrenden an der Hochschule und an den Schulen und ist fiir die konzeptionelle
Ausgestaltung der schulpraktischen Studien sowie deren Organisation verantwortlich. Um die Qualitat
der schulfachlichen Praktikumsbegleitung sicherzustellen, werden regelmaRig Aus- und
Fortbildungsveranstaltungen fiir Lehrkrafte angeboten, sodass das ZfS mittlerweile mit mehr als 160
Ausbildungsschulen kooperiert. Eine umfassende Evaluation der Praktikumsformate sichert dabei den
hohen Standard bei der Organisation des Praktikums. Das Team im ZfS mochte Studierende, Dozierende
und alle Beteiligten rund um die Praktika optimal beraten und freut sich auf Ihre Fragen und
Anregungen. Kolleg:innen, die neu an der Padagogischen Hochschule tatig sind und auch Schulpraktika
begleiten, erhalten eine personliche Einflihrung in die Praktikumsformate und Begleitkonzepte an der
Padagogischen Hochschule Heidelberg.

Professional School

Als zentrale Einrichtung fir Weiterbildung der Padagogischen Hochschule Heidelberg macht die
Professional School die Expertise aus Forschung und Lehre der verschiedenen Fachbereiche fiir die
Weiterbildung von Lehrkraften und anderen padagogischen Berufsgruppen nutzbar. Sie bietet
padagogischen Fach- und Fihrungskraften nachhaltige, forschungsbasierte Fortbildungs- und
Beratungsangebote, die an ihren aktuellen Bedarfen ausgerichtet sind und an ihre beruflichen
Erfahrungen anknipfen.

Im Bereich der Hochschuldidaktik fordert sie den Zugang zu neuen, kooperativen Lehr-Lern-Methoden,
und berat zur Nutzung der Angebote des Hochschuldidaktikzentrums Baden-Wiirttemberg (HDZ).
Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/professional-school.

Promovierendenkonvent

Ihm gehoren alle Doktorand:innen an, die an einer Fakultat der Hochschule promovieren. Der Konvent
kann Empfehlungen an die zustandigen Hochschulgremien aussprechen, sie in Fragen der Férderung des
wissenschaftlichen Nachwuchses beraten und zu Anderungen der Promotionsordnung Stellung nehmen.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/promovierendenkonvent.

Qualitdtsmanagement

Die Stabsstelle Qualitatsmanagement (SQM) befasst sich in erster Linie mit der Sicherstellung von
Rahmenbedingungen, die eine optimale Studierbarkeit aller Studienangebote an der Hochschule
ermoglichen. Sie wirkt dabei einerseits im Bereich der Qualitatsentwicklung an den Prozessen zur
Einfiihrung, Uberarbeitung und (Re-)Akkreditierung von Studienangeboten mit und beréat die damit
befassten Personen und Gremien. Hinzu kommt der Aspekt der Qualitatssicherung, durch den die
bereits erreichte hohe Qualitdt ebenso wie weitere Optimierungsmaoglichkeiten von
Lehrveranstaltungen, Modulen und Studiengdngen sichtbar und vergleichbar gemacht werden kénnen.
Im Rahmen des im Jahr 2022 vom Akkreditierungsrat akkreditierten QM-Systems fiihrt die SQM in allen
Studiengdngen und Fachern regelmalig ca. alle zwei Jahre sog. Monitoring-Gesprache durch, in denen
sich Lehrende, Studierende und SQM auf der Grundlage von aufbereiteten Daten mit der Qualitat von
Studium und Lehre im Studiengang/Fach befassen. Die Mitarbeiter:innen der Stabsstelle
Qualitatsmanagement stehen lhnen auch bei Fragen rund um Studium und Lehre gern zur Verfiigung!
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Weitere Informationen und Kontaktdaten finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/gm.

Rechenzentrum

Das Rechenzentrum ist unter anderem fir die IT-Infrastruktur (zentrale Server, Netze, PC-Poolrdume),
den IT-Support (Beratung, Losen von Problemen und Installation von Software) und die Vergabe von
Zugangsdaten (inkl. Mailadresse) fiir die meisten Systeme zustandig. Auf der Webseite des
Rechenzentrums (www.ph-heidelberg.de/rz) erhalten Sie Informationen zu all diesen Themen.

Hier finden Sie auch Informationen, Hinweise zur Beschaffung von Hard- und Software sowie
Anleitungen.

Bei Fragen und Problemen hilft lhnen das Serviceteam gerne weiter. Bitte besuchen Sie hierfiir die
Webseite: helpdesk.ph-heidelberg.de oder senden Sie eine E-Mail an IT-Service@ph-heidelberg.de.

Wichtiger Hinweis

Fiir Anfragen zur Website der Padagogischen Hochschule einschliefSlich Redakteursrechten wenden
Sie sich bitte an den —> Webmaster, Kap. 11/2. Fiir Anfragen zu AV-Technik wie Beamer oder
Medienschranke, Ausleihe von Geraten und zur mediendidaktischen Beratung fiir
Lehrveranstaltungen wenden Sie sich bitte an das —> Medienzentrum.

Servicestelle Forschungsmethoden

Die Servicestelle Forschungsmethoden ist eine forschungsnahe Serviceeinrichtung der PH Heidelberg,
die allen Wissenschaftler:innen offensteht. Sie begleitet beratend in der methodischen Konzeption,
Beantragung und Durchfiihrung von Forschungsprojekten und vertritt dabei das methodische Spektrum
von qualitativen und quantitativen Datenerhebungs- und Analyseverfahren. Neben der Beratung von
Wissenschaftler:innen und der Begleitung von Forschungsprojekten, Promotionen und Habilitationen
gehort die methodische Weiterbildung in Form von Seminaren und Workshops zu den zentralen
Aufgaben der Servicestelle.

Weitere Informationen und Kontaktadressen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/servicestelle-
forschungsmethoden.

Social Media

Die Padagogische Hochschule Heidelberg selbst ist momentan mit keinen zentralen Accounts in den
Sozialen Medien vertreten. Nichtdestotrotz begriil3t sie es, dass zahlreiche Facher, zentrale
Einrichtungen, Projekte und studentische Initiativen Social-Media-Plattformen nutzen, um {iber ihre
Arbeit zu sprechen, Veranstaltungen anzukiindigen bzw. zu dokumentieren oder Forschungsergebnisse
zu verbreiten. Die AG-Social-Media arbeitet an Social-Media-Strategien und -Konzepten fir die
Hochschule. Sie pflegt die obligatorischen Social-Media-Guidelines sowie das Nutzungskonzept und
unterstitzt die Mitglieder der Hochschule bei einem rechtssicherem Social-Media-Auftritt. Weitere
Informationen sowie eine Ubersicht der aktuellen Accounts finden Sie unter www.ph-
heidelberg.de/socialmedia.
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Standorte

Die Padagogische Hochschule Heidelberg verteilt sich auf mehrere Standorte in den Stadtteilen
Bergheim, Handschuhsheim und Neuenheim.

Eine Ubersicht mit allen Adressen und Wegbeschreibungen erhalten Sie auf der Homepage unter
www.ph-heidelberg.de/standorte bzw. www.ph-heidelberg.de/wegbeschreibung.

Wichtiger Hinweis

Am Standort ,Im Neuenheimer Feld” steht in den Gebduden 561/562 eine umfassende Sanierung
an. Es entsteht auflerdem ein Neubau im unmittelbaren Anschluss an die

Bestandsgebadude (geplante Fertigstellung: Dezember 2023).

Aktuelle Informationen finden Sie unter:

Transferzentrum

Das Transferzentrum der Padagogischen Hochschule Heidelberg hat den Auftrag, einen wesentlichen
Beitrag zur Entwicklung einer Transferkultur an der Hochschule zu leisten. Das Angebot des
Transferzentrums umfasst unter anderem die Bereitstellung von Informationsmaterialien, diverse
Beratungs- und Unterstiitzungsleistungen und die Durchfiihrung von Transfer-Veranstaltungen.

Die Handlungsfelder des Transferzentrums sind:

Netzwerk & Interaktion: Das Transferzentrum fungiert als Schnittstelle zwischen den Mitgliedern
der Hochschule und gesellschaftlichen Akteur:innen, die Interesse bzw. Bedarf an der
Zusammenarbeit mit der Padagogischen Hochschule Heidelberg haben.

Innovation & Griindungskultur: Das Transferzentrum begleitet innovative Griindungsvorhaben aus
der Hochschule und Mitglieder der Hochschule, die ihre Ideen und Projekte zielgerichtet und
strategisch vorantreiben mochten.

Offene Hochschule: Das Transferzentrum unterstiitzt Wissenschaftler:innen dabei, die Gesellschaft
an ihrer wissenschaftlichen Arbeit teilhaben zu lassen, sei es durch innovative Workshop- und
Veranstaltungsformate, die Bereitstellung von Informationsmaterialien sowie intensive Beratung
und Begleitung von individuellen Vorhaben.

Dariber hinaus begleitet und initiiert das Transferzentrum unterschiedliche Transferprojekte der
Padagogischen Hochschule Heidelberg.

Weitere Informationen finden sich unter www.ph-heidelberg.de/transferzentrum.

Ubergreifender Studienbereich (USB)

Der USB ist seit 2011 gemeinsamer Studienbestandteil der Lehramtsstudienginge. Neben den
bildungswissenschaftlichen, fachlichen und schulpraktischen Studienanteilen zielt er auf die Entwicklung
von Querschnittskompetenzen durch alle Lehramtsstudierenden, unabhangig von Lehramtsausrichtung
und Facherwahl. Der USB gliedert sich in vier Module auf, in denen sich die Studierenden beispielsweise
mit inklusiver Bildungsarbeit, Deutsch als Zweitsprache oder Bildung fiir nachhaltige Entwicklung
beschaftigen.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/uesb.
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Veranstaltungen an der Padagogischen Hochschule und in der Region

An der Padagogischen Hochschule finden das ganze Jahr iber spannende und interessante
Veranstaltungen statt. Einen ersten Einblick erhalten Sie gleich auf der Startseite der Padagogischen
Hochschule bei den Terminen. Klicken Sie auf ,Weitere Termine”, erfahren Sie obendrein, was an der
Universitat Heidelberg, der Hochschule fiir Jidische Studien Heidelberg, dem Studierendenwerk und in
der Stadt allgemein so los ist. Zudem finden Sie die Links zu den aktuellen Weiterbildungsangeboten der
- Professional School und der 2 Akademie fuir wissenschaftliche Weiterbildung.

Wichtiger Hinweis

Wenn Sie selbst eine (hochschul-)6ffentliche Veranstaltung — wie z. B. eine Ringvorlesung, ein
Konzert oder eine Tagung — organisieren, informieren Sie bitte rechtzeitig die Abteilung Presse &
Kommunikation (—> Offentlichkeitsarbeit). Die Kolleg:innen nehmen die Veranstaltung dann gerne
in den Kalender auf bzw. informieren nach Absprache die Presse.

Verfasste Studierendenschaft/Studierendenvertretung

Unter der Verfassten Studierendenschaft (VS) versteht man die Gruppe der immatrikulierten
Studierenden. Vertreten werden sie durch das Studierendenparlament (StuPa), welches aus den funf
studentischen Vertreter:innen im Senat sowie aus 16 weiteren Abgeordneten besteht. Einige der
Hauptaufgaben sind die Finanzierung von studentischen Projekten, das Diskutieren lGber eine
studentische Perspektive auf verschiedene Themen und dem Entsenden von Vertreter:innen. Dariiber
hinaus versteht es sich als eine Anlaufstelle fiir studentische Interessen und Anliegen. Das
Studierendenparlament wahlt unter anderem das Exekutivorgan (ExOrg), welches dhnliche Aufgaben
des Parlaments im kleineren Rahmen durchfiihrt. Neben dem Vorstand besteht das Exekutivorgan aus
dem Finanzreferat sowie weiteren Fachreferaten (z. B. Beratung und Soziales, Antidiskriminierung-,
Fachschaft- oder Offentlichkeitsreferat). Die Organisationssatzung sieht dariiber hinaus sogenannte
verstetigte Referate vor. Diese sind das BeTa-Referat und Zep-Plenum. Der Altestenrat fungiert
wiederum als Schlichtungsorgan.

Die Padagogische Hochschule Heidelberg legt grolen Wert auf die Eigen- und Mitverantwortung ihrer
Studierenden. Die Hochschulleitung arbeitet daher eng mit der Studierendenvertretung zusammen.
Auch Sie kdnnen Themen oder Wiinsche in die Sitzung des Studierendenparlaments einbringen, indem
Sie eine Mail an das Prasidium schreiben.

Weitere Informationen finden Sie unter stupa.coredu.eu/ oder auf
www.instagram.com/stupa phheidelberg/.

Weiterbildung

Wenn Sie Interesse haben, in der Weiterbildung aktiv zu werden, schauen Sie einmal auf die Seiten der
-> Professional School und der = Akademie fiir Wissenschaftliche Weiterbildung.

Auf der Seite www.ph-heidelberg.de/weiterbildung/angebote-fuer-hochschulangehoerige/ finden Sie
zudem Angebote und Ansprechpartner:innen fir Ihre eigene Weiterbildung.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/weiterbildung.
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2. Rund um lhre Beschaftigung

In diesem Abschnitt geht es um alles, was im Zusammenhang mit lhrem Dienstverhaltnis bei der
Padagogischen Hochschule Heidelberg steht.

Account (Zugangsdaten)

Die Nutzung der IT-Infrastruktur der Padagogischen Hochschule setzt einen PH-Account und die
Anerkennung der Verwaltungs- und Benutzungsordnung des Rechenzentrums voraus. Mit diesem
Account kdnnen Sie Dienste wie z. B. E-Mail-, Fileserver, E-Books und E-Journals der Bibliothek,
Webportale (z. B. Webmail, Stud.IP, Moodle, Helpdesk), die Netzwerke (LAN, WLAN) und IT-Geréate in
den Poolrdumen sowie am Arbeitsplatz der Pddagogischen Hochschule Heidelberg nutzen. Dieses
Angebot wird vom Rechenzentrum kontinuierlich erweitert.

Fiir weiterfiihrende Informationen und Antragsformulare besuchen Sie bitte:
www.ph-heidelberg.de/rz/benutzerverwaltung/

Fiir Fragen rund um Zugangsdaten bzw. Accounts benutzen Sie bitte unser Helpdesk:
helpdesk.ph-heidelberg.de/ oder senden Sie eine E-Mail an Benutzerverwaltung@ph-heidelberg.de

Hinweis: Studierende erhalten den PH-Account automatisch bei der Immatrikulation.

Wichtiger Hinweis

Die Nutzung der von der Hochschule zur Verfligung gestellten E-Mail-Adresse ist fiir alle
dienstlichen Angelegenheiten obligatorisch. Eine Nutzung privater E-Mail-Anbieter ist (gemaR
Dienstanweisung zur Nutzung von externen Online-Diensten vom 14.06.2022) untersagt. Dies
schlieBt auch eine Weiterleitung dienstlicher E-Mails an externe E-Mail-Anbieter ein! Es ist
empfehlenswert, die E-Mail-Adresse in einem Mailclient (z. B. Thunderbird) einzurichten. Hilfe
hierzu erhalten Sie auf der Website des Rechenzentrums: www.ph-heidelberg.de/rz. Alternativ
kénnen Sie @ Webmail nutzen.

Auch die Studierenden sind angehalten, fiir die Kommunikation mit der Hochschule ihre
studentische E-Mail-Adresse zu nutzen. Bitte weisen Sie in lhrer Antwort an die Studierenden
darauf hin, wenn Sie E-Mails von externen Accounts erhalten.

Arbeitssicherheit/Arbeitsschutz

Die Hochschule kiimmert sich mit Unterstiitzung der Fachkraft fiir Arbeitssicherheit um die
Arbeitssicherheit und den Arbeitsschutz von Beschaftigten und Studierenden. Eventuelle Arbeits-
und/oder Wegeunfille melden Sie bitte an die Personalabteilung.

Wir suchen auRerdem immer Arbeitssicherheitsbeauftragte. Falls Sie an einer solchen Aufgabe Interesse
haben, wenden Sie sich bitte an die Abteilung Gebdudemanagement und Arbeitssicherheit.
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Beschaffung
IT-Gerdite, Verbrauchsmaterial, Software:

Wichtige Informationen zur Beschaffung von IT-Geraten, Verbrauchsmaterial und Software finden
Sie auf der Website des Rechenzentrums: www.ph-heidelberg.de/rz = IT-Beschaffung

Die Beschaffung erfolgt tiber die Abteilung Haushalt & Finanzen.
Burobedarf:

Die Abteilung 1 der Verwaltung — Haushalt & Finanzen — kiimmert sich um lhre Birobedarfe und
Materialien. Die Kontaktdaten und weitere Informationen erhalten Sie online
unter www.ph-heidelberg.de/Hochschule/Verwaltung/Haushalt-Finanzen.

Mébel:

Sollte fir Ihr Dienstzimmer eine Ergéanzung der Moblierung erforderlich sein, so wenden Sie sich
bitte ebenfalls an die Abteilung Haushalt & Finanzen.

Betriebliches Gesundheitsmanagement

Das Betriebliche Gesundheitsmanagement hat sich die Gestaltung einer gesunden Arbeits-, Lehr- und
Lernwelt flir die Beschaftigten der Padagogischen Hochschule Heidelberg zur Aufgabe gemacht. Die
Belastungen am Arbeitsplatz sollen verringert und Gesundheitspotenziale gefordert werden. Neben
aktuellen Angeboten wie z. B. Yogakursen in der Mittagspause, Bewegungspausen direkt an lhrem
Arbeitsplatz, Dienstfahrradern oder den Bewegungssitzen ,, Hokkis“ — die Ihnen als Beschaftigten
kostenlos zur Verfiigung stehen — finden Sie zahlreiche Informationen rund um lhre Gesundheit am
Arbeitsplatz auf unserer Internetseite: www.ph-heidelberg.de/bgm.html.

Biirobedarf

- Beschaffung

Datenschutz und Informationssicherheit

An der Padagogischen Hochschule Heidelberg nehmen wir den Datenschutz sowie die Informations-
sicherheit ernst.

Informationen zum Datenschutz und zur Informationssicherheit finden Sie unter
www.ph-heidelberg.de/datenschutz-und-informationssicherheit.

Wichtiger Hinweis

Flr Fragen oder bei Sicherheitsvorfallen im Bereich Datenschutz oder Informationssicherheit
wenden Sie sich bitte:

Im Bereich Datenschutz an den Datenschutzbeauftragten (DSB), im Bereich
Informationssicherheit an die Informationssicherheitsbeauftragten (ISBs). Die Kontaktdaten der
zustdndigen Mitarbeiter:innen finden Sie ebenfalls unter www.ph-heidelberg.de/datenschutz-
und-informationssicherheit oder im Adressbuch auf der Webseite der Hochschule.
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Dienstreisen

Grundsatzlich sind drei Formen von Reisen zu unterscheiden:
Dienstreise
Reise in sonstigem dienstlichem Interesse ohne Kostenerstattung
Reisebeihilfe

Alle dienstlich veranlassten Reisen sind vor Reiseantritt genehmigungspflichtig. Das entsprechende
Formular finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/download-center-verwaltung. Dort finden Sie auch
eine Hotelliste mit ausgewahlten Hotels.

Download-Center ,Forschung”

Hier finden Sie u. a. Drittmittelformulare, Informationen zur Férderung der Teilnahme an
wissenschaftlichen Tagungen, Informationen rund um die Promotion und die Forschungsférderung
sowie Satzungen, Geschiftsordnungen und Gesetze/Verwaltungsvorschriften.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/forschung/download-center.

Download-Center ,,Studium

Allgemeine Informationen fiir Studierende und Lehrende (z. B. Formulare fiir Bewerber:innen,
Formulare fir Studierende und Studienanfanger:innen, Studiengebiihren, Downloads des Praktikums-
und Priifungsamtes etc.) erhalten Sie im Download-Center (Studium). Allgemeine Formulare fir
Lehrbeauftragte finden Sie dagegen im = Download-Center ,Verwaltung”.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/studium/im-studium/downloadcenter.

Download-Center ,Verwaltung“

Im Download-Center der Verwaltung werden Ihnen samtliche wichtigen Formulare und Antrage, z. B.
der Personalabteilung, zur Verfligung gestellt. Aligemeine Formulare beispielweise fiir Lehrbeauftragte
stehen ohne Login auf der Website der Pddagogischen Hochschule zur Verfligung; nach erfolgter
Anmeldung (= Rund um Ihre Beschéaftigung/Login) haben Sie Zugriff auf alle Formulare.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/download-center-verwaltung.

Ersthelfer:innen

Bei Ungluicksfallen oder Notlagen kommt den Ersthelfer:innen eine wichtige und verantwortungsvolle
Rolle zu. Die Hochschule ist immer auf der Suche nach Kolleg:innen, die sich dieser Verantwortung
stellen und sich Uber ihre eigentliche Tatigkeit hinaus engagieren mochten.

Erforderlich flr die Weiterbildung zum:r Ersthelfer:in ist nur ein eintdgiger Kurs, in dem Sie in Erste-
Hilfe-MalRnahmen geschult werden. Der Kurs wird von der Padagogischen Hochschule organisiert und
finanziert und findet selbstverstandlich wahrend der Arbeitszeit statt.

Auch wenn Sie bereits eine Ausbildung zum:r Rettungssanitater:in haben, oder vielleicht ehrenamtlich
bei der Feuerwehr oder beim THW tétig sind, freuen wir uns, wenn Sie uns mit Ihrem Engagement in der
Hochschule unterstiitzen und sich als Ersthelfer:in eintragen lassen. Bei Interesse melden Sie sich bitte
bei der Personalabteilung.
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Hausmeister

Die Kontaktdaten der Hausmeister finden Sie unter
www.ph-heidelberg.de/hochschule/verwaltung/gebaeudemanagement-arbeitssicherheit/team/.

Jobticket

Die Padagogische Hochschule hat eine Job-Ticket-Vereinbarung mit der RNV (Rhein-Neckar-Verkehr)
abgeschlossen. Das Job-Ticket gilt im gesamten RVRN-Verbundgebiet in Bussen, StraBenbahnen und
freigegebenen Ziigen und bietet kostenlose Mitnahmemaoglichkeiten. Einen Antrag finden Sie im

- Download-Center ,Verwaltung®, ndhere Informationen zum Job-Ticket im Internet auf der Seite der
RNV.

Krankheitsfall

Bitte informieren Sie sich im Dekanat, bei lhren Vorgesetzen bzw. in der Personalabteilung
(= Personalangelegenheiten) Gber die geltenden Regelungen.

Login auf der Website der Padagogischen Hochschule

Verschiedene Bereiche der Website der Pddagogischen Hochschule sind nur nach vorherigem Einloggen
sichtbar. Das Einloggen erfolgt mit dem PH-Account (= Account).

Hinweis: Mit einem Verwaltungsaccount kann man sich nicht auf der Website der Paddagogischen
Hochschule einloggen.

Mittwochsmitteilungen

Uber die Mittwochsmitteilungen (,,MiMi“) informiert das Rektorat alle Beschiftigten regelmaRig Giber
Termine, wichtige Neuerungen und sonstige interessante Themen. Die Studierenden erhalten
regelmaRige Informationen iber Stud-News (kann abbestellt werden) und Stud-Info.

Mobel
- Beschaffung

Parkberechtigung

Einen Antrag fiir eine Parkberechtigung (Parkareal der Neuen PH Im Neuenheimer Feld oder im Hof des

Altbaus in der KeplerstraRRe) erhalten Sie im = Download-Center ,Verwaltung”. Es steht auRerdem eine

geringe Anzahl von Anwohnerparkausweisen in Neuenheim/Handschuhsheim zur Verfiigung, die jahrlich
an Beschaftigte nach sozialen Kriterien vergeben wird.

Personalangelegenheiten

Eine Ubersicht iber die Aufgabenbereiche und Zustandigkeiten der Personalabteilung finden Sie auf der
Homepage unter www.ph-heidelberg.de/Hochschule/Verwaltung/Personalabteilung.
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Poststelle

Wenn Sie ein Postfach brauchen, wenden Sie sich bitte an die Poststelle (Tel.: -110). Untergebracht ist
die Poststelle in der Keplerstralle 87, Raum 051.

Schlissel

Fiir die Ausgabe von Schliisseln wenden Sie sich bitte an die Abteilung Gebdaudemanagement &
Arbeitssicherheit.
Die Kontaktdaten und weitere Informationen erhalten Sie online unter www.ph-heidelberg.de/aga.

Telefonverzeichnis

Das Telefonverzeichnis der Padagogischen Hochschule finden Sie tGber die Quicklinks auf der Homepage.
Dort finden Sie auch Angaben zu den Zimmernummern sowie zu E-Mailadressen.

Urlaub

Das Formular fur lhren Urlaubsantrag finden Sie im = Download-Center ,Verwaltung”. Beschaftigte der
Verwaltung kdnnen dies liber MATRIX digital einreichen. Bitte informieren Sie sich im Dekanat, bei lhren
Vorgesetzten bzw. in der Personalabteilung tiber die Regelungen und beachten Sie, dass der Urlaub in
der vorlesungsfreien Zeit genommen werden soll.

Verwaltung

Die Webseite der Verwaltung umfasst die amtlichen Bekanntmachungen, Wissenswertes zu Haushalt &
Finanzen und die Ansprechpartner:innen fiir Personalangelegenheiten, Gebaudemanagement &
Arbeitssicherheit, Studienangelegenheiten und in der Studienberatung. Formulare werden im

- Download-Center ,Verwaltung” zur Verfligung gestellt.

Webmail

Informationen zur Nutzung von Webmail finden Sie auf der Website des Rechenzentrums: www.ph-
heidelberg.de/rz = IT-Service - E-Mail

Webmaster

Dieser ist zustandig fiir facher- bzw. einrichtungsiibergreifende Fragen bezliglich der Internetprasenz
sowie fur die Verwaltung der Redakteur:innen.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/webmaster.

WLAN - eduroam

An fast allen Standorten der Pddagogischen Hochschule steht WLAN in guter Qualitat zur Verfligung.
Nahere Informationen zur Nutzung von WLAN via eduroam finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/rz
- IT-Service
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3. Rund um die Organisation von Lehrveranstaltungen

Wo finde ich fiir die Planung von Lehre grundsatzliche Informationen tber Lehrinhalte, Module,
Priifungsordnungen? Welche wichtigen Termine missen beachtet werden? Wie werden
Lehrveranstaltungen angemeldet? Wo finde ich Unterstiitzung fiir den Einsatz neuer Medien? Wann
gehen die Studierenden ins Praktikum? Dieses Kapitel beantwortet viele Fragen rund um die
Organisation von Lehrveranstaltungen, die nicht nur fir Lehrende, sondern auch fiir Mitarbeitende der
Padagogischen Hochschule interessant sind.

Wichtiger Hinweis zur Planung und Organisation einer Lehrveranstaltung

Fir alle Fragen zur Organisation und Planung einer Lehrveranstaltung — z. B. Meldung der
Veranstaltung, Fristen fiir die Meldung, Nutzung und Belegung der Rdume, Eintrag ins
Vorlesungsverzeichnis (& LSF) — ist das fiir das Fach zustandige Sekretariat Ansprechpartner.

Beratungstage (BeTa)

Jeweils zu Beginn des Winter- und Sommersemesters findet eine Einfihrungswoche fir neue
Studierende statt, in der ausfihrlich Gber das Studium an der Hochschule und das Leben in Heidelberg
informiert wird. Die Beratungstage werden vom BeTa-Team gemeinsam mit Lehrenden, Fachschaften
und allen fiir die Studierenden wichtigen Stellen an der Hochschule organsiert.

Der genaue Termin der Beratungstage wird auf der Homepage der Padagogischen Hochschule bekannt
gegeben (Beta). Bitte informieren Sie sich rechtzeitig, wann diese stattfinden.

Da Studierende in der mittleren Studienphase bzw. der Abschlussphase ebenfalls Informationen und
Hilfe fur die jeweiligen Studienabschnitte bendétigen, bietet die Padagogische Hochschule Heidelberg
wahrend der Beratungstage auch spezielle Angebote fiir Studierende in hdheren Semestern an.

Weitere Informationen finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/beta.

Campus-Portal

Das CAMPUS-Portal der Hochschule ist der zentrale Ausgangspunkt zu den studienrelevanten
Onlinediensten fiir Studierende. Nach Anmeldung mit den persénlichen Zugangsdaten kénnen
Studierende verschiedene Online-Antrage stellen, sich online zuriickmelden, sich Bescheinigungen
erstellen oder personlichen Daten anpassen.

Evaluation der Module und Lehrveranstaltungen

Die Evaluation an der Pddagogischen Hochschule erfolgt nach der Satzung zur Evaluation von Studium
und Lehre vom 24. Juli 2019. Diese gilt fiir die gesamte Hochschule und regelt die Evaluation in den
Bereichen Studium und Lehre. Zentrale Evaluationsinstrumente des QM-Systems der PH sind die
Lehrveranstaltungsbefragung (LVB), die Modulevaluation (MEV), die Studienabschluss- (SAB) und die
Exmatrikulationsbefragung (EXB). Lehrveranstaltungsbefragungen kdnnen jederzeit auf freiwilliger Basis
durchgefihrt werden, hierzu wenden Lehrende sich an die Stabsstelle QM. Darliber hinaus werden
verpflichtende LVB in durchgefiihrt. Dies betrifft alle Lehrveranstaltungen, die im betreffenden Semester
in einem Modul ausgebracht werden, in dem eine MEV vorgesehen ist. Die betreffenden
Modulverantwortlichen und Lehrenden im Modul werden in diesem Fall durch die Stabsstelle QM
kontaktiert. Gegentliber den Studierenden, die an der Evaluation ihrer Veranstaltung teilgenommen
haben, haben Lehrende mindestens eine miindliche Berichtspflicht.
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Genaueres finden Sie unter www.ph-heidelberg.de/gm.

Individuelle Studieninformationen (ISl)

Mit ISl kénnen Sie sich einen guten Uberblick tiber Studieninhalte und die Studien- und
Priifungsordnung der lehramtsbezogenen Bachelor- und Masterstudiengange verschaffen. ISI enthalt u.
a. die fir die individuelle Studienfachkombination notwendigen Bestandteile des Modulhandbuches als
Ausgangspunkt der Semesterplanung, Tipps und Informationen zur Semesterplanung mit ISI, = LSF und
- Stud.IP sowie wéahlbare zusatzliche Dokumente fir die lehramtsbezogenen Bachelor- und Master
Studiengange. Zusatzlich konnen folgende Informationen eingesehen werden: Ansprechpartner:innen
fir die Studien(fach)beratung, ein Glossar zu den wichtigsten Begriffen im Studium sowie die Studien-
und Priifungsordnung.

Weitere Informationen finden Sie unter isi.ph-heidelberg.de.

Klausurenplan

An der Hochschule ist fur die Klausuren in den lehramtsbezogenen Bachelor- und Masterstudiengédngen
ein Priifungszeitraum am Anfang der vorlesungsfreien Zeit jedes Semesters vorgesehen. Ein
Klausurenplan legt fiir jedes Fach/jeden Studienbereich in diesem Zeitraum Priifungstermine fest und
verhindert so Uberschneidungen von Priifungsterminen. Er wird semesterweise angepasst und tiber den
Lehrangebotsaufruf der Studiendekanate an die Lehrenden verschickt. Darliber hinaus ist er auf der
Website des Prifungsamtes einsehbar.

Kopierer

Die Kopierer fiir Dozierende finden Sie im Altbau in der Poststelle und im Neubau im 2. Stockwerk
(Kopierraum). Hier konnen Sie A4 und A3 drucken. Fir andere Formate, Plakate oder Farbe kann man
sich an die fiir Finanzen verantwortliche Person eines Faches wenden. Jedes Fach hat seinen eigenen
Kopiercode; weitere Informationen hierzu erhalten Sie iber das Rechenzentrum - RZ.

Lehrinhalte

Die in den einzelnen Modulen zu behandelnden Inhalte und zu entwickelnde Kompetenzen sind in den
Modulhandbiichern dokumentiert, die Teile der Studienordnungen sind. Diese finden Sie im

- Download-Center ,Studium®, Kap. II/2 (= Modulhandbiicher, = Prifungen, 2 Individuelle
Studieninformationen).

LSF (Lehre, Studium, Forschung)

Das LSF beinhaltet das aktuelle Vorlesungsverzeichnis, in dem wesentliche Angaben zu den
Lehrveranstaltungen zu finden sind. Auch die Online-Prifungsverwaltung (An- und Abmeldung von
Prafungen, Noteneingabe und -einsicht) ist flr Studierende und Lehrende tiber LSF zu erreichen.

Weitere Informationen finden Sie unter Isf.ph-heidelberg.de.

Wichtiger Hinweis

Lehrende erhalten tiber die Fachleitung eine E-Mail, die darauf hinweist, bis wann ihre Veranstaltungen
gemeldet sein missen. Die Meldung erfolgt an das Sekretariat des

jeweiligen Faches, das dann den Eintrag in LSF vornimmt.
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Modulverantwortliche

Allen Modulen sind Modulverantwortliche zugeordnet, die flr die inhaltliche Entwicklung der
betreffenden Facher und die Koordination der zugehdorigen Lehrveranstaltungen und Prifungen
zustandig sind. Sie helfen gerne bei der Abstimmung von Lerninhalten weiter. Eine Ubersicht iiber die
Modulverantwortlichen finden Sie online unter www.ph-heidelberg.de/modulverantwortliche.

Modulhandbiicher

Die Modulhandbiicher finden Sie im @ Download-Center ,,Studium®. Zudem kdnnen Sie die
Individuellen Studieninformationen nutzen, um sich zu informieren. Lehrende finden hier
Informationen tber die Anforderungen, Inhalte und Ziele der Module ihres Faches.

Moodle

Moodle ist eine E-Learning-Plattform der Padagogischen Hochschule und ein geeignetes Werkzeug, um
internetbasierte Kursangebote zu erstellen. Moodle unterstiitzt kooperative Lehr- und Lernmethoden.
Um die Moodle-Installation der Hochschule nutzen zu konnen, bendtigen Sie einen Account (& Login).
Zugriff auf Moodle haben Sie unter ,,Moodle” bei den Quicklinks auf der Homepage, dort finden Sie auch
eine Kurzanleitung. Bei Fragen und Problemen kénnen Sie sich an elearnad@ph-heidelberg.de wenden.

Praktikum

Die Studierenden absolvieren wahrend ihres Studiums verschiedene Praktika, die von
Hochschuldozierenden begleitet und betreut werden. Unter ,,Studium/Im Praktikum/Lehrkrafte-
Dozierende” erhalten Sie Praktikumsinfos sowie bendétigte Formulare. Zudem stehen Informationen fiir
Schulen und Lehrkrafte zum Download bereit.

Nehmen Sie fiir weitere Infos und bei Fragen gerne Kontakt mit dem Zentrum fiir schulpraktische
Studien auf, Kap. II/2 auf (www.ph-heidelberg.de/studium/zfs/startseite/).

Wichtiger Hinweis

Bitte beachten Sie die unterschiedlichen Regelungen zu den verschiedenen Praktika in den Bachelor-
und Masterstudiengangen.

Priifungen/Akademisches Priifungsamt

Alle giiltigen Studien- und Priifungsordnungen (mit den dazugehérigen Modulhandbiichern) finden Sie
im Download-Center ,,Studium®, Kap. I1/2.

Beim Akademischen Prifungsamt erhalten Sie Informationen und Beratung zu Priifungsfragen.

Wichtiger Hinweis

Bitte beachten Sie die unterschiedlichen Regelungen der verschiedenen Priifungsordnungsversionen
an der PH Heidelberg (B Download-Center ,,Studium®, Kap. II/2; Bl Studiengange, Kap. 1/5)!

Seit dem Wintersemester 2021/2022 sind nahezu alle Studiengange/Facher auf Online-
Anmeldeverfahren/Online-Notenerfassung (liber LSF) umgestellt.
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Wichtige Auskinfte, u. a. zu Online-Anmeldeverfahren/Online Notenmeldeverfahren (iber LSF) sind
nach erfolgtem Login unter Studium/Im Studium/Zentrales Prifungsamt/Informationen fir Priifer:innen
zu finden.

Aktuelles wird auf der Website www.ph-heidelberg.de/zpa-aktuell veroffentlicht.

Raumantrage

Bezlglich der Zuteilung von Raumen fiir Lehrveranstaltungen kénnen Sie Gber das fiir Sie zustdandige
Sekretariat ihres Faches einen Wunschraum beantragen, der lber die zentrale Raumvergabe nach
Moglichkeit flr Ihre Veranstaltung reserviert wird. Sollte der Raum zur vorgesehenen Zeit nicht
verfligbar sein, wird der Lehrveranstaltung in der Regel ein anderer, vergleichbarer Raum zugewiesen.

Flr interne Veranstaltungen auRerhalb der reguldren Lehrveranstaltungen (z.B. flr
Sonderveranstaltungen, Sitzungen oder Priifungen) brauchen Sie einen ,,Antrag auf Uberlassung von
Raumen und Flachen fur Veranstaltungen” (kurz Veranstaltungsantrag = Download-Center
,Verwaltung”, Kap. 11/2). Diesen senden die Lehrenden ausgefillt per E-Mail an die Abteilung
Gebdudemanagement & Arbeitssicherheit (raumbuchung@vw.ph-heidelberg.de); die Kontaktdaten
erhalten Sie online unter: www.ph-heidelberg.de/index.php?id=146.

Die Rdume der Padagogischen Hochschule sind zu den iiblichen Offnungszeiten der Hochschule
(= Offnungszeiten, Kap. 11/1) regular gedffnet.

In Notfallen wenden Sie sich bitte an die & Hausmeister, Kap. 11/2.

Semestertermine

Das Wintersemester beginnt jeweils zum 01.10. eines Jahres, das Sommersemester zum 01.04. Den
Beginn der reguldren Veranstaltungen und die Termine fir die = Beratungstage finden Sie unter
»Studium/Im Studium/Studienorganisation/Termine und Fristen”. Hier werden auch die Termine fur
Bewerbungs- und Zulassungsverfahren bekanntgegeben sowie zur Studienorganisation (Prifungswoche,
Exkursionswoche etc.).

Stud.IP

Stud.IP ist die meistgenutzte E-Learning-Plattform der Hochschule, die insbesondere fiir die Online-
Unterstlitzung von Prasenzlehre geeignet ist. Sie erreichen es lber studip.ph-heidelberg.de bzw. liber
die Homepage der Hochschule unter den Quicklinks. Studierende und Lehrende der Padagogischen
Hochschule Heidelberg loggen sich mit dem PH-Account ein (= Account, Kap. 11/2).

In Stud.IP kdnnen Lehrende Veranstaltungen ankiindigen (Name, Ort, Zeit, Veranstaltungstyp,
Teilnehmende, Voraussetzungen, Leistungsnachweis etc.) und Anmeldungen der Studierenden
entgegennehmen. Ferner bietet die Plattform die Moglichkeit, Dateien zu einer Lehrveranstaltung zur
Verfiigung zu stellen wie Literaturlisten, Materialien und Links. Uber Stud.IP kénnen Lehrende sich
auBerdem in Foren und Wikis mit Studierenden und anderen Lehrpersonen austauschen. Wichtige
Informationen werden im Bereich ,,Hochschulforum® zur Verfligung gestellt, dariiber hinaus gibt es ein
virtuelles ,, Schwarzes Brett”.

Studienordnungen und Studieninhalte

Einen Uberblick (iber die Studienordnungen sowie die Studieninhalte und Modulhandbiicher kénnen Sie
sich Uber = Individuelle Studieninformationen beschaffen.
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Vorlesungsverzeichnis

Das Vorlesungsverzeichnis finden Sie unter = LSF oder unter
www.ph-heidelberg.de/vorlesungsverzeichnis
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Sie haben Fehler gefunden oder Ihnen fehlen Informationen?
Wir freuen uns auf lhre Riickmeldung!

Presse & Kommunikation (+49 6221 477-671; presse@vw-heidelberg.de)

Herausgeber:

Das Rektorat der Pddagogischen Hochschule Heidelberg

Wichtiger Hinweis

Die Inhalte dieses Dokumentes wurden mit grofSter Sorgfalt recherchiert und zusammengestellt. Wir
bemiihen uns auBerdem, Inhalte so aktuell wie moéglich darzustellen. Da sich Zustandigkeiten und
Ablaufe jedoch andern konnen, gilt die Information auf der jeweils angegebenen Website.

Stand 02.12.2022

Das ,,Welcome Package” entstand im Rahmen des Projektes Experts in Education, welches von 2012 bis
2016 Studium und Lehre an der Padagogischen Hochschule Heidelberg sowie die Sicherung und
Entwicklung von Lehrqualitat vorantrieb. Die MaBnahmen des Gesamtprojekts Experts in Education
wurden im Rahmen des ,,Qualitdtspakts Lehre” vom Bundesministerium fiir Bildung und Forschung
(BMBF) gefordert. Erstellerin der Ursprungsversion dieser Handreichung ist Dr. Heike Niemann,
Akademische Mitarbeiterin bei Experts in Education, Hochschuldidaktik. Mittlerweile liegt das ,,Welcome
Package” in der 4. Fassung vor.
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lll. Lehre an der Padagogischen Hochschule Heidelberg

(Methodische Anregungen fiir die Lehre, nur fiir akademisches Personal)
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